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	ХУТОРЯНКА
	
«25» января 2016г.

	
	ПЕРИОДИЧЕСКОЕ ПЕЧАТНОЕ ИЗДАНИЕ БАРАБАНЩИКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
	


« Мой край полей, мой уголок России

В душе моей ты навсегда со мной:

Леса и небеса, и горы голубые

Ты дорог мне! Цвети мой край родной!»

Лопатина 
Н.Я.                         

РОСТОВСКАЯ  ОБЛАСТЬ

ДУБОВСКИЙ  РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ

БАРАБАНЩИКОВСКОГО

СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №1

11.01.2016 г.                                                                                            х. Щеглов

	«Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность гражданам занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда), или передача в муниципальную собственность ранее приватизированных жилых помещений»
	
	
	
	



 Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», ст.ст. 16, 17 Федерального закона 06.10.2003г № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Барабанщиковское сельское поселение», Администрация Барабанщиковского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Передача в собственность гражданам занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда), или передача в муниципальную собственность ранее приватизированных жилых помещений».

2. Опубликовать настоящее постановление в сети Интернет на официальном сайте администрации Барабанщиковского сельского поселения.

3. Постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Барабанщиковского 

 сельского поселения                                                           С.Ф.Ващенко
	
	Приложение 

 к постановлению Администрации Барабанщиковского сельского поселения
от 11.01.2016 г. №1


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность гражданам  занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда), или передача в муниципальную собственность  ранее приватизированных жилых помещений»

1. Общие положения

1.1. Предметом регулирования настоящего Регламента является порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность гражданам  занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда), или передача в муниципальную собственность  ранее приватизированных жилых помещений»  (далее – муниципальная услуга). 

Регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при организации обслуживания  населения муниципального образования «Барабанщиковское сельское поселение»  для предоставления заявителям муниципальной услуги.   

1.2. Круг заявителей.
 Заявителями на получение муниципальной услуги являются  физические лица, имеющие право в соответствии с законодательством выступать от их имени при взаимодействии с Администрацией, обратившиеся с письменным заявлением, поданным лично или через законного представителя.      

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.  

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации  в сети «Интернет», а также предоставляется как непосредственно специалистами  Администрации,  с использованием средств телефонной связи, по электронной почте, по почте (по письменным обращениям заявителей о необходимой информации).

Сведения о местонахождении, графике работы, телефонах для справок и консультаций, а также об интернет-сайте, адресах электронной почты. Администрация :

Официальный сайт Администрации: www.bspe.ru
Администрация муниципального образования  «Барабанщиковское сельское поселение»

Адрес 347420, Ростовская область, Дубовский район, х. Щеглов, ул. Садовая, 37
	
	
	

	телефон:

факс:
	8(86377) 5-46-17 


	

	адрес электронной почты:  Е-mail:  sp09093@donpac.ru
	

	График (режим) приема запросов, предоставления консультаций и информации 

специалистами Администрации:

	 понедельник – пятница:  8.00-16.00; 
	

	 перерыв на обед:  12.00 – 13.00
	

	 выходные дни: суббота, воскресенье
	


 Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Консультации (информирование) предоставляются по следующим вопросам:

-время приема, порядок и сроки выдачи документов;

-комментарий по составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- комплектность (достаточность) предоставленных документов;

- правильность оформления документов;

-источник предоставления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган или организация, ее местонахождение);

-иным  вопросам, относящимся  к настоящей муниципальной услуге.

Информирование заявителей проводится в двух формах: устной, письменной.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в приемные часы специалист, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.
Специалист предлагает собеседнику представиться; выслушивает и уточняет, при необходимости, суть вопроса; вежливо, корректно, лаконично даёт ответ, при этом  сообщает необходимые сведения со ссылками на соответствующие нормативные правовые акты..

Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 10 минут. В случае если для подготовки ответа требуется более  продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги либо назначает другое удобное для заявителя время для устного информирования.

Письменное информирование осуществляется при получении обращения заявителя о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Специалист, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Порядок, форма и место размещения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе на   стендах в месте предоставления муниципальной услуги и на официальном сайте Администрации.

На информационном стенде в помещении Администрации , предназначенном  для приема документов для предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте Администрации  размещаются:

-извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов,  содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению  муниципальной услуги;

-текст Регламента (полная версия на официальном сайте Администрации, извлечения на информационных стендах):

- блок-схема предоставления муниципальной услуги (приложение 1)  и краткое описание порядка предоставления  муниципальной услуги; 

-перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и  требования, предъявляемые к этим документам;

-образец оформления заявления на предоставление  муниципальной услуги;

-основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

-местонахождение, номера телефонов для консультаций (справок), номер факса и график (режим) приема запросов, предоставления консультаций и информации отдела;
-порядок обжалования решений действий или бездействий должностного лица, ответственного за предоставления муниципальной услуги.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Передача в собственность гражданам  занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда), или передача в муниципальную собственность  ранее приватизированных жилых помещений»

2.2.  Наименование органа, представляющего муниципальную услугу.  Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Барабанщиковского сельского поселения.
Прием заявлений, информирование заявителей и выдача документов по результатам рассмотрения представленных заявлений осуществляется специалистом Администрации.         

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления услуги является получение заявителем договора на передачу жилого помещения в собственность, соглашения (договор) о принятии жилого помещения в муниципальную собственность или отказе в  предоставлении услуги.

 2.4. Срок предоставления Услуги и сроки выполнения отдельных административных действий.  

Срок предоставления муниципальной услуги при обращении заявителя с надлежаще оформленным заявлением и полным пакетом необходимых документов составляет 2 месяца  с момента регистрации заявления.                                                                                                                                                        

2.5. Перечень нормативно – правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги. 
     - Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004 № 188-ФЗ (ст.60,61,93-96); 

     - Закон РФ  от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в РФ»;

- Федеральный закон № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральный Закон РФ от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный Закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный Закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления муниципальных услуг»;

-  Федеральный Закон от 24.11.1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

- иные нормативно-правовые акты.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для получения муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

2.6.1. Письменное заявление (приложение 1).
2.6.2. Перечень документов, которые заявитель предоставляет самостоятельно: 

2.6.2.1. Передача муниципальной собственности гражданам:

-заявление по установленной форме (Приложение 2);

- документ, удостоверяющий личность получателя  (представителя получателя) и всех  членов семьи, указанных в договоре социального найма (совершеннолетних и несовершеннолетних);

- документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) (для физических лиц);

-  нотариально оформленный отказ иных членов семьи от участия в приватизации либо заявление об отказе от участия в приватизации (при личном обращении);

- для опекунов и законных представителей несовершеннолетних и/или недееспособных граждан – разрешение органов опеки и попечительства на отказ либо участие в приватизации;

- документ с предыдущих мест жительства после 01.08.1991г., подтверждающий, что  по ранее проживающим адресам право на приватизацию на использовано (оригинал и копия из БТИ и Росреестра или уполномоченных органов МСУ);

- поквартирная карточка (копия), заверенная уполномоченным органом;

- выписка из лицевого счета;

-технический паспорт на жилое помещение.

2.6.2.2. Для передачи в муниципальную собственность ранее приватизированных жилых помещений: 

- заявление (Приложение 2);

- технический паспорт (БТИ) или кадастровый паспорт;

- справка из БТИ о собственниках, запретах и арестах;

- документ удостоверяющий личность получателя (представителя получателя) получателя и всех членов семьи, указанных в договоре социального найма (совершеннолетних и несовершеннолетних);

- нотариально оформленный отказ иных членов семьи от участия в передаче в муниципальную собственность ранее приватизированных жилых помещений (при личном обращении);

- для опекунов и законных представителей несовершеннолетних и/или недееспособных граждан - разрешение органов опеки и попечительства на отказ либо участие в передаче в муниципальную собственность ранее приватизированных жилых помещений;

- договор на передачу квартир (домов) в собственность граждан или/и свидетельство о государственной регистрации права;

- поквартирная карточка (копия), заверенная уполномоченным органом;

- выписка из лицевого счета;

- справка об отсутствии задолженности по коммунальным услугам. 

2.6.3. Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

2.6.3.1. Передача муниципальной собственности гражданам:

- договор социального найма;

- справка о составе семьи (на момент подачи заявления).

2.6.3.2. Для передачи в муниципальную собственность ранее приватизированных жилых помещений: 

- выписка из ЕГРП;

- справка о составе семьи.

Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям: 

- текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

- фамилия, имя, отчество (наименование заявителя), его место жительства (место нахождения), телефон написаны полностью;

- в документах отсутствуют неоговоренные исправления;

- документы не исполнены карандашом.

2.7. Запрещается требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, а также документов (сведений), находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления учреждений. Администрация самостоятельно запрашивает сведения, содержащиеся в таких документах, в соответствующих органах и организациях, если заявитель не представил их по собственной инициативе. Положения настоящего пункта не распространяются на случаи, если такие документы включены в перечень документов, определенный Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

В случае если для предоставления муниципальной услуги необходимо предоставление информации об ином лице, не являющимся заявителем,  при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных  указанных лиц.     Документы могут быть  предоставлены  заявителем в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- отсутствие в представленном пакете документов, предусмотренных подпунктом 2.6.2. раздела 2. настоящего Регламента. 

 - несоответствие документов требованиям подпункта 2.6. раздела 2. настоящего Регламента;

 - обращение  с заявлением ненадлежащего лица;

 - обращение заявителя за оказанием муниципальной услуги, не предоставляемой Администрацией  .

    Отказ в принятии документов не является препятствием для повторной подачи документов. Повторная подача полного пакета документов возможна при условии устранения оснований, вызвавших отказ. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

-  отсутствие у заявителя права на получение услуги в соответствии с действующим законодательством;
-  обращение заявителя об отказе от получения муниципальной услуги в процессе подготовки документов;

-  наличие не устраненных противоречий в поданных заявителем документах.

2.10. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги или получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на получение  муниципальной услуги или результата  предоставления муниципальной услуги в Администрации, а также  для получения консультации не должно превышать 15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет:

     Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги в Администрации осуществляется  в день его поступления.

2.13. Требования к местам предоставления муниципальной услуги. 

 Требования к помещениям и местам предоставления муниципальной услуги: 

-размещение с учетом максимальной транспортной доступности;

-оборудование осветительными приборами, которые позволят ознакомиться с представленной информацией;

 -обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения;

-соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда;

-оборудование секторов для информирования (размещения стендов)- 

возможность самостоятельно или с помощью специалистов, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа и выхода из здания, 

- возможность посадки  в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в том числе с использованием кресла – коляски и при необходимости с помощью специалистов, предоставляющих услуги, 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности,

Информационные стенды должны быть максимально приближены к каждому посетителю, хорошо просматриваемы и функциональны. Текст материалов должен быть оформлен удобным для чтения шрифтом.

Требования к местам для ожидания:

-наличие стульев ;

-местонахождение в холле или ином специально приспособленном помещении;

На прилегающей к зданию территории, в котором осуществляется предоставление муниципальных услуг, должны быть предусмотрены парковочные места.

Требования к входу в здания, где расположена Администрация :

-наличие стандартной вывески с наименованием и режимом его работы; 

-наличие  удобного и свободного подхода для заявителей и подъезд для машин в производственных целях;

-наличие системы освещения входной группы.

Требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов в помещении, в котором осуществляется предоставление муниципальных  услуг:

-размещение визуальной, текстовой информации;

-наличие в кабинетах специалистов или местах ожидания  столов и стульев для возможности оформления документов;

-обеспечение свободного доступа к  информационным материалам, столу.

Требования к местам приема заявителей и оборудованию мест получения муниципальной услуги:

-наличие вывески (таблички) с указанием номера кабинета или окна (фамилии, имени, отчества и должности специалистов, ведущих прием);

-обеспечение организационно-техническими условиями, необходимыми для предоставления муниципальной услуги; 

-обеспечение канцелярскими принадлежностями и расходными материалами для возможности оформления документов.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

С целью оценки доступности и качества муниципальной услуги используются следующие показатели:

- исчерпывающее размещение информации на официальном сайте Администрации, на Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области, размещение форм бланков и заявлений непосредственно  в помещении, получение консультаций по телефону и электронной почте;

- удовлетворенность населения муниципальной услугой;

- возможность получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги в телефонном режиме, по электронной почте; 

- доступность получения необходимой информации о муниципальной услуге в Администрации, на сайтах, в средствах массой информации, её открытость для получателя;   

- полнота и корректность ответов должностных лиц и сотрудников Администрации  на телефонные и устные обращения граждан, обратившихся по интересующим их вопросам;

- предоставление всем категориям граждан возможности  задать вопрос по содержанию муниципальной услуги и получить исчерпывающий ответ, дать оценку качеству работы обслуживающего их сотрудника, внести конструктивные предложения по улучшению качества обслуживания,

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте,

-  допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика,

- допуск на объекты собаки – проводника при наличии документа, подтверждающего её специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 г. № 386н,

- оказание сотрудниками, предоставляющими услугу, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами;

-наличие приоритетного порядка подачи заявления для ветеранов Великой Отечественной Войны и инвалидов I и II групп.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения

 административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

-прием  и регистрация заявления и комплекта документов  Администрацией ;

-рассмотрение принятых документов и оформление договора на передачу жилого помещения в собственность, соглашения (договор) о принятии жилого помещения в муниципальную собственность;

-вручение или направление  договора на передачу жилого помещения в собственность, соглашения (договор) о принятии жилого помещения в муниципальную собственность  заявителю.

3.2.Ответственными за предоставление муниципальной услуги и административных действий являются: 

- Глава и специалист Администрации, уполномоченные на прием документов
3.3. Прием и регистрация заявления и комплекта документов и их передача в Администрацию.
 3.3.1. Максимальный срок административной процедуры:

 -при осуществлении муниципальной услуги в Администрации составляет не более  одного рабочего дня;

  3.3.2. Юридическим фактом для начала административной процедуры является заявление, поступившее от заявителя. 

   3.3.3. Заявитель предоставляет в Администрацию  заявление и комплект документов. Образцы заявлений приведены в приложениях 2, 3.

    3.3.4. Специалист  Администрации Барабанщиковского сельского поселения:

         - устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;

           -проверяет комплектность документов, в соответствии с подпунктом 2.6.2. раздела 2. настоящего Регламента;

        -проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным подпунктом 2.6. раздела 2. настоящего Регламента; 

       - сообщает  заявителю срок подготовки документа;





        -осуществляет его  регистрацию в соответствии с правилами делопроизводства.

        В случае осуществления приема документов специалистами  Администрации, после их регистрации они передаются Главе Барабанщиковского сельского поселения  для рассмотрения и визирования.      
 3.3.5. Критерием принятия решения о принятии заявления и документов являются:

          -отсутствие (наличие) оснований для отказа в приеме документов указанных  в  пункте 2.8.  раздела 2. настоящего Регламента;

         -соответствие документов требованиям, указанным в подпункте 2.6. раздела 2. настоящего Регламента;

  3.3.6. Результатом административной процедуры является регистрация заявления  и виза  Главы Барабанщиковского сельского поселения на заявлении.

3.3.7. Результат фиксируется специалистом Администрации в журнале входящей корреспонденции.

 3.4. Рассмотрение принятых документов и договора на передачу жилого помещения в собственность, соглашения (договор) о принятии жилого помещения в муниципальную собственность.

3.4.1. Максимальный срок административной процедуры составляет 2 месяца.
3.4.2. Юридический факт, являющийся основанием для начала административной процедуры - получение специалистом Администрации зарегистрированного и завизированного Главой Барабанщиковского сельского поселения  заявления.

3.4.3. Специалист Администрации подготавливает проект постановления о предоставлении муниципальной услуги «Передача в собственность гражданам  занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда), или передача в муниципальную собственность  ранее приватизированных жилых помещений»  либо отказ в оформлении документов по указанной услуге, с разъяснением   причин ставших основанием  для отказа в оформлении документов.

Проект постановления о предоставлении услуги «Передача в собственность гражданам занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда), или передача в муниципальную собственность ранее приватизированных жилых помещений»   подписывается Главой Барабанщиковского сельского поселения (в случае его отсутствия - замещающим его должностным лицом).
3.4.4. Критерием принятия решения являются: 

 наличие (отсутствие) оснований для отказа, соответствующих пункту 2.9. раздела 2. настоящего Регламента.
 3.4.5.Результатом выполнения административной процедуры является подписанные Главой Барабанщиковского сельского поселения   постановление, договора на передачу жилого помещения в собственность, соглашение (договор) о принятии жилого помещения в муниципальную собственность, либо отказ в  предоставлении услуги.

3.4.6. Результат выполнения административной процедуры фиксируется путем регистрации подписанного Главой  постановления в журнале регистрации Администрации.

3.5. Вручение или направление постановления, договора на передачу жилого помещения в собственность, соглашения (договор) о принятии жилого помещения в муниципальную собственность  заявителю. 

  3.5.1. Максимальный срок административной процедуры составляет 5 календарных дней.
  3.5.2. В случае если прием заявления об оказании муниципальной услуги осуществлялся специалистом Администрации, то в течение одного рабочего дня специалист извещает заявителя о возможности получения ответа.  

 Извещение осуществляется: в телефонном режиме, по средствам почтовой связи.            

 После явки заявителя специалист Администрации, уполномоченный на выдачу документов, лично передает постановление, договора на передачу жилого помещения в собственность, соглашения (договор) о принятии жилого помещения в муниципальную собственность  заявителю.

В случае если заявителем не предоставлены сведения о телефонном номере, адресе электронной почты, номере факса, или наличии письменного ходатайства заявителя об этом, специалист Администрации  направляет данные документы  заявителю почтовым отправлением - заказным письмом.

  В случае если заявитель в течение 4 календарных дней после оповещения его о готовности документов не обратился в Администрацию за получением постановления, договора на передачу жилого помещения в собственность, соглашения (договор) о принятии жилого помещения в муниципальную собственность, специалист  направляет данные документы  заявителю почтовым отправлением - заказным письмом.

3.5.4.Результатом выполнения административной процедуры является вручение (направление) заявителю постановления, договора на передачу жилого помещения в собственность, соглашения (договор) о принятии жилого помещения в муниципальную собственность. 

3.5.5. Результат выполнения административной процедуры фиксируется путем получения личной подписи получателя муниципальной услуги (заявителя) или квитанцией   почтового  отделения о направлении  заявителю почтового отправления.

4. Порядок и формы контроля

за предоставлением муниципальной услуги

4.1.
Контроль за надлежащим исполнением настоящего Административного регламента осуществляет Глава  Барабанщиковского сельского поселения.

4.2.
Текущий контроль за совершением действий и принятием решений при предоставлении муниципальной услуги осуществляется Главой  Барабанщиковского сельского поселения, в виде:

проведения текущего мониторинга предоставления муниципальной услуги;

контроля сроков осуществления административных процедур (выполнения действий и принятия решений);

проверки процесса выполнения административных процедур (выполнения действий и принятия решений);

контроля качества выполнения административных процедур (выполнения действий и принятия решений);

рассмотрения и анализа отчетов, содержащих основные количественные показатели, характеризующие процесс предоставления муниципальной услуги;

приема, рассмотрения и оперативного реагирования на обращения и жалобы заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.

4.3.
Текущий контроль за регистрацией входящей и исходящей корреспонденции (заявлений о предоставлении муниципальной услуги, обращений о представлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги, ответов должностных лиц Администрации на соответствующие заявления и обращения, а также запросов)  осуществляет специалист Администрации  Барабанщиковского сельского поселения.

4.4.
Для текущего контроля используются сведения, полученные из электронной базы данных, служебной корреспонденции Администрации, устной и письменной информации должностных лиц Администрации.

4.5.
О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление специалисты Администрации немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.

Специалист, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, несет ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур.

4.6.
В случае выявления по результатам осуществления текущего контроля нарушений сроков и порядка исполнения административных процедур, обоснованности и законности совершения действий виновное лицо привлекается к ответственности в порядке, установленном законодательством  Российской Федерации.

4.7.
Ответственность должностного лица, ответственного за соблюдение требований настоящего Административного регламента по каждой административной процедуре или действие (бездействие) при исполнении муниципальной услуги, закрепляется в должностном регламенте (или должностной инструкции) специалиста Администрации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок 

обжалования решений и действий (бездействий) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Заявители вправе обжаловать действия или бездействие лиц, исполняющих муниципальную услугу, главе Администрации Барабанщиковского сельского поселения.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Барабанщиковского сельского поселения.

 Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Заявители услуги имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при наличии письменного обращения об этом на имя главы Администрации Барабанщиковского сельского поселения. 

5.2. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации,  должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.3. Жалоба заявителя муниципальной услуги должна содержать следующую информацию:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. Жалоба подписывается подавшим ее потребителем результатов предоставления услуги.

5.4. По результатам рассмотрения жалобы Администрация  принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.6. Исчерпывающий перечень случаев, при которых ответ на жалобу не дается:

5.6.1. В случае если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в  орган в соответствии с его компетенцией.

5.6.2. Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается заявителю, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.6.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу или должностное лицо органа,  предоставляющего муниципальную услугу при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

5.6.4. В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления в соответствии с компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.6.5. В случае если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. В случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

   5.6.6. В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.
5.7. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления услуги, действия или бездействие должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в предоставлении услуги, в судебном порядке.

Заявитель вправе обжаловать как вышеназванные решения, действия или бездействие должностного лица, так и послужившую основанием для их принятия или совершения информацию либо то и другое одновременно.

5.8. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия), а также решения уполномоченных лиц, принятых в ходе предоставления ими муниципальной услуги, является нарушение прав и законных интересов заявителя.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Заинтересованные лица могут обжаловать в судебном порядке действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в установленном законодательством Российской Федерации порядке в соответствии с подведомственностью дел, установленной процессуальным законодательством Российской Федерации
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                                                                                          Образец

	
	Главе Барабанщиковского сельского поселения

_______________________________________

от _____________________________________

_______________________________________

адрес регистрации: ______________________

_______________________________________

тел____________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу Вас оформить документы на передачу квартир (домов) в собственность граждан

 _____________________________________________________________________________

квартиру N ________________

в доме N __________________

по улице __________________________________.

В случае приобретения квартиры обязуюсь:

1. Соблюдать правила пользования жилыми помещениями, содержания жилого дома и придомовой территории.

2. Заключить договор на техническое обслуживание и ремонт жилого дома.

С содержанием ст. 116-124 Гражданского кодекса РФ ознакомлены.

Члены семьи:

В договор просим не включать членов семьи:

"____"________________ 20    г.    Подпись заявителя: _________________________________

                                                                                              _________________________________ _________________________________

Я,____________________________, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку (в том числе на сбор, использование, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, обновление, изменение, распространение, передачу, обезличивание, блокирование и уничтожение) моих персональных данных (данных опекаемого)

Подписи заверяю: сотрудник Администрации        ______________(_________________)
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                                                                           Образец

	
	Главе Барабанщиковского сельского поселения

_______________________________________

от _____________________________________

адрес регистрации: ______________________

тел____________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, (ФИО)________________________________________отказываюсь от права собственности на  

квартиру N ________________

в доме N __________________

по улице __________________________________.

в пользу муниципального образования «Барабанщиковское сельское поселение».

"____"________________ 20    г.    Подпись заявителя: ____________________________

Подписи заверяю: 

сотрудник Администрации Барабанщиковского сельского посе___________________(________________)

   подпись                        Ф. И. О.

РОСТОВСКАЯ  ОБЛАСТЬ

ДУБОВСКИЙ  РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ

БАРАБАНЩИКОВСКОГО

СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№2

11.01.2016 г.                                                                                            х. Щеглов

Об утверждении Административного регламента

 предоставления муниципальной услуги «Заключение

 дополнительных соглашений к договорам аренды, 

безвозмездного  пользования земельным участком»

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Уставом Барабанщиковского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Заключение дополнительных соглашений к  договорам аренды,  безвозмездного пользования земельным участком»   (приложение).

        2. Опубликовать настоящее постановление в сети Интернет на официальном сайте администрации Барабанщиковского сельского поселения. 

3. Постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

         4.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Барабанщиковского                                                                 С.Ф.Ващенко

 сельского поселения                                      
                                                                        Приложение 

                                                                             к постановлению 

                                                                             Администрации Барабанщиковского 

                                                                             сельского поселения

                                                                             от «11» января  2016 г. № 2  

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Заключение  дополнительных соглашений к договорам аренды,

безвозмездного  пользования земельным участком»

4. Общие положения

1.1. Предметом  регулирования  настоящего Регламента является порядок  и стандарт  предоставления муниципальной услуги «Заключение дополнительных соглашений к договорам аренды, безвозмездного пользования земельным участком» (далее – муниципальная услуга). 

 Регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при организации обслуживания  населения муниципального образования «Барабанщиковское сельское поселение»  для предоставления заявителям муниципальной услуги.   

1.2.  Лица, осуществляющие исполнение муниципальной услуги.
1.2.1. Предоставление муниципальной услуги - (далее - предоставление услуги) «Заключение дополнительных соглашений к договорам аренды, безвозмездного пользования земельным участком» осуществляется Администрацией Барабанщиковского сельского поселения.

1.2.3. Прием заявлений, информирование заявителей и выдача документов по результатам рассмотрения представленных заявлений осуществляется    специалистами  Администрации Барабанщиковского сельского поселения.         

 1.3. Описание заявителей. 

Заявителями на получение муниципальной услуги являются  физические и юридические  лица, имеющие  право в соответствии с законодательством выступать от их имени при взаимодействии с Администрацией Барабанщиковского сельского поселения, обратившиеся с письменным заявлением, поданным лично или через законного представителя.      

 1.4. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
           Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации Барабанщиковского сельского поселения в сети «Интернет», а также предоставляется с использованием средств телефонной связи, по электронной почте, по почте (по письменным обращениям заявителей о необходимой информации).

          1.5. Сведения о местонахождении, графике работы, телефонах для справок и консультаций, а также об интернет-сайте, адресах электронной почты  Администрации Барабанщиковского сельского поселения:

          1.5.1.   Официальный сайт Администрации Барабанщиковского сельского поселения:  http://bspe.ru
          1.5.2. Администрация Барабанщиковского сельского поселения:  

адрес:        347420, Ростовская обл., Дубовский р-н, х. Щеглов, ул. Садовая 37
	
	
	

	телефон:

факс:
	(886377) 5-46-17

(886377) 5-46-17
	

	адрес электронной почты:  Е-mail:sp09093@donpac.ru
	

	График (режим) приема запросов, предоставления консультаций и информации 

специалистами Администрации:

	 понедельник – пятница:  8.00-16.00
	

	 перерыв на обед:  12.00 – 13.00
	

	 выходные дни: суббота, воскресенье
	


  1.6. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

             Консультации (информирование) предоставляются по следующим вопросам:

- время приема, порядок и сроки выдачи документов;

- комментарий по составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

 -комплектность (достаточность) предоставленных документов;

 -правильность оформления документов;

 -источник предоставления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган или организация, ее местонахождение);

  -иным вопросам, относящимся  к настоящей муниципальной услуге.

            Информирование заявителей проводится в двух формах: устной, письменной.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в приемные часы специалист, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.


Специалист предлагает собеседнику представиться; выслушивает и уточняет, при необходимости, суть вопроса; вежливо, корректно, лаконично даёт ответ, при этом  сообщает необходимые сведения со ссылками на соответствующие нормативные правовые акты.


  При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно  ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть  переадресован (переведен) на другое должностное лицо (производится не более одной переадресации звонка к специалисту отдела, который может ответить на вопрос гражданина) или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.


Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 10 минут. В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для заявителя время для устного информирования.


Письменное информирование осуществляется при получении обращения заявителя о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.


Специалист, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.

      1.7.Порядок, форма и место размещения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе на   стендах в месте предоставления муниципальной услуги и на официальном сайте Администрации Барабанщиковского сельского поселения.


На информационном стенде в помещении специалиста Администрации Барабанщиковского сельского, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте Администрации Барабанщиковского сельского поселения размещаются:


-извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов,  содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению  муниципальной услуги;


-текст Регламента (полная версия на официальном сайте Администрации Барабанщиковского сельского поселения), извлечения на информационных стендах:

         -  блок-схема предоставления муниципальной услуги (приложение № 1 к настоящему регламенту) и краткое описание порядка предоставления  муниципальной услуги; 


-перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и  требования, предъявляемые к этим документам;


-образец оформления заявления на предоставление  муниципальной услуги;


-основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;


-местонахождение, номера телефонов для консультаций (справок), номер факса и график (режим) приема запросов, предоставления консультаций и информации отдела;
            -порядок обжалования решений действий или бездействий должностного лица, ответственного за предоставления муниципальной услуги.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

           2.1. Наименование муниципальной услуги: «Заключение дополнительных соглашений к договорам аренды, безвозмездного пользования земельным участком»             

          2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Барабанщиковского сельского поселения.

2.3. Результатом предоставления услуги является получение заявителем  дополнительного соглашения к договору аренды (безвозмездного (срочного) пользования) земельного участка либо отказ в предоставлении услуги. 

         2.4. Срок предоставления муниципальной услуги при обращении заявителя с надлежаще оформленным заявлением и полным пакетом необходимых документов    составляет 30 календарных дней с момента регистрации заявления.                                                                                                                                                              

         2.5. Правовые основания   предоставления муниципальной услуги: 

· Гражданский кодекс РФ от 26.01.1996 Г. № 14-ФЗ;

· Земельный     кодекс РФ от 25.10.2001 Г. № 136-ФЗ. 

         2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для получения муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

         2.6.1. Письменное заявление (приложение № 2 к настоящему регламенту).
         2.6.2. Перечень документов, которые заявитель представляет самостоятельно: 

- документ, удостоверяющий личность получателя (представителя получателя); 

- документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) (для физического лица);

- документы, подтверждающие полномочия руководителя юридического лица (для юридических   лиц): 

 - протокол (выписка из протокола) общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) об избрании органа юридического лица;

 - протокол заседания совета директоров (выписка из него), если уставом юридического лица решение вопроса об избрании единоличного исполнительного органа отнесенного к компетенции совета директоров;

 - протокол общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) о принятом решении о передаче полномочий, а также договор, заключенный с управляющей организацией (управляющим) от имени юридического лица, а также документы, подтверждающие полномочия сотрудников управляющей организации – предоставляется в случае, если функции единоличного исполнительного органа юридического лица переданы коммерческой организации (управляющей организации) или индивидуальному предпринимателю (управляющему);

- контракт с руководителем юридического лица либо выписка из контракта, содержащего срок его действия, а также права и обязанности руководителя – предоставляется в случае, если в уставе срок полномочий руководителя определяется как «определенный контрактом»;

- приказ (распоряжение) о назначении руководителя – в случае, если получателем услуг является учреждение, казенное или унитарное предприятие;

-  документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица (для юридических   лиц) 

- документы, основания для внесения изменений в договор аренды земельного участка:

- при изменении фамилии, имени или отчества физического лица - документ, подтверждающий смену фамилии, имени или отчества (для физических лиц);

- при наследовании обязательств по договору аренды - свидетельство о праве на наследство;

- при изменении размера арендной платы - документы, подтверждающие принадлежность к льготной категории граждан;
- при вводе объекта в эксплуатацию и регистрации права собственности - свидетельство о государственной регистрации права;
2.6.3. Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

- документы, основания для внесения изменений в договор аренды земельного участка, в частности:
- при вводе объекта в эксплуатацию и регистрации права собственности - выписка из ЕГРП  на объект недвижимости;

- при изменении вида разрешенного использования, изменении, уточнении  или присвоении адреса - кадастровый паспорт; 

- при изменении фамилии, имени или отчества индивидуального предпринимателя; изменении наименования или организационно-правовой формы юридического лица - выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, в Федеральной налоговой службе;

- при переходе права собственности на здания, строения, сооружения, находящиеся на земельном участке - документы, подтверждающие переход права собственности - выписка из ЕГРП на объект недвижимости, в Росреестре;

- при изменении доли в праве собственности (хозяйственного ведения) на объект(ы) недвижимого имущества, расположенного(ных) на земельном участке выписка из ЕГРП на объект недвижимости, в Росреестре.

2.7. Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям: 

-текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

-фамилия, имя, отчество (наименование заявителя), его место жительства (место нахождения), телефон написаны полностью;

-в документах отсутствуют неоговоренные исправления;

-документы не исполнены карандашом.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

-отсутствия в представленном пакете документов, предусмотренных подпунктом 2.6.2. раздела 2. настоящего Регламента. 
       - обращение  с заявлением ненадлежащего лица;

        -обращение заявителя за оказанием муниципальной услуги, не предоставляемой Администрацией Барабанщиковского сельского поселения.
         Отказ в принятии документов не является препятствием для повторной подачи документов. Повторная подача полного пакета документов возможна при условии устранения оснований, вызвавших отказ. 

         2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

         -отсутствие у заявителя права на получение услуги в соответствии с действующим законодательством;
-обращение заявителя об отказе от получения муниципальной услуги в процессе подготовки документов;

-наличие не устраненных противоречий в поданных заявителем документах.

2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на получение  муниципальной услуги или результата предоставления муниципальной услуги в Администрации Барабанщиковского сельского поселения, а также  для получения консультации не должно превышать  15 минут.


2.12. Требования к помещениям и местам предоставления муниципальной услуги: 

-размещение с учетом максимальной транспортной доступности;

 -оборудование осветительными приборами, которые позволят ознакомиться с представленной информацией;

 -обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения;

-соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда;

-оборудование секторов для информирования (размещения стендов);

 -наличие схемы расположения служебных помещений (кабинетов).

2.13. Информационные стенды должны быть максимально приближены к каждому посетителю, хорошо просматриваемы и функциональны. Текст материалов должен быть оформлен удобным для чтения шрифтом.

2.14. Требования к местам для ожидания:

-оборудование стульями и (или) кресельными секциями (лавками);

-местонахождение в холле или ином специально приспособленном помещении;

           2.15. На прилегающей к зданию территории, в котором осуществляется предоставление муниципальных  услуг,  должны быть предусмотрены     парковочные места.

           2.16. Требования к входу в  здания, где расположены Администрация Барабанщиковского сельского поселения:


-наличие стандартной вывески с наименованием   и режимом его работы; 


-наличие  удобного и свободного подхода для заявителей и подъезд для машин в производственных целях;


-наличие системы освещения входной группы.

2.17. Требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов в помещениях в котором осуществляется предоставление муниципальных  услуг:


-размещение  визуальной, текстовой информация;


-наличие в кабинетах специалистов или местах ожидания  столов и стульев для возможности оформления документов;


- обеспечение свободного доступа к  информационным материалам, столу.

2.18. Требования к местам приема заявителей и оборудованию мест получения муниципальной услуги:


-наличие  вывески (таблички) с указанием номера кабинета или окна (фамилии, имени, отчества и должности специалистов, ведущих прием);


- обеспечение организационно-техническими условиями,    необходимыми   для предоставления муниципальной услуги; 


- обеспечение канцелярскими принадлежностями и расходными материалами. 


2.19. С целью оценки доступности и качества муниципальной услуги используются следующие показатели:
          исчерпывающее размещение информации на официальном сайте Администрации Барабанщиковского сельского поселения, размещение форм бланков и заявлений непосредственно  в помещении, получение консультаций по телефону и электронной почте;

         -удовлетворенность населения муниципальной услугой;

         -возможность получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги в телефонном режиме, по электронной почте;

         -возможность использовать универсальную электронную карту, удостоверяющую право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.       

        -наличие  приоритетного порядка подачи заявления  для ветеранов Великой Отечественной Войны и инвалидов I и  II групп.

               2.20. Требования к помещениям и местам предоставления муниципальной услуги:  дополнить требованиями: 
-  условия для беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и предоставляемых в них услугам:

- возможность самостоятельно или с помощью специалистов, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа и выхода из здания, 

- возможность посадки  в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в том числе с использованием кресла – коляски и при необходимости с помощью специалистов, предоставляющих услуги, 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности,

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно – точечным шрифтом Брайля.

         2.21.   С целью оценки доступности и качества муниципальной услуги используются следующие показатели:
дополнить следующими показателями доступности услуги:

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте,

-  допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика,

- допуск на объекты собаки – проводника при наличии документа, подтверждающего её специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 г. № 386н,

- оказание сотрудниками, предоставляющими услугу, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения

 административных процедур, требования к порядку их выполнения

         3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

          -прием и регистрация заявления и комплекта документов в Администрации Барабанщиковского сельского поселения;

          -рассмотрение принятых документов и оформление дополнительного соглашения к договору аренды, безвозмездного пользования земельного участка;

          -вручение или направление  дополнительного соглашения к договору аренды, безвозмездного пользования земельного участка.
           3.2.Ответственными за предоставление муниципальной услуги и административных действий являются: 

         -Глава и специалисты Администрации Барабанщиковского сельского поселения, уполномоченные на прием документов;
          3.3. Прием  и регистрация заявления и комплекта документов  в Администрации Барабанщиковского сельского поселения.

          3.3.1. Максимальный срок административной процедуры:

       при осуществлении муниципальной услуги в Администрации Барабанщиковского сельского поселения  составляет не более одного рабочего дня со дня получения заявления;

          3.3.2. Юридическим фактом для начала административной процедуры является заявление, поступившее от заявителя. 

          3.3.3. Заявитель предоставляет в Администрацию Барабанщиковского сельского поселения  заявление и комплект документов. Образец заявления приведен в приложении 2.

          3.3.4. Специалист Администрации Барабанщиковского сельского поселения:

          -устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;

           -проверяет комплектность документов, в соответствии с подпунктом 2.6.2. раздела 2. настоящего Регламента;

        -проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным подпунктом 2.7. раздела 2. настоящего Регламента; 

          - сообщает  заявителю срок подготовки документа;





           -осуществляет его  регистрацию   в соответствии с правилами делопроизводства.

             В  случае  осуществления приема документов специалистами  в Администрации Барабанщиковского сельского поселения,  после их регистрации  они передаются  Главе Барабанщиковского сельского поселения (в случае его отсутствия – замещающему его должностному лицу) для рассмотрения и визирования.

            3.3.5. Критерием принятия решения о принятии заявления и документов являются:

         - отсутствие (наличие) оснований для отказа  в приеме документов указанных  в  пункте 2.8.  раздела 2. настоящего Регламента;

         - соответствие документов требованиям, указанным в подпункте 2.7. раздела 2. настоящего Регламента;

          3.3.6. Результатом административной процедуры является регистрация заявления  и виза  Главы Барабанщиковского сельского поселения (в случае его отсутствия - замещающего его должностного лица) на заявлении.

         3.4. Рассмотрение принятых документов и оформление дополнительного соглашения к договору аренды, безвозмездного пользования земельного участка.

           3.4.1. Максимальный срок административной процедуры составляет  24 календарных дня.
           3.4.2. Юридический факт, являющийся основанием  для начала административной процедуры - получение специалистом Администрации Барабанщиковского сельского поселения зарегистрированного и завизированного Главой Барабанщиковского сельского поселения заявления.

          3.4.3. Специалист Администрации Барабанщиковского сельского поселения подготавливает дополнительное соглашения к договору аренды,  безвозмездного  пользования земельного участка о предоставлении муниципальной услуги  «Заключение дополнительных соглашений к договорам аренды, безвозмездного  пользования земельным участком», либо уведомление об отказе в оформлении документов по указанной услуге,  с разъяснением   причин ставших основанием  для отказа в оформлении документов.

            Дополнительное соглашение к договору аренды, безвозмездного  пользования земельного участка, Заключение (решение)  о предоставлении услуги  «Заключение дополнительных соглашений к договорам аренды, безвозмездного  пользования земельным участком» подписывается Главой Барабанщиковского сельского поселения (в случае его отсутствия - замещающим его должностным лицом), подлежит  регистрации в  журнале Администрации.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
            3.4.4. Критерием принятия решения являются: 

 -наличие (отсутствие) оснований для отказа, соответствующих пункту 2.9. раздела 2. настоящего Регламента.
 3.4.5.Результатом выполнения административной процедуры является подписанные   Главой Барабанщиковского сельского поселения  дополнительные соглашения к договору аренды, безвозмездного  пользования земельного участка, либо уведомление об отказе предоставление услуги.

3.4.6. Результат выполнения административной процедуры фиксируется путем регистрации дополнительного соглашения к договору аренды,  безвозмездного  пользования  земельного участка в журнале регистрации  Администрации Барабанщиковского сельского поселения.

          3.5. Вручение или направление  дополнительного соглашения к договору аренды, безвозмездного пользования земельного участка заявителю. 

          3.5.1. Максимальный срок административной процедуры составляет 5  календарных дней.
           3.5.2. В случае если прием заявления об оказании муниципальной услуги осуществлялся специалистом Администрации Барабанщиковского сельского поселения, то  в течение одного календарного  дня специалист извещает  заявителя  о возможности получения ответа.  

           Извещение осуществляется  в устном (лично или по телефону) и письменном виде.           

           После явки заявителя  специалист Администрации Барабанщиковского сельского поселения, уполномоченный на выдачу документов, лично передает дополнительное соглашение к договору аренды, безвозмездного  пользования земельного участка заявителю.

          В случае, если  заявителем не  предоставлены сведения о телефонном номере, адресе электронной почты,  номере факса, или наличии письменного ходатайства  заявителя об этом, специалист Администрации Барабанщиковского сельского поселения  направляет данные документы  заявителю почтовым отправлением - заказным письмом.

         В случае если  заявитель в течение 4  календарных дней  после оповещения его о готовности документов не обратился в Администрацию Барабанщиковского сельского поселения  за получением результата предоставления услуги, специалист  направляет данные документы  заявителю почтовым отправлением - заказным письмом.

4. Порядок и формы контроля за исполнением Регламента 

4.1. Текущий контроль.

4.1.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами настоящего Регламента, осуществляется Главой Барабанщиковского сельского поселения в соответствии с положениями о Администрации Барабанщиковского сельского поселения путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Администрации Барабанщиковского сельского поселения,  положений настоящего Регламента.

4.1.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой Барабанщиковского сельского поселения,  но не реже  одного раза в год.

4.1.3. Контроль полноты и качества  предоставления муниципальной услуги  включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на их обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации Барабанщиковского сельского поселения, и организуется Главой Барабанщиковского сельского поселения.

4.1.4. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.1.5. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги  организуются на основании распоряжений Главы Барабанщиковского сельского поселения.

4.2. Плановый и внеплановый контроль.

4.2.1. Проверки могут быть плановыми, на основании планов работы Администрации Барабанщиковского сельского поселения, либо внеплановыми, проводимыми, в том числе по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления услуги.

4.2.2. Решение о проведении внеплановой проверки принимает  Глава Барабанщиковского сельского поселения.

4.2.3. Для проведения плановых проверок предоставления услуги формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица и специалисты Администрации Барабанщиковского сельского поселения.

4.2.4. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с муниципальной услугой - комплексные проверки или отдельные аспекты - тематические проверки.

4.2.5. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.2.6. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

4.2.7. Плановые проверки осуществляются на основании полугодовых или годовых планов работы  Администрации Барабанщиковского сельского поселения.

Внеплановые проверки осуществляются в случае выявления нарушений прав заявителей по их жалобам.

4.2.8. Заявители вправе направить письменное обращение в адрес Администрации Барабанщиковского сельского поселения с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги, полноты и качества предоставления услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении услуги.

4.2.9. В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению, в течение 15 календарных дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению. Информация подписывается Главой Барабанщиковского сельского поселения.

4.3. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения функции (предоставления услуги).

4.3.1. Должностные лица Администрации Барабанщиковского сельского поселения, нарушающие порядок предоставления услуги, в том числе:

а) препятствующие подаче заявлений граждан;

б) неправомерно отказывающие гражданам в принятии, регистрации или рассмотрении их заявлений;

в) нарушающие сроки рассмотрения заявлений;

г) виновные в разглашении конфиденциальной информации, ставшей известной им при рассмотрении заявлений граждан;

д) нарушающие право граждан на подачу жалоб, претензий;

е) допускающие возложение на граждан не предусмотренных законом обязанностей или ограничение возможности реализации их прав при приеме и рассмотрении заявлений граждан;

ж) неправомерно отказывающие в удовлетворении законных требований граждан;

з) должностные лица Администрации Барабанщиковского сельского поселения  несут дисциплинарную, административную, уголовную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Порядок и формы контроля.

4.4.1. Персональная ответственность специалистов Администрации Барабанщиковского сельского поселения определяется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4.2. Перечень должностных лиц, осуществляющих контроль, устанавливается внутренними распорядительными документами (приказами, распоряжениями)  Администрации Барабанщиковского сельского поселения.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица,

а также принимаемого им решения при  предоставлении  муниципальной услуги

 5.1 Действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления услуги на основании настоящего Регламента должностными лицами Администрации Барабанщиковского сельского поселения, могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.

5.2 Досудебное /внесудебное/ обжалование.

5.2.1 Заявители имеют право на досудебное обжалование действий (бездействия) должностных лиц и решений, принимаемых ими в ходе предоставления Услуги.

5.2.2.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации Барабанщиковского сельского поселения, должностного лица Администрации,   предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.3.2. В письменной жалобе заявитель в обязательном порядке указывает: 

-  наименование Администрации Барабанщиковского сельского поселения, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

-  фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

-  сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации Барабанщиковского сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу;

-  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации Барабанщиковского сельского, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6. Жалоба, поступившая в Администрацию Барабанщиковского сельского поселения, орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
7. По результатам рассмотрения жалобы Администрация Барабанщиковского сельского поселения,  орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией Барабанщиковского сельского поселения,  опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 7. Данного раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 настоящей статьи, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

10. Действие (бездействие) должностных лиц и решения, принимаемые ими в ходе выполнения административного регламента, могут быть обжалованы заявителем в судебном порядке
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к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Заключение дополнительных соглашений к договорам аренды, безвозмездного пользования земельным участком»

	
	Главе Барабанщиковского сельского поселения

____________________________________________

от __________________________________________

____________________________________________

адрес регистрации: 

____________________________________________

тел._________________________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ

       Прошу заключить дополнительное соглашение к договору  аренды, безвозмездного пользования  от _______________г. №_______ на земельный участок, расположенный по адресу: ________________________________________________________________, общей площадью ________________ кв.м., с кадастровым номером ___________________________  на основании (указать причину)___________________________________________________________________.
Я,____________________________, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку (в том числе на сбор, использование, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, обновление, изменение, распространение, передачу, обезличивание, блокирование и уничтожение) моих персональных данных (данных опекаемого)                Дата, подпись
АДМИНИСТРАЦИЯ 

БАРАБАНЩИКОВСКОГО

 СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ДУБОВСКИЙ РАЙОН

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

№ 3

 11.01.2016 г                                                                                          х. Щеглов             

 Об утверждении административного регламента

 предоставления муниципальной услуги «Выдача

 арендатору земельного участка согласия на залог 

права аренды земельного участка»

   
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 № 210-ФЗ, Администрация Барабанщиковского сельского поселения   

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача арендатору земельного участка согласия на залог права аренды земельного участка» согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте Администрации Барабанщиковского сельского поселения.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
  
Глава Барабанщиковского

 сельского поселения                                                                   С.Ф.Ващенко
Приложение к постановлению Администрации Барабанщиковского сельского поселения

от  11.01.2016 г.   № 3

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Выдача арендатору земельного участка согласия на залог 

права аренды земельного участка»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача арендатору земельного участка согласия на залог права аренды земельного участка» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, и определяет сроки и последовательность действий при предоставлении указанной муниципальной услуги. 

1.2. Муниципальная услуга «Выдача арендатору земельного участка согласия на залог права аренды земельного участка» предоставляется физическим или юридическим лицам, являющимся арендаторами земельных участков.

1.3. Исполнение муниципальной услуги «Выдача арендатору земельного участка согласия на залог права аренды земельного участка» осуществляется в соответствии с:

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

- Федеральным законом от 02.05.2006 №  59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Выдача арендатору земельного участка согласия на залог права аренды земельного участка» (далее - муниципальная услуга).

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Барабанщиковского сельского поселения. 

2.3. Порядок информирования об услуге.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

· при личном обращении заявителей в Администрацию Барабанщиковского сельского поселения);

· в письменном виде по письменным запросам заявителей;

· с использованием средств телефонной связи по телефону (886377) 54-6-17;

· на официальном сайте Администрации  Барабанщиковского сельского поселения www.bspe.ru: 
Почтовый адрес Ростовская область,   Дубовский р-н, х. Щеглов, ул.Садовая  37.
Информирование заявителей осуществляется специалистом Администрации Барабанщиковского сельского поселения:

   понедельник – пятница с 8.00 часов до 16.00 часов

   перерыв на обед с 12.00 часов до 13.00 часов

выходные дни – суббота, воскресенье.

Перечни, виды документов, которые арендаторы обязаны представить для подготовки запрашиваемых документов, сроки их оформления (исполнения), а также образцы заявлений размещаются на  официальном сайте Администрации Барабанщиковского сельского поселения .
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача арендатору согласия на залог права аренды земельного участка;

- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявление о предоставлении  муниципальной услуги подается по форме согласно приложению №1 к Административному регламенту;

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица; 

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе;

- справка об отсутствии задолженности по арендной плате.

Администрация Барабанщиковского сельского поселения вправе самостоятельно запрашивать от государственных органов документы и информацию, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.5. В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системе обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение муниципальных услуг.

2.6. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга оказывается арендатору в течение 7 рабочих дней со дня регистрации заявления.
 В случае наличия оснований для отказа в выдаче согласия на залог права аренды, арендатору в течение 7 рабочих дней направляется мотивированный отказ за подписью Главы Барабанщиковского сельского поселения.

2.7. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной  услуги.

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

1) отсутствие документов, указанных в пункте 2.4 Административного регламента; 

2) приложенные документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства.

 Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено на следующих основаниях:

- при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- на основании определения или решения суда.

2.8. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не более 15 минут.

2.10. Заявления о предоставлении муниципальной услуги регистрируются в журнале регистрации Администрации Барабанщиковского сельского поселения в день поступления.

2.11. Места информирования оборудуются информационными стендами. В дополнение к информационным стендам организуется место для ознакомления с настоящим Административным регламентом и его приложениями.

2.12. Место подачи заявления оборудуется стульями, столами  для возможности оформления документов. На столах находится писчая бумага и канцелярские принадлежности (шариковые ручки).

2.13. Качество муниципальной услуги определяется количеством подготовленных согласий (отказов) на залог права аренды по договорам аренды без нарушений сроков рассмотрения заявлений.

2,14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

С целью оценки доступности и качества муниципальной услуги используются следующие показатели:

- исчерпывающее размещение информации на официальном сайте Администрации, на Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области, размещение форм бланков и заявлений непосредственно  в помещении, получение консультаций по телефону и электронной почте;

- удовлетворенность населения муниципальной услугой;

- возможность получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги в телефонном режиме, по электронной почте; 

- доступность получения необходимой информации о муниципальной услуге в Администрации, на сайтах, в средствах массой информации, её открытость для получателя;   

- полнота и корректность ответов должностных лиц и сотрудников Администрации  на телефонные и устные обращения граждан, обратившихся по интересующим их вопросам;

- предоставление всем категориям граждан возможности  задать вопрос по содержанию муниципальной услуги и получить исчерпывающий ответ, дать оценку качеству работы обслуживающего их сотрудника, внести конструктивные предложения по улучшению качества обслуживания,

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте,

-  допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика,

- допуск на объекты собаки – проводника при наличии документа, подтверждающего её специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 г. № 386н,

- оказание сотрудниками, предоставляющими услугу, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами;

-наличие приоритетного порядка подачи заявления для ветеранов Великой Отечественной Войны и инвалидов I и II групп.
3. Состав,  последовательность и сроки выполнения административных процедур,  требования к порядку их выполнения, в том числе в электронной форме

3.1. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальных услуг включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и представленных документов;

- подготовка согласия на залог права аренды по договору;
- выдача согласия на залог права аренды по договору заявителю.

3.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в Администрацию Барабанщиковского сельского поселения с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги, указанных в пункте 2.4 настоящего Административного регламента.

В Администрацию Барабанщиковского сельского поселения заявление с приложенным к нему пакетом документов, должно поступить не позднее 10 календарных дней с момента обращения заявителя .

3.3. Специалист Администрации Барабанщиковского сельского поселения устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на предоставление муниципальной услуги, в случае если приложены все документы, то заявление регистрируется в журнале регистрации заявлений Администрации Барабанщиковского сельского поселения

3.4. Зарегистрированные письменные заявления в день поступления направляются Главе Барабанщиковского сельского поселения.

3.5. Глава Барабанщиковского сельского поселения рассматривает поступающие заявления и дает поручения специалисту. Поручения даются в форме резолюции.

3.6. Специалист Администрации Барабанщиковского сельского поселения проверяет на соответствие представленные документы установленным требованиям и в течение 7 рабочих дней со дня поступления заявления подготавливает проект согласия  на залог права аренды  или мотивированный отказ.

3.7. Блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему Административному  регламенту.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением административных процедур по оказанию муниципальной услуги Главой Барабанщиковского сельского поселения.

Специалист Администрации Барабанщиковского сельского поселения несет персональную ответственность за соблюдение требований постановления административного регламента.

Персональная ответственность специалиста Администрации Барабанщиковского сельского поселения закрепляется в  должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц

5.1  Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействий) и решений, принятых Администрацией Барабанщиковского сельского поселения в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2  Глава Барабанщиковского сельского поселения, организуют личный прием заявителей.

5.3. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Барабанщиковского сельского поселения. 

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации Барабанщиковского сельского поселения, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме.

Жалоба, поступившая в Администрацию Барабанщиковского сельского поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.4.  Информация о месте, днях и часах приема заявителей должностого лица Администрации Барабанщиковского сельского поселения размещается на официальном Интернет - портале Администрации Барабанщиковского сельского поселения, а также на стендах.

5.5. Заявитель в жалобе в обязательном порядке указывает:

- наименование органа, в который направляет жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица;

- почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации жалобы;

- суть жалобы;

- ставит личную подпись и дату.

Дополнительно, в целях сокращения срока рассмотрения жалобы Администрацией Барабанщиковского сельского поселения  заявителем могут быть указаны:

- должность, фамилия, имя и отчество сотрудника Администрации Барабанщиковского сельского поселения, решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия);

- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы Главой Барабанщиковского сельского поселения, принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе.

5.7. Жалоба не рассматривается Администрацией Барабанщиковского сельского поселения  по существу или ответ на нее не дается в случае, если:

- в жалобе не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, либо реквизиты заявителя не поддаются прочтению;

- жалоба не поддается прочтению, о чем Администрация Барабанщиковского сельского поселения  сообщает заявителю;

- жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, при этом Администрация Барабанщиковского сельского поселения  вправе сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления;

- по существу жалобы имеется вступивший в законную силу судебный акт, при этом Администрацией Барабанщиковского сельского поселения разъясняет порядок обжалования данного судебного акта;

- ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, при этом Администрация Барабанщиковского сельского поселения сообщает заявителю жалобы о невозможности дать ответ по существу в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Барабанщиковского сельского поселения вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что ранее направляемые жалобы направлялись в Администрацию Барабанщиковского сельского поселения  и уведомляет заявителя о принятом решении.

Если причины, по которым жалоба не могла быть рассмотрена по существу, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу.

5.8. Жалоба может быть направлена по следующим адресам:

- письменно по адресу: Ростовская область, Дубовский район, х.Щеглов, ул. Садовая 37
- по электронной почте:  sp09093@donpac.ru
- на личном приеме по предварительной записи по телефону (8 863 77) 5-46-17;

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в  п.5.6., заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. Заявители вправе обжаловать решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации Барабанщиковского сельского поселения принятые в ходе оказания муниципальной услуги, в судебном порядке.
Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача арендатору земельного участка согласия  на залог права аренды земельного участка»

Образец заявления

Главе Барабанщиковского сельского поселения

___________________________
Заявление
для физических лиц:

Ф.И.О._________________________________________________________________________________

Документ, удостоверяющий личность:_______________cерия______________ № _________________

выдан «____» _____________ г.____________________________________________________________

(кем выдан)

Место регистрации: _____________________________________________________________________

ИНН _______________________________Контактный телефон: ________________________________

Адрес эл.почты: ___________________________________

для юридических лиц:

Наименование  _________________________________________________________________________

Документ о государственной регистрации в качестве юридического лица________________________ _______________________________________________________________________________________

серия ________________№___________________, дата регистрации «______» __________________ г.

ОГРН_______________________ИНН ________________________ Телефон: _____________________ Факс: _________________________ Адрес эл.почты: ___________________________________

Юридический адрес: _____________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

в лице ________________________________________________________________________________,

(Ф.И.О., должность)

действующего на основании______________________________________________________________,

(доверенность, номер, дата, иное) 

Прошу Вас дать согласие на залог права аренды по договору от_____________ №______ земельного участка, расположенного по адресу: Ростовская область, Дубовский  район,____________________________________ ______________________________________, с кадастровым номером____________________________, в связи с получением кредита в ______________________________________________________________________________________ 

                                                                              (наименование банка)
Даю согласие на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение и передачу моих персональных данных в органы местного самоуправления, а также организации, участвующие в процессе предоставления муниципальной услуги, третьими лицами, заключившим договоры (соглашения) о едином информационном пространстве, а также производить обмен персональными данными, содержащимися в настоящем заявлении о документах, прилагаемых к нему, а именно совершение действий, предусмотренных статьями 6,9 и 10 Федерального закона от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных». Подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую своей волей и в своем интересе.

    Настоящее согласие может быть отозвано в письменной форме.

Заявитель:______________________________________________________________________________

(Ф И О заявителя, Ф И О представителя физического лица)

                         (подпись)

                                                                                                              “____”_______________20____г.

Приложение № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача арендатору земельного участка согласия на залог права аренды земельного участка»

Блок-схема





 








РОСТОВСКАЯ  ОБЛАСТЬ

ДУБОВСКИЙ  РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ

БАРАБАНЩИКОВСКОГО

СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№4

11.01.2016 г.                                                                                            х. Щеглов

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной собственности или муниципальной собственности, без проведения торгов в собственность за плату»
В соответствии с Федеральным законом РФ от 27.07.10 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ, Администрация Барабанщиковского сельского поселения 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной собственности или муниципальной собственности, без проведения торгов в собственность за плату» согласно приложению к настоящему постановлению.

      2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в установленном порядке.
       3.  Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава Барабанщиковского                                                С.Ф.Ващенко

сельского поселения                          
Приложение к постановлению Администрации Барабанщиковского сельского поселения   от 11.01. 2016 года №4  

 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной собственности или муниципальной собственности, без проведения торгов в собственность за плату»
I. Общие положения
Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной собственности или муниципальной собственности, без проведения торгов в собственность за плату» (далее муниципальная услуга).

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, и его структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальную услугу предоставляет Администрация Барабанщиковского сельского поселения -  (далее – Администрация).

1.3. При предоставлении муниципальной услуги  Администрация  взаимодействует с:

 -   органами Федеральной налоговой службы Российской Федерации;

- органами Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии.

1.4. Места нахождения, справочные телефоны и адреса электронной почты Администрации Барабанщиковского сельского поселения  приведены в приложении № 1 к Административному регламенту.

1.5. График работы:

 понедельник – пятница, с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00.

1.6. Электронный адрес официального сайта Администрации http://bspe.ru/ 

1.7. Порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.

1.7.1. Основными требованиями к порядку информирования граждан об исполнении муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования.

1.7.2. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном контакте специалистов с заявителями, с использованием почты, средств телефонной связи, электронной почты и размещается  на Интернет-сайте Администрации.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- по телефону специалистами  Администрации (непосредственно в день обращения заинтересованных лиц);

-на Интернет-сайте Администрации Барабанщиковского сельского поселения; 

1.7.3. Информирование об исполнении муниципальной услуги осуществляется в устной, письменной или электронной форме. 

1.7.4. При обращении заявителя в устной форме лично или по телефону специалист, осуществляющий устное информирование, должен дать исчерпывающий ответ заявителю в пределах своей компетенции на поставленные вопросы. Во время разговора специалист должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Максимальная продолжительность ответа специалиста на вопросы заявителя не должна превышать 15 минут.

1.7.5. В случае если заданные заявителем вопросы не входят в компетенцию специалиста, специалист информирует заявителя о его праве получения информации от другого специалиста, из иных источников или от органов, уполномоченных на ее предоставление.

1.7.6. Индивидуальное письменное информирование осуществляется при обращении граждан путем почтовых отправлений. 

1.7.7. Консультирование при обращении заявителей в электронном виде осуществляется по электронной почте. 

1.9. Заявителями могут выступать физические и юридические лица и их уполномоченные представители.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Барабанщиковского сельского поселения.

2.2.Результатом предоставления муниципальной услуги (далее - документами, выдаваемыми по результатам оказания муниципальной услуги) являются:

договор купли-продажи земельного участка  или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.3. Срок предоставления муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги составляет не более чем 30 дней со дня поступления  заявления о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию.


2.4. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

-Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 («Российская газета», № 237, 25.12.1993);

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»

- Правилами землепользования и застройки Барабанщиковского сельского поселения.

- Приказ Минэкономразвития России от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов».

- Иными нормативно правовыми актами Администрации.

 2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

2.5.1. Для оказания муниципальной услуги заявителем представляются следующие документы:

Заявление, предоставленное в Администрацию в письменном виде или в электронной форме,  иным способом, позволяющим передать в электронном виде заявления, по форме согласно приложению № 4  к   Административному регламенту.
В заявлении указывается:
1) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

4) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3  Земельного кодекса Российской Федерации;

5) вид права на приобретаемый земельный участок;

6) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

7) цель использования земельного участка;

8) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

9) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;

10) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
2.5.2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

2.5.3. Исходя из случаев продажи земельных участков без проведения торгов к заявлению прилагаются документы:
1) в случае продажи земельных участков, образованных из земельного участка, предоставленного в аренду для комплексного освоения территории, лицу, с которым в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации заключен договор о комплексном освоении территории:
- договор о комплексном освоении территории;

       - кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

     - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (ЕГРП) о правах на приобретаемый земельный участок (за исключением случаев образования земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена) или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

        - утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории;

   - выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющемся заявителем. 

2) в случае продажи  земельных участков, образованных из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства (за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования), членам этой некоммерческой организации или, если это предусмотрено решением общего собрания членов этой некоммерческой организации, этой некоммерческой организации:
- документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации;

- решение органа некоммерческой организации о распределении испрашиваемого земельного участка заявителю;

- договор о комплексном освоении территории;

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок (за исключением случаев образования земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена) или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

3) в случае продажи  земельных участков, образованных из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства (за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования), членам этой некоммерческой организации:
- документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;

- документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации;

- решение органа некоммерческой организации о распределении земельного участка заявителю;

- утвержденный проект межевания территории;

- проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории);

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок (за исключением случаев образования земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена) или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

4)  в случае продажи  земельных участков, образованных в результате раздела земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства и относящегося к имуществу общего пользования, этой некоммерческой организации:
- решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования;

- договор о комплексном освоении территории;

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок (за исключением случаев образования земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена) или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

5)  в случае продажи  земельных участков, образованных в результате раздела земельного участка, предоставленного юридическому лицу для ведения дачного хозяйства и относящегося к имуществу общего пользования, указанному юридическому лицу:
- решение органа юридического лица о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования;

- документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;

- утвержденный проект межевания территории;

- проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории);

-  кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок (за исключением случаев образования земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена) или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

6) в случае продажи земельных участков, на которых расположены здания, сооружения, собственникам таких зданий, сооружений либо помещений в них;
- документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРП;

- документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;

- сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров;

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке;

- кадастровый паспорт помещения, в случае обращения собственника помещения, в здании, сооружении, расположенного на испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок и расположенных на нем объектов недвижимого имущества либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений;

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;

7) в случае продажи  земельных участков, находящихся в постоянном (бессрочном) пользовании;
- документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

8) в случае продажи земельных участков крестьянскому (фермерскому) хозяйству или сельскохозяйственной организации:
- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

-  выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;

9) в случае продажи земельных участков, предназначенных для ведения сельскохозяйственного производства и переданных в аренду гражданину или юридическому лицу, этому гражданину или этому юридическому лицу по истечении трех лет с момента заключения договора аренды с этим гражданином или этим юридическим лицом либо передачи прав и обязанностей по договору аренды земельного участка этому гражданину или этому юридическому лицу при условии надлежащего использования такого земельного участка в случае, если этим гражданином или этим юридическим лицом заявление о заключении договора купли-продажи такого земельного участка без проведения торгов подано до дня истечения срока указанного договора аренды земельного участка:
- документы, подтверждающие использование земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2002 г. № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок;

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

- выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;

10)  в случае продажи  земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам или крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности:
- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке (в случае если заявитель указал кадастровый номер земельного участка в заявлении);

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

2.5.4. Документы, не указанные в пункте 2.5.1-2.5.3 настоящего раздела  Административного регламента, не могут быть затребованы у заявителя.

2.5.5. В случае подачи заявления в электронной форме  к заявлению прикрепляются скан-образцы документов, указанных в пункте 2.5.1- 2.5.3. настоящего раздела Административного регламента, в формате, исключающем возможность редактирования, либо заверенные электронно-цифровой подписью лица, подписавшего документ, либо электронно-цифровой подписью нотариуса. Каждый отдельный документ должен быть загружен в виде отдельного файла. Наименование файлов должно позволять идентифицировать документ и количество страниц в документе.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
Документы, указанные в п. 2.5.1 - 2.5.3  настоящего  Административного регламента, должны отвечать следующим требованиям:

документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц, адреса их мест нахождения, должности, фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства указаны полностью, без сокращений, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

документы исполнены не карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Нарушение любого из указанных требований, является основанием для отказа в приеме документов.
2.7. Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

1) наличия в заявлении, предоставленных документах подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений, наличие документов, текст которых не поддается прочтению, несоответствие прилагаемых, в том числе в электронной форме, копий документов оригиналам, наличие противоречий в документах;

2) предоставления неполного комплекта документов;

3) на земельный участок (часть земельного участка) оформлены права других лиц, проводятся работы по предоставлению земельного участка либо работы по формированию земельного участка, за исключением схем расположения земельных участков, занимаемых линейными сооружениями;

2.8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией безвозмездно.

2.9.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:

2.9.1. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в Администрации  не должен превышать 15 минут.

2.9.2. Срок ожидания заявителя в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги в Администрации  не должен превышать 15 минут.

2.10.Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

2.10.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит обязательной регистрации в день поступления.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.11.1. Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, должно обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица Администрации;

возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

наличие информационных стендов с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.11.2. Вход и передвижение по помещению, в котором проводится личный прием, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями.

2.11.3. Информирование заявителя о дате поступления заявления, его входящих регистрационных реквизитах, наименовании структурного подразделения Администрации, специалиста Администрации, ответственного за его исполнение и другой информации о предоставлении муниципальной услуги по устному запросу заявителя (по телефону, на личном приеме) осуществляет специалист   Администрации.

2.11.4. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;

- своевременное, полное информирование о муниципальной услуге посредством различных форм информирования, предусмотренных Административным  регламентом;

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- обеспечение возможности получения муниципальной услуги в электронной форме, а также в иных формах по выбору заявителя;

- соответствие должностных инструкций специалистов, должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, Административному регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;

- ресурсное обеспечение исполнения Административного регламента.

Соответствие исполнения Административного регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения Административного регламента.

2.12. «Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий» дополняется следующими показателями доступности услуги для инвалидов:

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.

III. Информация об услугах, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

3. Обращение заявителя за получением услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.  
IV. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
4.1. Основанием для начала административных процедур по предоставлению муниципальной услуги является представление заявителем документов, указанных в пункте 2.5.1. - 2.5.3  настоящего Административного регламента и заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления с приложенными документами;

2) рассмотрение заявления;

3) принятие решения о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов в собственность за плату;

4.2. Прием и регистрация заявления.

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления является представление заявителем заявления лично, либо направление заявления посредством почтовой или электронной связи.

Специалист  Администрации, осуществляет регистрацию заявлений, в течение дня с момента их поступления направляет заявление на рассмотрение главе Администрации  Барабанщиковского сельского поселения.

Результат административной процедуры по приему и регистрации заявления - прием и регистрация заявления.

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 день.

4.3. Рассмотрение заявления.

Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом Администрации Барабанщиковского сельского поселения заявления с прилагаемым комплектом документов с резолюцией главы Администрации Барабанщиковского сельского поселения.
4.3. 1.В течение десяти дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка без проведения торгов в собственность за плату Администрация возвращает это заявление заявителю, если оно не соответствует положениям пункта 2.5.1- 2.5.3 Административного  регламента,   при этом Администрацией должны быть указаны причины возврата заявления о предоставлении земельного участка.
4.3.2. Специалист Администрации Барабанщиковского сельского поселения, ответственный за производство по делу, при непредставлении заявителем выписки из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе направляет запрос в Федеральную налоговую службу Российской Федерации;

при непредставлении кадастрового паспорта земельного участка, специалист Администрации Барабанщиковского сельского поселения направляет запрос в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (в случае необходимости).

4.3.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист  Администрации Барабанщиковского сельского  поселения, ответственный за производство по делу, в течение 20 рабочих дней со дня регистрации заявления готовит проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги,  направляет для рассмотрения и подписания главе Администрации Барабанщиковского сельского поселения. 

4.3.4. Специалист Администрации Барабанщиковского сельского поселения  регистрирует мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги и направляет его заявителю почтой либо вручает лично при обращении заявителя, либо в МФЦ.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 20 рабочих дней. 

4.4. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Администрации, ответственный за производство по делу, готовит проект муниципального правового акта о предоставлении земельного участка, проект договора купли-продажи и передает на подпись главе Администрации.

Результат административной процедуры — договор купли-продажи земельного участка, находящегося в государственной или  муниципальной собственности, в собственность за плату. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 30 рабочих дней. 

4.5.Заявитель информируется о готовности документов посредством телефонной связи, электронной почты.  

V. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
5.1.
Контроль за надлежащим исполнением настоящего Административного регламента осуществляет глава Администрации Барабанщиковского сельского поселения.

5.2.
Текущий контроль за совершением действий и принятием решений при предоставлении муниципальной услуги осуществляется главой Администрации Барабанщиковского сельского поселения, в виде:

проведения текущего мониторинга предоставления муниципальной услуги;

контроля сроков осуществления административных процедур (выполнения действий и принятия решений);

проверки процесса выполнения административных процедур (выполнения действий и принятия решений);

контроля качества выполнения административных процедур (выполнения действий и принятия решений);

рассмотрения и анализа отчетов, содержащих основные количественные показатели, характеризующие процесс предоставления муниципальной услуги;

приема, рассмотрения и оперативного реагирования на обращения и жалобы заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.

5.3.
Текущий контроль за регистрацией входящей и исходящей корреспонденции (заявлений о предоставлении муниципальной услуги, обращений о представлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги, ответов должностных лиц Администрации на соответствующие заявления и обращения, а также запросов)  осуществляет специалист по земельным и имущественным отношениям  Администрации  Барабанщиковского сельского поселения.

5.4.
Для текущего контроля используются сведения, полученные из электронной базы данных, служебной корреспонденции Администрации, устной и письменной информации должностных лиц Администрации.

5.5.
О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление специалисты Администрации немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.

Специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур.

5.6.
В случае выявления по результатам осуществления текущего контроля нарушений сроков и порядка исполнения административных процедур, обоснованности и законности совершения действий виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством  Российской Федерации.

5.7.
Ответственность должностного лица, ответственного за соблюдение требований настоящего Административного регламента по каждой административной процедуре или действие (бездействие) при исполнении муниципальной услуги, закрепляется в должностном регламенте (или должностной инструкции) специалиста Администрации.

VI. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц

Приложения к административному регламенту
6.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Заявители вправе обжаловать действия или бездействие лиц, исполняющих муниципальную услугу, главе Администрации Барабанщиковского сельского поселения.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Барабанщиковского сельского поселения.

 Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Заявители услуги имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при наличии письменного обращения об этом на имя главы Администрации Барабанщиковского сельского поселения. 

6.2. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации,  должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

6.3. Жалоба заявителя муниципальной услуги должна содержать следующую информацию:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. Жалоба подписывается подавшим ее потребителем результатов предоставления услуги.

6.4. По результатам рассмотрения жалобы Администрация  принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

6.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
6.6. Исчерпывающий перечень случаев, при которых ответ на жалобу не дается:

6.6.1. В случае если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в  орган в соответствии с его компетенцией.

6.6.2. Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается заявителю, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

6.6.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу или должностное лицо органа,  предоставляющего муниципальную услугу при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

6.6.4. В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления в соответствии с компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

6.6.5. В случае если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. В случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

   6.6.6. В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.
6.7. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления услуги, действия или бездействие должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в предоставлении услуги, в судебном порядке.

Заявитель вправе обжаловать как вышеназванные решения, действия или бездействие должностного лица, так и послужившую основанием для их принятия или совершения информацию либо то и другое одновременно.

6.8. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия), а также решения уполномоченных лиц, принятых в ходе предоставления ими муниципальной услуги, является нарушение прав и законных интересов заявителя.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Заинтересованные лица могут обжаловать в судебном порядке действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в установленном законодательством Российской Федерации порядке в соответствии с подведомственностью дел, установленной процессуальным законодательством Российской Федерации
Приложение 1 

к административному регламенту «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной собственности или муниципальной собственности, без проведения торгов в собственность за плату»

от 11.01. 2016 года № 4 
Информация о местах нахождения и графике работы, справочных телефонах и адреса Администрации Барабанщиковского сельского поселения

Адрес: Ростовская  область, Дубовский  район, х. Щеглов, ул. Садовая 37


    Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

Справочные телефоны структурных подразделений Администрации  - 

8 86377 5-46-17  для получения информации, связанной с предоставлением муниципальной услуги:

Приложение 2

к административному регламенту «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной собственности или муниципальной собственности, без проведения торгов в собственность за плату»

   от 11.01. 2016 года №4 
                                       _________________________________________________

                                (наименование органа местного самоуправления)

                                адрес: ___________________________________________                                                                             от ________________________________________

фамилия, имя, отчество,  реквизиты документа, удостоверяющего 

личность заявителя (для гражданина), наименование  

(для юридического лица)

ОГРН__________________________________________________ 

 ИНН___________________________________________________
место жительства/место нахождения: _______________

                               __________________________________________________, 

телефон: _____________________, факс: ______________,

адрес электронной почты: ________________________

      Заявление

                   о предоставлении земельного участка,

                      находящегося в государственной

                    (или: муниципальной) собственности,

                       без проведения торгов

    На   основании   ст.   39.17   Земельного  кодекса Российской Федерации  прошу предоставить земельный участок в собственность за плату  площадью ___________________, расположенный по адресу:___________________________________________________________, кадастровый номер __________________________, для использования в целях __________________________.

    Основание  предоставления  земельного  участка  без  проведения торгов: ___________________

____________________________________________________________________________________.

    (указать  основания в  соответствии с п. 2 ст. 39.3  Земельного кодекса Российской Федерации).

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд:_________________________

_____________________________________________________________________________________

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом: _____________________________________________________________________________________

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения:___________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________
Приложения:

1. Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя.

3. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

4. Подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.

«___»________ ____ г.

__________________                                                                    _________________

         (подпись)                                                                                                                       (Ф.И.О)
Приложение 3

к административному регламенту «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной собственности или муниципальной собственности, без проведения торгов в собственность за плату»

   от 11.01.2016 года № 4
БЛОК-СХЕМА

Предоставление муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной собственности или муниципальной собственности, без проведения торгов в собственность за плату»

┌──────────────────────┐   ┌──────────────────────────────────────────────┐

│ Принятие уведомления │   │  Прием и регистрация заявления с комплектом  │

│     об отказе в      │   │    документов        │

│    предоставлении    │   └───────────────────────┬──────────────────────┘

│муниципальной услуги с│                           V

│ разъяснением причин, │   ┌──────────────────────────────────────────────┐

│послуживших основанием│<──┤   Рассмотрение предоставленных документов    │

│      для отказа      │   └───────────────────────┬──────────────────────┘

└───────────┬──────────┘                           │

            V                                      V

┌──────────────────────┐   ┌──────────────────────────────────────────────┐

│ Выдача (направление) │   │Заключение договора купли-продажи земельного  │

│уведомления об отказе │   │ участка                                      │

│   в предоставлении   │   │                                              │

│ муниципальной услуги │   │                                              │

│   │                                              │

└──────────────────────┘   └───────────────────────┬──────────────────────┘

                                                   V

                           ┌──────────────────────────────────────────────┐

                           │ Регистрация договора купли-продажи земельного│

                           │ участка в соответствии с Федеральным законом │
                           │от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной     │

                           │ регистрации прав на недвижимое имущество     │

                           │  и сделок с ним»                             │

                           └─────────────────────────────
                                                                                                                                                                    Приложение  4

к административному регламенту «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной собственности или муниципальной собственности, без проведения торгов в собственность за плату»

     от 11.01. 2016 года № 4 
                                   __________________________________________________

                                (наименование органа местного самоуправления)

                                адрес: ___________________________________                                                                                            от ________________________________________

                               ________________________________________ 
фамилия, имя, отчество,  реквизиты документа, удостоверяющего 

личность заявителя (для гражданина), наименование  

(для юридического лица)                                                        ОГРН__________________________________________________ 

 ИНН___________________________________________________
место жительства/место нахождения: _______________

                               __________________________________________________, 

телефон: _____________________, факс: ______________,

адрес электронной почты: ________________________

                                                                       Заявление  (Жалоба)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

«___»________ ____ г.

___________________                                                                    _________________

         (подпись)                                                                                                                       (Ф.И.О)

АДМИНИСТРАЦИЯ 

БАРАБАНЩИКОВСКОГО 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ДУБОВСКОГО  РАЙОНА

РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 5              

11.01.2016 г                                                                                            х. Щеглов




Об  утверждении  Административного 

регламента    предоставления   муниципальной 

услуги «Выдача разрешений на использование 

земель или  земельных участков,  находящихся


в муниципальной собственности,  или земельных 

участков, государственная собственность  на  

которые   не   разграничена, без предоставления 

земельных  участков и  установления  сервитута»

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 № 210-ФЗ, Федеральным законом Российской Федерации «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 № 131-ФЗ, Администрация Барабанщиковского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута»  согласно приложению.       

 2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования на сайте.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

    3. Контроль за выполнением  постановления  оставляю за собой.                             

Глава Барабанщиковского                                                             С.Ф.Ващенко

сельского поселения                  
Приложение к 

постановлению Администрации

Барабанщиковского сельского поселения

от « 11 »01.2016 г. № 5

 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ОКАЗАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ЗЕМЕЛЬ ИЛИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В  МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, ИЛИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ,  ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА,  БЕЗ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И УСТАНОВЛЕНИЯ СЕРВИТУТА»

I. Общие положения

1.1.  Настоящий административный регламент устанавливает стандарт и порядок оказания муниципальной услуги «Выдача разрешений на использование земель или земельных участков,  находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута».

1.2.   Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Выдача разрешений на использование земель или земельных участков,  находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута».

 (далее - Административный регламент), определяет сроки и последовательность административных процедур (действий), а также порядок взаимодействия уполномоченного на оказание услуги муниципального органа, с заявителями, органами муниципальной власти, гражданами и организациями.

1.3.      Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам и юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, либо их уполномоченным представителям.

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального образования «Барабанщиковское сельское поселение» (далее – Администрация).

1.4. Заявитель имеет право на получение всей необходимой информации, связанной с предоставлением ему муниципальной услуги.

При оказании муниципальной услуги для заявителя предоставляется следующая информация:

1.4.1.        Контактные координаты администрации муниципального образования   (телефоны/факсы, адреса с указанием почтовых индексов, адреса электронной почты, адреса официальных сайтов, график приёма обращений).

-     местонахождение: 347420, Ростовская  область, Дубовский район,                 х. Щеглов, ул. Садовая, д. 37

-  телефоны для справок: (886377) 54-6-17,

-    адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: bspe.ru   адрес электронной почты: spHYPERLINK "mailto:sp09104@donpac.ru"09093@HYPERLINK "mailto:sp09104@donpac.ru"donpacHYPERLINK "mailto:sp09104@donpac.ru".HYPERLINK "mailto:sp09104@donpac.ru"ru                                                                                                           
-  график (режим) работы:

рабочие дни: понедельник-пятница с 08.00 до 16:00, обеденный перерыв с 12.00 до 13.00, суббота и воскресенье - выходные дни.

1.4.2.   Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах Администрации, а также о порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, размещается:

-  на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - официальные сайты),

-   на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

1.4.3.      Указанная информация может быть получена в порядке консультирования (пункты 1.4.4 - 1.4.8 Административного регламента). Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги заявителями используются следующие формы консультирования:

-  индивидуальное консультирование лично,

-  индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте),

-  индивидуальное консультирование по телефону,

-  публичное письменное консультирование,

-  публичное устное консультирование.

1.4.4. Индивидуальное консультирование лично.

Время ожидания заявителя при индивидуальном консультировании лично не должно превышать 15 минут.

Индивидуальное консультирование лично каждого заявителя должностным лицом Администрации не должно превышать 10 минут.

1.4.5.    Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте).

При индивидуальном консультировании по почте ответ на обращение заявителя направляется почтой по указанному заявителем адресу в случае обращения в письменной форме, либо по электронной почте - на электронный адрес заявителя в случае обращения в форме электронного документа в срок, установленный законодательством Российской Федерации.

Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения.

1.4.6. Индивидуальное консультирование по телефону.

Индивидуальное консультирование по телефону не должно превышать 10

минут.

1.4.7. Публичное письменное консультирование.

Публичное письменное консультирование осуществляется путем размещения информационных материалов на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, публикации информационных материалов в средствах массовой информации, включая публикацию на официальных сайтах.

Консультирование путем публикации информационных материалов на официальном сайте, в средствах массовой информации осуществляется  Администрацией  Барабанщиковского сельского поселения,  направляя её в местные средства массовой информации и контролируя ее размещение.

1.4.8. Публичное устное консультирование.

Публичное устное консультирование осуществляется должностным лицом с привлечением средств массовой информации.

1.4.9.  Должностные лица (специалисты) Администрации, предоставляющие муниципальную услугу, при ответе на обращения заявителей обязаны соблюдать следующие условия:

-   при устном обращении заявителя (по телефону или лично) специалисты, осуществляющие консультирование, должны дать ответ самостоятельно. Если специалист к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заявителю обратиться письменно либо назначить другое удобное для него время консультации, либо переадресовать (перевести) на другого специалиста, или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию,

-   специалисты, осуществляющие консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заявителям при ответе на телефонные звонки должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно назвать фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), занимаемую должность и наименование Администрации муниципального образования. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования специалист, осуществляющий консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать),

-   ответы на письменные обращения даются в простой, четкой и понятной форме в письменном виде и должны содержать:

ответы на поставленные вопросы,

должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ,

фамилию и инициалы исполнителя;

наименование исполнителя,

номер телефона исполнителя;

-   специалист не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

1.4.10.    На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие информационные материалы:

-   исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде и в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административных процедур),

-   текст Административного регламента с приложениями (полная версия на официальном сайте и извлечения на информационных стендах),

-    исчерпывающий перечень органов муниципальной власти и органов местного самоуправления, организаций, в которые необходимо обратиться заявителям, с описанием конечного результата обращения в каждый из указанных органов (организаций) (при наличии),

-     последовательность посещения органов муниципальной власти и органов местного самоуправления, организаций (при наличии),

-   местонахождение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (при наличии),

-  схема размещения и режим приема заявителей,

-   номера кабинетов, в которых предоставляется муниципальная услуга, фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии) и должности соответствующих должностных лиц, местонахождение и график работы многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг,

-      выдержки из нормативных правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам,

-   требования к письменному запросу о предоставлении консультации, образец запроса о предоставлении консультации,

-      перечень документов, направляемых заявителем, и требования, предъявляемые к этим документам,

-  формы документов для заполнения, образцы заполнения документов,

-     перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги,

-   порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер не менее 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.

1.4.11.          На официальном сайте размещаются следующие информационные материалы:

-     полное наименование и полные почтовые адреса Администрации Барабанщиковского  сельского поселения;

-   справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

-  адреса электронной почты Администрации  Барабанщиковского сельского поселения;

-   текст Административного регламента (с соответствующими ссылками на блок-схемы, отображающие алгоритм прохождения административных процедур) с приложениями,

-      информационные материалы (полная версия), содержащиеся на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

1.5.    Муниципальная услуга предоставляется бесплатно, если действующим законодательством и настоящим Административным регламентом не предусмотрено иное.

 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.   Наименование муниципальной услуги - «Выдача разрешений на использование земель или земельных участков,  находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута».

2.2.  Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Барабанщиковского сельского поселения. 

Административный регламент разработан на основе требований Гражданского кодекса Российской Федерации, Земельного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 25 октября 2001 г. № 137-Ф3 «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 29 декабря 2004 г. № 191 -ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации», Федерального закона от 21 декабря 2001 г. № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 21 июля 1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости», Постановления Правительства РФ от 27 ноября 2014 № 1244 «Об утверждении Правил выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности», Постановления Правительства РФ от 3 декабря 2014 № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов», Постановления Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг».

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются

-      принятие решения о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена без предоставления земельных участков и установления сервитута.

-  принятие решения об отказе в выдаче разрешения.

2.4.      Срок предоставления муниципальной услуги непосредственно заявителю составляет не более 25 календарных дней со дня поступления заявления, указанного в пункте 2.5 настоящего Административного регламента.

Если последний день окончания предоставления муниципальной услуги приходится на нерабочий день, то днём окончания предоставления муниципальной услуги считается первый следующий за ним рабочий день.

В течение 3 рабочих дней со дня принятия решение направляется заявителю заказным письмом с приложением представленных им документов.

2.5.  Исчерпывающий перечень документов, необходимый в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, способах их получения заявителями, в том числе в электронной форме, и порядке их предоставления:

Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:

2.5.1.  Заявление о выдаче разрешения в письменной форме по образцу согласно приложению № 1 к Административному регламенту и содержащее следующую информацию:

-   фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае, если заявление подается физическим лицом;

-   наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц - в случае, если заявление подается юридическим лицом,

-    фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае, если заявление подается представителем заявителя,

-   почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя,

-   предполагаемые цели использования земель или земельного участка в соответствии с пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации (п. 2.8 настоящего Административного регламента),

-   кадастровый номер земельного участка - в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части,

-   срок использования земель или земельного участка (в пределах сроков, установленных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации (п. 2.8 настоящего Административного регламента).

2.5.2. К заявлению прилагаются:

- копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя,

-     схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости).

2.5.3. К заявлению могут быть приложены (в случае, если не представлены заявителем, такие документы запрашиваются администрацией в порядке межведомственного информационного взаимодействия):

а) кадастровая выписка о земельном участке или кадастровый паспорт земельного участка,

б) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним,

в)   копия лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому изучению недр;

г)   иные документы, подтверждающие основания для использования земель или земельного участка в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации (п. 2.8 настоящего Административного регламента).

2.6.        Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво чернилами черного или синего цвета.

2.7.  Заявитель имеет право представить заявление с приложенными копиями документов в Администрацию  Барабанщиковского  сельского поселения:

-   в письменном виде по почте;

-   электронной почтой (при наличии электронной подписи),

-   лично, либо через своих представителей.

2.8.    Разрешение на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности или в ведении муниципального образования, выдается:

а)  в целях проведения инженерных изысканий либо капитального или текущего ремонта линейного объекта на срок не более одного года,

б) в целях строительства временных или вспомогательных сооружений (включая ограждения, бытовки, навесы), складирования строительных и иных материалов, техники для обеспечения строительства, реконструкции линейных объектов федерального, регионального или местного значения на срок их строительства, реконструкции,

в) в целях осуществления геологического изучения недр на срок действия соответствующей лицензии.

От заявителя не вправе требовать:

-  представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги,

-    представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области находятся в распоряжении муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, и (или) подведомственных государственным органам, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части б статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.9.    Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.10.   Оснований для приостановки предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.11.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

-  представление неполного комплекта документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.5 Административного регламента;

-    в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации (п. 2.8 настоящего Административного регламента);

-   земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу.

2.12.  Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.13.  Прием заявлений и документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги, производится по месту нахождения Администрации Барабанщиковского  сельского поселения. Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать следующим требованиям.

Здание должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заинтересованных лиц.

Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов-колясочников.

Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме работы, а также о телефонных номерах справочной службы.

Рабочие места ответственных исполнителей, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы ответственных исполнителей, в том числе необходимо наличие доступных мест общего пользования (туалет, гардероб).

Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заинтересованными лицами.

В помещениях для ответственных исполнителей, предоставляющих государственную услугу, и местах ожидания и приема заинтересованных лиц необходимо наличие системы кондиционирования воздуха, средств пожаротушения и системы оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.14.    Показателями доступности и качества муниципальной услуги является возможность:

-   получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги,

-   получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий,

-     получать информацию о результате представления муниципальной услуги,

-   обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) ответственных исполнителей.

2.15.   Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

-  своевременность предоставления муниципальной услуги,

-  достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения его обращения,

-  удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.16.    Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) ответственных исполнителей.

2.17. При предоставлении муниципальной услуги:

-   при направлении запроса почтовым отправлением или в электронной форме непосредственного взаимодействия заявителя с ответственным исполнителем, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, как правило, не требуется,

-     при личном обращении заявитель осуществляет взаимодействие с ответственным исполнителем, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, при подаче запроса и получении подготовленных в ходе исполнения муниципальной услуги документов (продолжительность взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не может превышать 10 минут).

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

	3.1. Перечень административных процедур и сроки их выполнения

1.

Приём и регистрация заявлений 

2.

Рассмотрение заявлений



	3.
	Запрос документов

	4.
	Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо о продолжении выполнения административных процедур

	5.
	Подготовка и принятие распорядительного акта о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности либо в ведении муниципального образования
	

	
	

	6.
	Направление заявителю распорядительного акта о выдаче разрешения заказным письмом с приложением представленных им документов
	

	
	


3.2. Блок - схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 2 к Регламенту.

Рассмотрение заявлений, поступивших, в том числе и в электронной форме о предоставлении муниципальной услуги

3.3.  Началом административной процедуры, является приём заявления, поступившего непосредственно в Администрацию Барабанщиковского сельского поселения:

3.3.1. Регистрация заявления с приложенными документами. Зарегистрированное заявление направляется в Администрацию Барабанщиковского сельского поселения.

3.3.2.      Выдача заявителю расписки в получении документов на предоставление муниципальной услуги (продолжительность взаимодействия заявителя со специалистом не может превышать 10 минут).

3.3.3.  Передача заявления с пакетом документов (в бумажном виде) на рассмотрение Главы Барабанщиковского  сельского поселения (в день приёма).

3.3.4.   Рассмотрение заявления Главой Барабанщиковского сельского поселения (не позднее следующего дня после приёма).

3.4.   При поступлении полного комплекта документов осуществляются административные процедуры, предусмотренные в подразделе «Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо о продолжении выполнения административных процедур».

3.5.      При поступлении документов, необходимых для выполнения административной процедуры, ответственный исполнитель осуществляет их рассмотрение на предмет комплектности, а также на наличие оснований для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих

дня.

3.6.  При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель в течение 6 рабочих дней обеспечивает подготовку, согласование и подписание соответствующего письма в адрес заявителя с отказом в предоставлении муниципальной услуги в порядке аналогичном порядку подготовки и подписания распорядительного акта.

3.7.   Если представлен полный комплект документов и основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют, ответственный исполнитель обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных Административным регламентом.

3.8.      Результатом настоящей административной процедуры является подготовка решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных Административным регламентом

3.9.      Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю заказным письмом с приложением представленных им документов.

Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить самостоятельно

3.10.   Началом административной процедуры является отсутствие в Администрации Барабанщиковского сельского поселения документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов власти, органов местного самоуправления и иных организаций.

3.11.        Ответственный исполнитель осуществляет подготовку и направление запроса в государственные органы власти, органы местного самоуправления, иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Направление запроса осуществляется по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия.

3.12.    Результатом административной процедуры является получение запрашиваемых документов, либо отказав их предоставлении.

3.13.      Способом фиксации административной процедуры является регистрация запрашиваемых документов, либо отказа в их предоставлении в системе.

3.14.    Максимальный срок выполнения данного действия не может превышать 5 рабочих дней.

Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо о продолжении выполнения административных процедур.

3.15.     Фактом, инициирующим начало административной процедуры, является наличие полного комплекта документов в Администрации Барабанщиковского сельского поселения для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо о продолжении выполнения административных процедур.

3.16.       При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель в течение 6 рабочих дней обеспечивает подготовку, согласование и подписание соответствующего письма в адрес заявителя с отказом в предоставлении муниципальной услуги

3.17.   Ответственный исполнитель при наличии заявления и полного пакета документов обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных Административным регламентом.

3.18. Результатом административной процедуры является обеспечение выполнения дальнейших административных процедур, предусмотренных Административным регламентом, либо завершение выполнение дальнейших административных процедур в связи с отказом в предоставлении муниципальной услуги.

3.19.  Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.

Подготовка и принятие распорядительного акта о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена.  

3.20.  Началом административной процедуры является подготовка распорядительного акта в отношении земельного участка во исполнение поступившего заявления.

3.21. Ответственный исполнитель обеспечивает подготовку проекта распорядительного акта.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий

день.

3.22. Ответственный исполнитель обеспечивает согласование проекта распорядительного акта с Главой  Барабанщиковского  сельского поселения.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих

дня.

3.23.  Глава Барабанщиковского  сельского поселения подписывает согласованный проект распорядительного акта.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих

дня.

3.24.   Подписанный распорядительный акт передается лицу, ответственному за делопроизводство (документооборот), на регистрацию.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий

день.

3.25.  Результатом административной процедуры является принятие решения (посредством издания распорядительного акта) о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности либо в ведении муниципального образования

3.26.  Способом фиксации результата административной процедуры является оформление распорядительного акта на бумажном носителе с присвоением ему регистрационного номера и занесением данного номера в базу данных системы в соответствии с инструкцией по делопроизводству (документооборота).

3.27.   Максимальный срок выполнения данных процедур составляет 10 рабочих дней.

3.28. Решение о выдаче разрешения должно содержать:

а)  указание об обязанности лиц, получивших разрешение, выполнить предусмотренные статьей 39.35 Земельного кодекса Российской Федерации требования в случае, если использование земель или земельных участков привело к порче или уничтожению плодородного слоя почвы в границах таких земель или земельных участков,

б)   указание о предусмотренной статьей 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации возможности досрочного прекращения действия разрешения со дня предоставления земельного участка физическому или юридическому лицу и сроки направления уполномоченным органом заявителю уведомления о предоставлении земельного участка таким лицам,

в)   указание кадастрового номера земельного участка в случае, если планируется использование всего земельного участка, или координаты характерных точек границ территории в случае, если планируется использование земель или части земельного участка,

г) срок действия выданного разрешения,

д) указание о том, что разрешение уполномоченного органа не дает лицу, в отношении которого оно принято, право на строительство или реконструкцию объектов капитального строительства.

Направление заявителю распорядительного акта о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности либо в ведении муниципального образования

3.29. Началом административной процедуры является подписание Главой Барабанщиковского сельского поселения распорядительного акта о выдаче разрешения.

3.30.  Результатом административной процедуры является отправка заявителю по почте заказным письмом распорядительного акта с приложением представленных им документов.

3.31.   Способом фиксации административной процедуры является занесение отметок об отправке распорядительного акта в реестр исходящей корреспонденции или в журнал регистрации выдачи документов.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих

дня.

3.32.     В течение 10 календарных дней со дня выдачи разрешения уполномоченный орган направляет копию этого разрешения с приложением схемы границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного земельного надзора

4.  Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги

4.1.    Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений ответственными должностными лицами осуществляется Главой  Барабанщиковского сельского поселения

Ответственные исполнители несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе выполнения муниципальной услуги.

Полномочия должностных лиц на осуществление контроля за оказанием муниципальной услуги определяются в положениях о структурных подразделениях и должностных регламентах (инструкциях).

4.2.     Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.3.   Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) ответственных должностных лиц

4.4.   Порядок и периодичность проведения плановых проверок соблюдения положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы Администрации Барабанщиковского сельского поселения на текущий год.

Проведение проверок соблюдения положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги, осуществляет структурное подразделение Администрации муниципального образования, на которое возложена функция по проведению проверок, в соответствии с планом работы Администрации Барабанщиковского  сельского поселения на текущий год.

4.5.  Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается Главой Барабанщиковского сельского поселения.

4.6.  Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя.

Плановые проверки сотрудников Администрации проводятся не реже 1 раза в три года.

4.7.        Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются структурным подразделением Администрации муниципального образования, ответственным за организацию работы по рассмотрению обращений заявителей, и уполномоченными должностными лицами на основании соответствующих ведомственных нормативных правовых актов.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом.

4.8.  Внеплановые проверки сотрудников Администрации Барабанщиковского сельского поселения по вопросу предоставления муниципальной услуги проводятся Администрацией на основании жалоб заявителей, для чего запрашиваются у специалистов администрации необходимые документы и по результатам проверки составляет акты с указанием выявленных нарушений.

4.9.  Специалисты администрации в течение 3 рабочих дней с момента поступления соответствующего запроса о проведении проверки подготавливают и передают  затребованные документы и копии документов, выданные по результатам предоставления муниципальной услуги структурному подразделению  Администрации, ответственному за организацию работы по рассмотрению обращений заявителей.

4.10.   По окончании проверки представленные документы в течение 30 рабочих дней возвращают соответствующему сотруднику.

4.11.   По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные должностные лица привлекаются к дисциплинарной, гражданско-правовой и иной ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.12. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в Администрацию Барабанщиковского сельского поселения, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения Административного регламента, в вышестоящие органы власти.

4.13.  В течение 15 календарных дней со дня регистрации обращений от граждан, их объединений или организаций, обратившимся лицам направляется ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления либо иного уполномоченного лица, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

5.1.    Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Администрации Барабанщиковского сельского поселения, уполномоченной организации, и (или) их должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба).

5.2.   Предметом жалобы могут являться действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) должностными лицами Администрации Барабанщиковского сельского поселения, уполномоченной организации, в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента, в том числе в следующих случаях:

-  нарушение срока регистрации заявления (обращения, запроса) заявителя

о предоставлении муниципальной услуги,

-  нарушение срока предоставления услуги,

-  требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги,

-     отказ в приеме документов у заявителя, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги,

-   отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,

-   затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации,

-     отказ администрации Барабанщиковского сельского поселения в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3.  Жалоба может быть направлена заявителем в случае обжалования действия (бездействия) и решения должностных лиц администрации - Главе Барабанщиковского  сельского поселения.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме жалобы на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта, Портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:

-      наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, осуществляющего муниципальную услугу, либо уполномоченной организации, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,

-   фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о местонахождении заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю,

-       сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) муниципального органа, уполномоченной организации, и (или) его (ее) должностных лиц,

-    доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) муниципального органа, уполномоченной организации, и (или) его (её) должностных лиц.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. Отсутствие указанных документов не является основанием для отказа в рассмотрении или удовлетворении жалобы.

5.6.   Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации, если иные сокращенные сроки не установлены действующим законодательством.

Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня с момента ее поступления.

5.7.  Основания для приостановления рассмотрения жалобы, указанной в настоящем разделе, действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение:

-    об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено, а также в иных формах,

-     об отказе в удовлетворении жалобы при наличии вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям, подаче жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, наличии решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями действующего законодательства, в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 Административного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а)        наименование органа, уполномоченной организации, предоставляющего (ей) муниципальную услугу, рассмотревшего (ей) жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе,

б)    номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется,

в)  фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) или наименование заявителя,

г) основания для принятия решения по жалобе,

д) принятое по жалобе решение,

е)  в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги,

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.11.   В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры, либо иные органы власти, уполномоченные законодательством на проверку установленных фактов и привлечение виновных к ответственности.

5.12.     Принятое в соответствии с пунктом 5.8 Административного регламента решение может быть обжаловано в судебном порядке.

5.13.   Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если иное не предусмотрено законом.

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте и на Портале.
                                                                                                                                             Приложение N 1

к Административному регламенту

	
	   Главе Барабанщиковского сельского поселения

       С.Ф.Ващенко

	
	фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства 

                   _от ______________________________________ 

заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его  паспорт                 ___________________________________________

личность (паспорт), почтовый адрес, адрес электронной почты,  

               ____________________________________

	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу выдать мне разрешение на использование земель/ земельного участка /(части земельного участка) 

ненужное зачеркнуть           кадастровый номер 61: 050101 ________, 
расположенного:________________________________________________,

указать адресное месторасположения

площадью 1200 кв. м., на срок  5 лет ,   для целей  : складирование строительных и иных материалов 

Я, _____________________ _,устно предупрежден(а) о возможных причинах отказа ________                               

                                                                                                                                                                       подпись

    Документы, представленные  мной  для  выдачи разрешения на использование земельного участка, и сведения, указанные в заявлении, достоверны.

   "___" ____________________ 20__ г.

                        (дата подачи заявления)

_______________________/__________________________________________/

           (подпись заявителя)                                                                                              (полностью Ф.И.О.)

Подпись сотрудника, принявшего документ __________________/___________________________________________/

     (подпись сотрудника)                                                                        (полностью Ф.И.О.)

Приложение (опись документов)

	№
	Наименование документа
	Кол-во листов

	1
	копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя
	

	2
	 схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости)
	

	3
	 выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	

	4
	 копия лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому изучению недр
	

	5
	иные документы, подтверждающие основания для использования земель или земельного участка в целях
	

	6
	выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	

	ИТОГО
	


л.

_________________________  / /_________________________/

           (Ф.И.О.)                                                                                                    (подпись заявителя)

"___" ____________________ 20___ г.              М.П

Подпись специалиста, принявшего документы ________________/_______________/

Приложение N 2

к Административному регламенту 

	
	   Главе  Барабанщиковского сельского поселения

	
	________________________________________

фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства 

________________________________________ 

заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его ________________________________________ 

личность (паспорт), почтовый адрес, адрес электронной почты, номер 

________________________________________ 

телефона для связи 




ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу выдать разрешение на использование земель/ земельного участка /(части земельного участка) 

ненужное зачеркнуть    кадастровый номер_____________, 
расположенного:_________________________________________________________________,

указать адресное месторасположения

площадью ______________ кв. м., на срок_____________,   для целей (напротив вида цели поставить знак):

	
	Проведение инженерных изысканий

	
	Капитальный или текущий ремонт линейного объекта

	
	Строительство временных или вспомогательных сооружений (включая ограждения, бытовки, навесы), складирование строительных и иных материалов, техники для обеспечения строительства, реконструкции линейных объектов федерального, регионального или местного значения

	
	Осуществление геологического изучения недр


Я, __________________________________,устно предупрежден(а) о возможных причинах отказа _________

                                                                                                                                      подпись

Документы, представленные  мной  для  выдачи разрешения на использование земельного участка, и сведения, указанные в заявлении, достоверны.

"___" ____________________ 20__ г.

                        (дата подачи заявления)

_______________________/__________________________________________/

           (подпись заявителя)                                                                                              (полностью Ф.И.О.)

Подпись сотрудника, принявшего документ __________________/___________________________________________/

     (подпись сотрудника)                                                                        (полностью Ф.И.О.)

Приложение (опись документов)

	№
	Наименование документа
	Кол-во листов

	1
	копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя
	

	2
	 схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости)
	

	3
	 выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	

	4
	 копия лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому изучению недр
	

	5
	иные документы, подтверждающие основания для использования земель или земельного участка в целях
	

	6
	выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	

	ИТОГО
	


Приложение N 5

к административному регламенту 

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ПРОВЕДЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

251661312














          РОСТОВСКАЯ  ОБЛАСТЬ

ДУБОВСКИЙ  РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ

БАРАБАНЩИКОВСКОГО

СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №6

11.01.2016 г.                                                                                            х. Щеглов

Об  утверждении     административного      регламента 

предоставления           муниципальной            услуги 

«Расторжение договора аренды муниципального 

имущества (за исключением земельных участков)»

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Администрация Барабанщиковского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Расторжение договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)», согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление в сети Интернет на официальном сайте администрации Барабанщиковского сельского поселения.

3. Постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Барабанщиковского 

сельского поселения                                                                      С.Ф.Ващенко
Приложение к постановлению Администрации Барабанщиковского сельского поселения

от  11.01.2016 г.   № 6  

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Расторжение

договора аренды муниципального имущества

(за исключением земельных участков)»

1. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования  административного регламента.

1.1.1. Предметом регулирования административного регламента (далее - Регламент) является предоставление муниципальной услуги «Расторжение договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)». 

Настоящим Регламентом устанавливается административная процедура, совершаемая Администрацией Барабанщиковского сельского поселения Дубовского  района Ростовской области, предоставляющей муниципальную услугу «Расторжение договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)» (далее - Услуга).   

1.2. Круг заявителей.

Услуга предоставляется физическим и юридическим лицам (далее – заявитель) по их письменному заявлению с соблюдением требований, установленных действующим законодательством и настоящим регламентом. 

Получателями муниципальной услуги являются:  физические и юридические лица, имеющие намерение расторгнуть договор аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков).  Услуга предоставляется на бесплатной основе для всех категорий заявителей. 

 1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.  

Информирование о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о месте нахождения и графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется: 

1.3.1. В Администрации Барабанщиковского сельского поселения - органе, предоставляющем муниципальную услугу:

- в устной форме при личном общении;

- с использованием телефонной связи;

- по письменным обращениям.

1.3.2. Посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте администрации Барабанщиковского сельского поселения, адрес официального сайта: Е-mail: http://bspe.ru.

1.3.3. Посредством размещения информационных стендов в Администрации Барабанщиковского сельского поселения (далее – Администрация).

 Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям.

При консультировании по телефону специалист должен назвать свою 
фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме чётко и 
подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обратившемуся обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации.

Рекомендуемое время для телефонного разговора не более 10 минут, личного устного информирования - не более 20 минут.

Информационные стенды, размещённые в Администрации, должны содержать:
- режим работы, адреса Администрации, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- адрес официального сайта Барабанщиковского сельского поселения, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- почтовые адреса, телефоны  Администрации, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;

- порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

- образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы заполнения таких заявлений;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- основания для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также их должностных лиц и муниципальных служащих;

- иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

Такая же информация размещается на официальном сайте Барабанщиковского сельского поселения. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование Услуги: «Расторжение договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)». 

 Разработчик регламента, предоставляющего Услугу: Администрация Барабанщиковского сельского поселения.

2.2.  Наименование органа, представляющего муниципальную услугу.  Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Барабанщиковского сельского поселения.

Органы и организации, с которыми Администрация, орган, предоставляющий услугу,   взаимодействует в целях предоставления муниципальной услуги:

При предоставлении услуги межведомственное взаимодействие не требуется. 

Органы и организации, с которыми орган, предоставляющий услугу   взаимодействует в целях предоставления муниципальной услуги:

При предоставлении услуги межведомственное взаимодействие не требуется.

  2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.

Результат предоставления Услуги: 

2.3.1. Соглашение о расторжении договора. 

2.3.2. Отказ в предоставления муниципальной услуги.  

2.4. Срок предоставления Услуги и сроки выполнения отдельных административных действий.  

2.4.1. Предоставление муниципальной  услуги осуществляется в течение всего календарного года.

Сроки предоставления услуги: 90 календарных дней. При ответах на телефонные и устные обращения граждан должностные лица и сотрудники  Администрации  подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил обратившийся гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 15 минут. 

2.5. Перечень нормативно – правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги. 
Настоящий Регламент составлен в соответствии с регламентирующими предоставление муниципальной услуги нормативными правовыми актами: 

- Конституцией Российской Федерации,

- Гражданским кодексом Российской Федерации, 

- Гражданским кодексом Российской Федерации,

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

- Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»,

- Федеральным законом от 24.07. 2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»,

- Федеральным Законом от 24.11.1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или  иными нормативными правовыми актами  для предоставления Услуги: 

1) Заявление по форме, установленной Приложением №1 к настоящему   регламенту.

2) Документы, удостоверяющие личность получателя (представителя получателя) – копию при предъявлении оригинала.

3) Документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) (для физических лиц)  – копию при предъявлении оригинала. 

4) Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица – оригинал или надлежащим образом заверенная копия.

5) Документы, подтверждающие полномочия руководителя юридического лица надлежащим образом заверенная копия: 

- протокол (выписка из протокола) общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) об избрании органа юридического лица; 

- протокол заседания совета директоров (выписка из него), если уставом юридического лица решение вопроса об избрании единоличного исполнительного органа отнесенного к компетенции совета директоров; 

- протокол общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) о принятом решении о передаче полномочий, а также договор, заключенный с управляющей организацией (управляющим) от имени юридического лица, а также документы, подтверждающие полномочия сотрудников управляющей организации – предоставляется в случае, если функции единоличного исполнительного органа юридического лица переданы коммерческой организации (управляющей организации) или индивидуальному предпринимателю (управляющему); 

- контракт с руководителем юридического лица либо выписка из контракта, содержащего срок его действия, а также права и обязанности руководителя – предоставляется в случае, если в уставе срок полномочий руководителя определяется как «определенный контрактом»; 

- приказ (распоряжение) о назначении руководителя – в случае, если получателем услуг является учреждение, казенное или унитарное предприятие.

Основанием для предоставления Услуги является письменное заявление получателя Услуги или его полномочного представителя. 

Для получения Услуги заявитель выбирает форму предоставления муниципальной  услуги:

очная форма предоставления Услуги;

заочная форма предоставления Услуги.

Также выбирается вариант предоставления документов – в бумажном, электронном виде.

При выборе очной формы предоставления Услуги заявитель обращается в Администрацию Барабанщиковского сельского поселения и выбирает вариант предоставления указанных документов.

При выборе заочной формы предоставления Услуги заявитель выбирает вариант предоставления указанных документов и обращается в Администрацию Барабанщиковского сельского поселения (далее -Администрация)  одним из следующих способов:

по почте;

с использованием электронной почты. В случае если для предоставления муниципальной услуги необходимо предоставление информации об ином лице, не являющимся заявителем,  при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных  указанных лиц.     

Документы могут быть  предоставлены  заявителем в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа.

2.7. Запрещается требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, а также документов (сведений, в них), находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления учреждений. Учреждение самостоятельно запрашивает сведения, содержащиеся в таких документах, в соответствующих органах и организациях, если заявитель не представил их по собственной инициативе. Положения настоящего пункта не распространяются на случаи, если такие документы включены в перечень документов, определенный Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

 2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов.
Перечень оснований для отказа в приеме документов и предоставлении муниципальной услуги: 

Основанием для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления Услуги, является:

- неполный комплект требуемых настоящим Регламентом документов;

2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги. 

 Основаниями для отказа в предоставлении Услуги является: 

- неполный комплект требуемых настоящим Регламентом документов; 

- в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество заявителя, направившего обращение, почтовый адрес;

- текст письменного обращения не поддается прочтению;

- имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание. 

При установлении фактов несоответствия заявления и (или) прилагаемых документов установленным требованиям, специалист Администрации объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.
2.10. Основания для приостановления муниципальной услуги.  Предоставление Услуги может быть приостановлено Администрацией в случае возникновения чрезвычайных ситуаций, изменений в законодательстве Российской Федерации, регламентирующем предоставление Услуги, на срок, устанавливаемый законом, вносящим данные изменения.

2.11. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

 Услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,  и при получении результата предоставления таких услуг.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут. 

2.14. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет:

- при личном обращении  заявителя либо его представителя – не более 15 минут;

- при получении запроса посредством почтового отправления или электронной почты – не более одного рабочего дня.

Приём заявления и выдача результата муниципальной услуги осуществляется в администрации Барабанщиковского сельского поселения. 

Обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой прекращения рассмотрения заявления должно быть подано в администрацию Барабанщиковского сельского поселения. При ответах на телефонные и устные обращения граждан должностные лица и сотрудники Администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил обратившийся гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 15 минут. Консультация и информация по вопросам предоставления Услуги заявителю сообщается по номеру телефона для справок, на личном приёме, в том числе на официальном сайте Администрации Барабанщиковского сельского поселения, публикуется в средствах массовой информации.

2.15. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

Вход в помещение Администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей его наименование, фамилию, имя, отчество, должность должностных лиц, график их работы, в том числе режим работы Администрации. На двери руководителя и иных должностных лиц Администрации размещается информационная табличка, содержащая фамилии, имя, отчество должностных лиц.

Услуга оказывается в помещениях Администрации, оборудованных в соответствии с санитарными нормами и правилами. Помещения общего пользования, используемые при оказании Услуги, отвечают требованиям, установленным строительными нормами и правилами.

Помещения Администрации оборудованы источниками естественного и искусственного освещения, системами отопления и вентиляции,  противопожарными системами, столами и стульями.

В помещениях, где предоставляется муниципальная услуга, на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников Администрации. Вход и выход из помещения оборудованы соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания. 

Текст материалов, размещаемых на стендах, напечатан удобным для чтения шрифтом. В Администрации при предоставлении муниципальной услуги  специалистом предоставляется заявителю бланк и образец его заполнения.

Администрация  обеспечивает получателю муниципальной услуги место для заполнения заявлений, которое оборудовано столами, стульями, канцелярскими принадлежностями.

Для ожидания, приема заявителей и заполнения ими запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной услуги в помещениях Администрации отводятся места, оборудованные столом и стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении Администрации. На столе должны находиться писчая бумага и канцелярские принадлежности (шариковые ручки).

Рабочие места руководителя и специалистов Администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются рабочими столами и стульями, компьютером с доступом к информационным системам, средствами связи, оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме предоставлять (организовать) муниципальную услугу. 

Сведения о месте нахождения Администрации, режиме работы и контактных телефонах  Администрации, адресе электронной почты, факса и другая информация указана в Приложении № 3 к настоящему регламенту: 

Требования, обеспечивающие условия для беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и предоставляемых в них услугам:

- возможность самостоятельно или с помощью специалистов, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа и выхода из здания, 

- возможность посадки  в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в том числе с использованием кресла – коляски и при необходимости с помощью специалистов, предоставляющих услуги, 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности,

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно – точечным шрифтом Брайля. 

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- доступность получения необходимой информации о муниципальной услуге в Администрации, на сайтах, в средствах массой информации, её открытость для получателя;   

- полнота и корректность ответов должностных лиц и сотрудников Администрации  на телефонные и устные обращения граждан, обратившихся по интересующим их вопросам;

- предоставление всем категориям граждан возможности  задать вопрос по содержанию муниципальной услуги и получить исчерпывающий ответ, дать оценку качеству работы обслуживающего их сотрудника, внести конструктивные предложения по улучшению качества обслуживания. Показатели доступности услуги для инвалидов:

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте,

-  допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика,

- допуск на объекты собаки – проводника при наличии документа, подтверждающего её специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 г. № 386н,

- оказание сотрудниками, предоставляющими услугу, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении Услуги. 

3.1.1. Предоставление Услуги «Расторжение договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)» включает в себя:  

1) прием от заявителя документов, необходимых для оказания услуги. 

2) первичная проверка принятых от заявителя документов о предоставлении муниципальной услуги;

3) рассмотрение документов для установления права на муниципальную услугу;

4) принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.2. Основанием для предоставления муниципальной услуги является письменное заявление в Администрацию.

3.1.3.Заявитель обращается лично, либо через представителя (законного представителя) и получает в установленные сроки:

1) соглашение о расторжении договора.

2) отказ в расторжении договора.   

Ответственными за предоставление Услуги являются сотрудники Администрации, за организацию предоставления услуги.

Сотрудники  Администрации обязаны по существу отвечать на все вопросы получателей Услуги, либо должны указать на тех сотрудников, которые могут ответить на возникшие вопросы. 

Указанные документы могут быть направлены по почте. В этом случае направляются копии документов, верность которых засвидетельствована в установленном законом порядке, подлинники документов не направляются.

Направление документов по почте осуществляется способом, позволяющим подтвердить факт и дату отправления. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть направлено в электронной форме (в сканированном виде).

Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов:

- производит регистрацию документов  в день их поступления;

- выдает расписку о приеме (регистрации) документов. При направлении документов по почте, направляет извещение о дате получения (регистрации) указанных документов в 5-дневный срок с даты их получения (регистрации) по почте. При направлении документов в электронной форме (в сканированном виде) в 2-дневный срок направляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием данных документов, а также направляет заявителю информацию об адресе и графике работы Администрации, в который необходимо представить (направить по почте) документы (за исключением заявления о предоставлении муниципальной услуги), направленные в электронной форме (сканированном виде), для проверки их достоверности. В случае если в электронной форме (сканированном виде) заявителем направлены не все документы, указанные в настоящем Административном регламенте для предоставления муниципальной услуги, то информирует заявителя также о представлении (направлении по почте) недостающих документов. 

В случае если представлен неполный пакет документов, предусмотренных настоящим регламентом, должностное лицо возвращает их заявителю в день их регистрации – при личном обращении заявителя, а при направлении документов по почте - в 5-дневный срок с даты получения (регистрации) этих документов с указанием причины возврата способом, позволяющим подтвердить факт и дату возврата.

При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме, должностное лицо ответственное за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги, направляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием данного заявления, а также направляет информацию о документах, необходимых для представления заявителем, адресе и графике работы Администрации, в который необходимо представить указанные документы.

При поступлении документов для предоставления муниципальной услуги  в Администрацию, должностное лицо, ответственное за делопроизводство или прием документов, заявлений, регистрирует запрос и передаёт Главе Барабанщиковского сельского поселения. Глава Барабанщиковского сельского поселения в течение 1 дня рассматривает запрос заявителя и передает на исполнение специалисту Администрации для исполнения. 

Специалист Администрации рассматривает запрос заявителя и готовит пакет документов, материалов по запросу заявителя, при необходимости готовятся копии документов, и передает их заявителю.

4. Порядок и формы контроля

за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за совершением действия и принятием решения по данной административной процедуре осуществляется посредством процедур внутреннего и внешнего контроля. 

4.2. Внутренний контроль проводится Главой Барабанщиковского сельского поселения в плановом порядке. 

4.3. Внешний контроль осуществляется Администрацией Дубовского района, органами надзора и другими государственными и муниципальными контролирующими органами. 

4.4. Порядок  и форму осуществления  текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений ответственными лицами (проведение мониторинга основных показателей работы за определенный период; анализ обращений и жалоб, поступивших от получателей муниципальной услуги в Администрацию); 

4.5. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Администрацию Дубовского района и органы надзора обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, качество предоставления муниципальной услуги. 

4.6. Выявленные в ходе контрольных мероприятий недостатки по оказанию муниципальной услуги анализируются с рассмотрением на комиссии с принятием мер к их устранению, вынесением дисциплинарных и административных взысканий (при установлении вины в некачественном предоставлении Услуги).

5. Досудебный (внесудебный) порядок

обжалования решений и действий (бездействий)

органа, предоставляющего муниципальную услугу

 5.1. Заявитель вправе обратиться с жалобой в орган, предоставляющий Услугу по форме, установленной Приложением №4 к настоящему Регламенту.

5.2. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего Услугу заявитель вправе направить в Администрацию по адресу: 347420, Ростовская область, Дубовский район, х. Щеглов, ул.Садовая, д. 37, адрес электронной почты: sp09093@donpac.ru.

5.3. Заявитель вправе обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.3.1. нарушение срока регистрации обращения о предоставлении муниципальной услуги;

5.3.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.3.3. требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.3.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5.3.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами;

5.3.6. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области, муниципальными правовыми актами;

5.3.7. отказ Администрации  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.  Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать следующую информацию:

5.5.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.5.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.5.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

5.5.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5.5.  Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6.  По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений по форме, установленной Приложением №5 к настоящему Регламенту:

5.6.1. удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

5.6.2. отказать в удовлетворении жалобы.

5.7.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в  пунктах 5.6.1.-5.6.2., заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб настоящей статьи, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

6. Заключение
6.1. В настоящий Регламент могут вноситься изменения и дополнения в установленном порядке.

7. Блок схема (приложение № 2).
	
	Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Расторжение договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)»


Главе Барабанщиковского сельского поселения

________________________________

Заявление
о расторжении договора аренды муниципального имущества

От ________________________________________________________________
________________________________________________________________

(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма, для физических лиц - фамилия, имя, отчество, 

паспортные данные)
Адрес заявителя (ей): ___________________________________________________

________________________________________________________________

(местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя: ______________________________________________

Прошу расторгнуть договор аренды муниципального имущества № ______ от _____________ г., ____________________________________________________

                                                                                                             (вид    арендуемого  имущества, идентифицирующие характеристики)

____________________________________________________________________________________________, расположенного по адресу (имеющий адресные ориентиры): ___________________________________________________________.

Основания для расторжения договора аренды ________________________.

Приложение: ________________________________________________________________

________________________________________________________________

Заявитель:________________________________________ 

 
         (Ф.И.О., должность представителя юридического лица; Ф.И.О. физического лица)


 (подпись)

Дата

М.П.

	
	Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Расторжение договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)»


Блок-схема

предоставления муниципальной услуги «Расторжение договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)»
	Регистрация обращений

(заявлений и передача их на рассмотрение)




|
	Анализ тематики поступивших обращений

(заявлений и передача их на рассмотрение)




|

	Подготовка документов для оказания муниципальной услуги 

и направление их на подписание




                     |                                                                                          |

	Выдача заявителю соглашения о расторжении договора аренды 
	
	Выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги


	
	Приложение № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Расторжение договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)»


Информация об органе, предоставляющем

муниципальную услугу

	№

п/п
	Наименование
	Адрес

почтовый/

электронный
	№
телефона
	График работы
	Ф.И.О. руководителя

	1.
	Администрация Барабанщиковского сельского поселения Дубовского района Ростовской области
	347400, Ростовская обл., Дубовский р-н, х. Щеглов, ул. Садовая 37

sp09093@donpac.ru
	8(86377)

54-6-17
	8.00-16.00 ежедневно

Выходной – суббота, воскресенье

перерыв с 12.00-13.00
	Глава Барабанщиковского сельского поселения 

С.Ф.Ващенко


	
	Приложение № 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Расторжение договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)»


Жалоба на нарушение требований по предоставлению Услуги

Главе Барабанщиковского сельского поселения ______________________________________

 (ФИО руководителя учреждения или органа,  ответственного за предоставление услуги)

от ___________________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

                                                                             Жалоба

Я, ___________________________________________________________________, 

(ФИО заявителя)

проживающий по адресу

________________________________________________, 

                                                (индекс, город, улица, дом, квартира)

подаю жалобу от имени ___________________________________________

                                  (своего, или ФИО лица, которого представляет заявитель)

на нарушение Регламента по предоставлению муниципальной  Услуги «_________________________________», допущенное _______________

                                 (наименование учреждения, допустившего нарушение Регламента) в части следующих требований:

1.____________________________________________________________

(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации нарушения)

2.____________________________________________________________

(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации нарушения)

3.____________________________________________________________

(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации нарушения)

До момента подачи настоящей жалобы мною (моим доверителем) были использованы следующие способы обжалования вышеуказанных нарушений: 

обращение к сотруднику учреждения, оказывающего услугу       ______ (да/нет) 

обращение к руководителю учреждения, оказывающего услугу  ______ (да/нет) 

Для подтверждения представленной мной информации у  меня имеются следующие материалы: 

1. Официальное письмо учреждения, оказывающего услугу, о предпринятых мерах по факту получения жалобы ______________ (да/нет) 

2. Официальное письмо учреждения, оказывающего услугу, об отказе в удовлетворении требований заявителя _________________ (да/нет) 

3. Расписка в получении жалобы, подписанная руководителем учреждения, оказывающего услугу ___________________________ (да/нет) 

Копии имеющих документов, указанных в п. 1-3 прилагаю к жалобе _________ (да/нет) 

Достоверность представленных мною сведений подтверждаю. 

ФИО _______________________________________________________

паспорт серия ___________№___________________________________

выдан _______________________________________________________

дата выдачи _________________________________________________

подпись_________________________                      дата «___»_____г.

контактный телефон______________
	
	Приложение № 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Расторжение договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)»


    Исх. от _______ N _______
РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие)

органа или его должностного лица
Наименование органа или должность, фамилия  и  инициалы должностного лица   органа, принявшего решение по жалобе: 

________________________________________________________________________________________________________________________________

Наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица, обратившегося с жалобой __________________________________________________________________

Номер жалобы, дата и место принятия решения: ____________________________

Изложение жалобы по существу: ____________________________________________________________________________________________________________________________________

Изложение возражений, объяснений заявителя: __________________________________________________________________

__________________________________________________________________УСТАНОВЛЕНО:

Фактические и иные обстоятельства дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: ___________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: ______________________________________________________________

Законы  и  иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

На основании изложенного

РЕШЕНО:

1. ________________________________________________________________

(решение, принятое в отношении обжалованного

________________________________________________________________

  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью______________________________________________________

или частично или отменено полностью или частично)

2. __________________________________________________________________

(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена или не удовлетворена полностью или частично)

3. __________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, 

если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

2. Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

3. Копия настоящего решения направлена  по адресу___________________________

_____________________________    _________________   ____________________

(должность лица уполномоченного,                                          (подпись)                                   (инициалы, фамилия)

  принявшего решение по жалобе)»

    РОСТОВСКАЯ  ОБЛАСТЬ

ДУБОВСКИЙ  РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ

БАРАБАНЩИКОВСКОГО

СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №7

11.01.2016 г.                                                                                            х. Щеглов

Об утверждении Административного 
регламента муниципальной услуги 
«Продажа земельного участка, находящегося 
в муниципальной собственности или
 государственная собственность на который
 не разграничена, без проведения торгов»

Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Федерального закона от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс РФ и отдельные законодательные акты Российской Федерации», Администрация Барабанщиковского сельского поселения:
                                                                                ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент муниципальной услуги  «Продажа земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов» согласно приложения №1 к настоящему постановлению.
2. Постановление вступает в силу со дня его официального обнародования                                                                                3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Глава Барабанщиковского 

сельского поселения                                                                       С.Ф.Ващенко

       Приложение №1 
 к постановлению  Администрации
                                                           Барабанщиковского   сельского поселения
                                                                                от 11.01.2016 №7
                                     

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги «Продажа земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов» Администрацией Барабанщиковского сельского поселения.


Раздел I. Общие положения

   1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Продажа земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов» (далее – регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги органом, предоставляющим муниципальную услугу, при осуществлении возложенных на него законом полномочий
1.2. Целями настоящего регламента являются повышение качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги в установленном порядке.
         1.3. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица (далее - заявители). 
         1.4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:
         непосредственно в органе, предоставляющем муниципальную услугу;
          с использованием средств телефонной связи, каналов передачи данных и обработки информации, электронно-вычислительной техники;
          посредством размещения в сети Интернет на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).
          Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок, консультаций), Интернет-адресах, адресах электронной почты органа, предоставляющего муниципальную услугу представлены в приложении №1 к настоящему регламенту, размещаются на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу в сети Интернет, в местах предоставления услуги.
1.5. Орган, предоставляющий муниципальную услугу,  взаимодействует посредством направления межведомственного запроса с:
территориальными инспекциями Федеральной налоговой службы Российской Федерации (далее – ФНС России);
территориальными отделами Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (далее – Росреестр).
           Направление межведомственного запроса и представление документов и информации, по межведомственному запросу, допускаются только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.


Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги


         2.1. Наименование муниципальной услуги:
        «Продажа земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов»
         2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу -      Администрация Барабанщиковского сельского поселения (далее - Администрация). 
При предоставлении муниципальной услуги Администрация,  не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный муниципальным правовым актом.
 2.3. Результат предоставления муниципальной услуги: 
договор купли-продажи земельного участка;
мотивированный отказ.        
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги: 
30 календарных дней;
       в случае если решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка не принималось при предоставлении земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности – не более 67 календарных дней, в том числе:  30 дней на опубликование извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей или принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка в соответствии со статьей 39.16 Земельного кодекса РФ.  Если не было альтернативных заявлений: 30 дней со дня опубликования извещения –подготовка проекта договора купли-продажи земельного участка в трех экземплярах, их подписание и направление заявителю. Если поступили альтернативные заявления: 7 дней с момента поступления таких заявлений – принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка обратившемуся лицу и о проведении аукциона. 
        2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
        Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги представлены в приложении №2 к настоящему регламенту.
 2.6.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, представлен в приложении №3 к настоящему регламенту.
Образец заявления о предоставлении услуги представлен в приложении №4 к настоящему регламенту.
2.6.1. Заявление и необходимые документы могут быть представлены в Администрацию следующими способами:
 посредством личного обращения заявителя или его представителем, имеющем документ, подтверждающий полномочия представителя;

 посредством направления надлежащим образом заверенных копий документов посредством почтовой связи (по почте). Факт подтверждения направления документов по почте лежит на заявителе;
 посредством использования информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет», включая Единый портал государственных и муниципальных услуг. 

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги  в данном случае является направление заявителем сведений из документов, указанных в приложении №3 к настоящему регламенту.
2.6.2. В случае, если для предоставления услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица.
Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены, в том числе в форме электронного документа. Действие настоящего положения не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.
2.6.3. В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение муниципальных услуг.
2.6.4.     Заявитель вправе представить в Администрацию документы, запрашиваемые по каналам межведомственного взаимодействия, по собственной инициативе, или  любые документы, необходимые с его точки зрения, для пояснения истории объекта запроса.
 2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
 Основания для отказа в приёме документов отсутствуют
 2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) отсутствие у заявителя права и соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги; 
2) представление заявителем неполного комплекта документов, или их оригиналов, которые он обязан предоставить в соответствии с   перечнем,   установленным   приложением №3 к настоящему регламенту, или предоставление с заявлением документов  несоответствующих действующему законодательству; 
3) отсутствие сведений о заявителе в едином государственном реестре юридических  лиц  (для  юридических  лиц)  или  едином  государственном  реестре индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей); 
4)  наличие  в  представленных  документах  противоречивых  сведений;
5) отсутствие в представленных документах сведений необходимых для оказания муниципальной услуги.
 2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
 Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
        2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги (документов, необходимых для предоставления услуги) и при получении результата предоставления муниципальной услуги  не должен превышать 15 минут.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 
Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день обращения заявителя посредством занесения соответствующих сведений в соответствующие документы по делопроизводству Администрации.

 2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
 2.12.1. Основными требованиями к месту предоставления муниципальной услуги являются: 
наличие    сектора для информирования заявителей, который должен быть оборудован информационным стендом, организованным в соответствии с требованиями подпункта 2.12.2. пункта 2.12. настоящего регламента;
наличие сектора ожидания, который оборудуется местами для сидения, а также столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации;
количество мест для сидения определяется согласно предполагаемой нагрузке на одну штатную единицу должностных лиц, предоставляющих услугу, но не менее 3 (трёх);
условия для беспрепятственного доступа инвалидов  к объектам и предоставляемым в них услугам;
возможность для инвалидов самостоятельного или с помощью третьих лиц, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;
возможность для инвалидов посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью третьих лиц;
дублирование необходимой для инвалидов  звуковой информации.
2.12.2. На информационных стендах размещаются следующие            информационные материалы:
текст настоящего регламента;
сведения о перечне оказываемых муниципальных услуг;
адрес электронной почты Администрации, официального сайта Администрации.
2.13.  Показателем доступности и качества муниципальной услуги является возможность:    
получать услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления услуги;  
получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;   
получать информацию о результате предоставления услуги;    
обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) сотрудников Администрации.
2.13.1. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:    своевременность предоставления услуги;    
достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения его заявления;    
удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления услуги;   
возможность получения услуги с помощью универсальной электронной карты в случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами.   
2.13.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:  
отсутствие непосредственного взаимодействия заявителя с должностным лицом, осуществляющим предоставление услуги;  
отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.    
При предоставлении муниципальной услуги непосредственного взаимодействия гражданина с должностным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, не требуется.   
       2.13.3. Соответствие исполнения административного регламента показателям доступности и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения административного регламента, который проводится Администрацией один раз в год.
       2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Прием заявления, необходимых документов и выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги на территории муниципального образования осуществляются Администрацией.
        Информация о муниципальной услуге размещается в электронной форме о в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».    Для заявителей, использующих указанный портал, обеспечивается возможность осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной  услуги.


Раздел III.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.


3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур, выполняемых Администрацией:
прием от заявителей и регистрация запросов и иных документов, необходимых для предоставления услуги;       
          проверка представленных документов по перечню согласно приложению №3 к настоящему регламенту, формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении услуги;
         подготовка постановления Администрации о предоставлении в собственность земельного участка, договора купли-продажи земельного участка или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги;
          выдача заявителю результата предоставления услуги.
3.1.2. Описание административной процедуры «Прием от заявителей и регистрация запросов и иных документов, необходимых для предоставления услуги».
             Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является  поступление необходимых для предоставления услуги заявления и прилагаемых документов от заявителя в Администрацию к работнику, в чьи обязанности входит регистрация входящей корреспонденции, либо приём и регистрация  документов полученных в электронной форме или по почте.
При обращении заявителя указанный работник Администрации осуществляет следующие действия:
- проверку полноты комплекта документов по приложению, указанному в заявлении;
- регистрацию заявления в соответствующих документах по делопроизводству Администрации;
- выдачу расписки о приеме заявления и документов (или проставление отметки о приёме документов);
- направление заявления на визирование  должностному лицу Администрации, для наложения резолюции о рассмотрении заявления  ответственным лицом Администрации, в чьи обязанности входит оказание муниципальной услуги;
- направление заявления после наложения резолюции ответственному лицу Администрации, в чьи обязанности входит оказание муниципальной услуги. 
Результатом административной процедуры при подаче заявителем документов является принятие документов от заявителя, их регистрация и получение  данного заявления и прилагаемых документов ответственным лицом Администрации, в чьи обязанности входит оказание муниципальной услуги.
Способом фиксации результата является регистрация необходимых для предоставления услуги документов в соответствующих документах по делопроизводству Администрации и расписка ответственного лица Администрации, в чьи обязанности входит оказание муниципальной услуги, о получении документов.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет один календарный день.
          3.1.3. Описание административной процедуры «Проверка представленных документов по перечню согласно приложению №3 к настоящему регламенту, формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении услуги».
Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является поступление документов, необходимых для выполнения административной процедуры ответственному лицу Администрации, в чьи обязанности входит оказание муниципальной услуги, и осуществление данным лицом их рассмотрение на предмет комплектности и соответствие требованиям, указанным в приложении №3 к настоящему регламенту.  
При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, исчерпывающий перечень которых указан в п.2.8. настоящего регламента, ответственное лицо Администрации, в чьи обязанности входит оказание муниципальной услуги, обеспечивают подготовку, согласование и направление заявителю уведомления о необходимости устранения выявленных недостатков в представленных документах либо отказ в предоставлении муниципальной услуги. 
При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, исчерпывающий перечень которых указан в п.2.8. настоящего регламента, и непредставлении заявителем документов, находящихся в распоряжении иных органов, организаций, ответственное лицо Администрации, в чьи обязанности входит оказание муниципальной услуги, обеспечивает формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении услуги. После получения документов (сведений) в результате  межведомственных запросов,  ответственное лицо Администрации, в чьи обязанности входит оказание муниципальной услуги, обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных настоящим регламентом.
При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, исчерпывающий перечень которых указан в п.2.8. настоящего регламента, и представлении заявителем документов, находящихся в распоряжении иных органов, организаций, ответственное лицо Администрации, в чьи обязанности входит оказание муниципальной услуги, обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных настоящим регламентом
Результатом настоящей административной процедуры является подготовка соответствующего письма о необходимости доработки представленных документов, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, либо обеспечение выполнения дальнейших административных процедур, предусмотренных настоящим регламентом.  
Способом фиксации результата административной процедуры является направление заявителю письма о необходимости доработки представленного пакета документов или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, или обеспечение выполнения дальнейших административных процедур, указанных в пункте 3.1.4. настоящего регламента.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет пять календарных дней.
3.1.4. Описание административной процедуры «Подготовка постановления Администрации о предоставлении в собственность земельного участка, договора купли-продажи земельного участка или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги»
Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является  обеспечение ответственным лицом Администрации, в чьи обязанности входит оказание муниципальной услуги:
1) если решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка принималось, подготовка и согласование  постановления Администрации о предоставлении в собственность земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности, договора купли-продажи земельного участка или подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги, при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, исчерпывающий перечень которых указан в п.2.8. настоящего регламента.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет двадцать три  календарных дней.
2) В случае если решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка не принималось: подготовка и опубликование извещения о предоставлении земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности или принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка в соответствии со статьей 39.16 Земельного кодекса РФ.  
Если в течение 30 дней со дня опубликования извещения не было альтернативных заявлений: подготовка и согласование проекта договора купли-продажи земельного участка в трех экземплярах, их подписание и направление заявителю.
 Если в течение 30 дней со дня опубликования извещения поступили альтернативные заявления: принятие в семидневный срок решения об отказе в предоставлении земельного участка обратившимся лицам и о проведении аукциона.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет шестьдесят календарных дней.
Результатом настоящей административной процедуры является подписание:

- договора купли-продажи земельного участка; 
- мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
Способом фиксации результата административной процедуры является наличие у ответственного лица, в чьи обязанности входит оказание муниципальной услуги, результата предоставления услуги.   
Максимальный срок выполнения данной процедуры составляет от двадцати трёх до шестидесяти календарных дней.
3.1.5. Описание административной процедуры «Выдача заявителю результата предоставления услуги».
Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является  наличие у ответственного лица, в чьи обязанности входит оказание муниципальной услуги, результата предоставления услуги.
Выдача результата предоставления услуги осуществляется способом, указанным в заявлении заявителя о предоставлении услуги.
Результатом настоящей административной процедуры является выдача (направление) результата предоставления услуги способом, указанном в заявлении о предоставлении услуги, ответственным лицом Администрации, в чьи обязанности входит оказание муниципальной услуги.
Способом фиксации результата административной процедуры является наличие подтверждающих документов о выдаче (направлении) результата предоставления услуги.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет один календарный день.

Раздел IV. Формы контроля
за исполнением административного регламента.

       4.1. За невыполнение или ненадлежащее выполнение законодательства Российской Федерации, Ростовской области по вопросам организации и предоставления муниципальной услуги, а также требований настоящего регламента, ответственное лицо Администрации, в чьи обязанности входит оказание муниципальной услуги. 
        4.2. Текущий контроль за соблюдением административных процедур по предоставлению муниципальной услуги осуществляет ответственное лицо Администрации, в чьи обязанности входит оказание муниципальной услуги.
       Ответственность должностных лиц закрепляется их должностными инструкциями.
       4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется Главой поселения и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) ответственных лиц Администрации, в чьи обязанности входит оказание муниципальной услуги.
         Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).
         По результатам проведенных проверок  в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
    
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1.  Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Администрации, а также их должностных лиц, повлекшее за собой нарушение его прав при предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ростовской области и муниципальными правовыми актами.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ Администрации, как органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.»
5.3. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной  услуги, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии) сотрудников Администрации, рассматривается Администрацией.
5.2. Жалоба на решения и действия (бездействия) Администрации, как органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего (далее - жалоба) подаётся в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме и  может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя, в органе, оказывающем услугу, информация о котором предоставлена в приложении №1 к настоящему регламенту.
5.3. В жалобе заявителем в обязательном порядке указывается:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
2) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, связанных с оказанием муниципальных услуг, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает решение об удовлетворении жалобы либо отказывает в удовлетворении жалобы.
Решение об удовлетворении жалобы принимается в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах. 
5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5. настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.7. В случае установления в ходе, или по результатам, рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб,  связанных с оказанием муниципальных услуг, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.


Приложение №1
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Продажа земельного участка, находящегося 

в муниципальной собственности или 

государственная собственность на который 

не разграничена, без проведения торгов»


Информация об органе, предоставляющем

муниципальную услугу

	№

п/п
	Наименование
	Адрес

почтовый/

электронный
	№
телефона
	График работы
	Ф.И.О. руководителя

	1.
	Барабанщиковское сельское поселение
	347420, Ростовская обл., Дубовский р-н, х. Щеглов, ул.Садовая 37

Е-mail: http://bspe.ru
	(886377) 

5-46-17
	8.00-16.00 ежедневно

Выходной – суббота, воскресенье

перерыв с 12.00-13.00
	Глава Барабанщиковского сельского поселения 

C.Ф.Ващенко




Приложение №2
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Продажа земельного участка, находящегося в

 муниципальной собственности или государственная

 собственность на который не разграничена, без проведения торгов»



Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

       Земельный кодекс Российской Федерации (cт. 39.3, 39.14, 39.17) («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4147, «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001);
       Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4148, «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001);  
        Приказ Минэкономразвития России от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 28.02.2015)
       Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010, Собрание законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, № 31, ст. 4179);   

          настоящий административный регламент.
      

Приложение №3
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Продажа земельного участка, находящегося в

 муниципальной собственности или государственная

 собственность на который не разграничена, 

без проведения торгов»


Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги:


	№ п/п
	Наименование документа

	1
	Заявление

	2
	Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов



	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя

	4
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства (в случае если заявителем является иностранное юридическое лицо)

	5
	Документ, удостоверяющий  личность заявителя или  представителя заявителя

	6
	Согласие супруга на приобретение в собственность земельного участка (в случае приобретения земельного участка в собственность одним из супругов)



Приложение №4
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Продажа земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности или государственная

 собственность на который не разграничена, 

без проведения торгов»



Образец заявления о предоставлении услуги.

 В Администрацию 
Барабанщиковского сельского поселения 
        (для физических лиц):
Ф.И.О.________________________________
документ, удостоверяющий личность:_________________
cерия______________ № _________________
выдан «____» _____ г.______________________________
                                                         (кем выдан)
Место регистрации: ________________________________
Контактный телефон: ___________________________
e-mail ______________________________ (при наличии)

    (для юридических лиц):
Наименование  ___________________________________  документ о государственной регистрации в качестве юридического лица______________________________
серия ____________№____________, 
дата регистрации «______» ____________________ г.
Юридический адрес: ______________________________
  в лице _______________________________________,
                               (Ф.И.О., должность)
  действующего на основании________________________,
(доверенность, номер, дата, иное) 
Телефон: _____________ Факс: ______________________
  e-mail ______________________________ (при наличии)




     Заявление.


Прошу предоставить в собственность земельный участок, расположенный по адресу:__________________, площадью _______________кв.м. с кадастровым номером _________________________________,  категории земельного участка  _____________________________________________, с видом использования _______________________________, для __________________(указать цель использования земельного участка). 
       Ограничения использования и обременения земельного участка _______________________ (указать наличие, либо отсутствие ограничений использования и обременений земельного участка, известных заявителю).
       Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом

(нужное подчеркнуть):
- в Администрации;
- посредством ЕПГУ; 
- по почте.
          В связи с данным заявлением и в рамках оказания муниципальной услуги я согласен (а) на обработку моих персональных данных в Администрации Барабанщиковского сельского поселения.
Приложение: документы по описи.
(в описи указываются прилагаемые к заявлению документы, которые заявитель обязан предоставить с соответствии с приложением №3 к настоящему регламенту, и иные документы,  которые заявитель вправе представить, необходимые с его точки зрения, для пояснения истории объекта запроса)
 
«____»_______________20____г.

Подпись заявителя __________________ /_______________________________/
     (доверенного лица)
(Для доверенного лица) по доверенности от «____» _________________ 20___ года, удостоверенной ________________________________________________,
реестр № ______________.
        
Дата приема заявления «____» ______________ 201__ г.
ФИО, подпись должностного лица, принявшего заявление __________________ /_______________________________/


(на обороте листа с заявлением)
ОПИСЬ
прилагаемых документов  к заявлению 


	№ п\п
	Наименование документа    
	    Количество экз. (копии) 
	   Количество экз. (оригинал)


	1
	Заявление  
	
	

	2
	Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов
	
	

	3
	Для членов некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для садоводства, огородничества, дачного хозяйства
	
	

	4
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя
	
	

	5
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства (в случае если заявителем является иностранное юридическое лицо)        
	
	

	6
	Документ, удостоверяющий  личность заявителя или  представителя заявителя
	
	

	7
	Согласие супруга на приобретение в собственность земельного участка (в случае приобретения земельного участка в собственность одним из супругов)        
	
	


Приложение №5
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Продажа земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности или государственная 

собственность на который не разграничена, 

без проведения торгов»


Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги 

	Регистрация обращений

(заявлений  и передача их на рассмотрение)




|
	Анализ тематики поступивших обращений

(заявлений и передача их на рассмотрение)




|

	Подготовка документов для оказания муниципальной услуги 

и направление их на подписание




                     |                                                                                           |

	Выдача заявителю соглашения о расторжении договора аренды (безвозмездного пользования) земельного участка
	
	Выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги


АДМИНИСТРАЦИЯ    БАРАБАНЩИКОВСКОГО                                                                          СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 14

25 января 2016г.                                                                            х. Щеглов

Об утверждении Правил разработки 

и утверждения бюджетного прогноза 

Барабанщиковского сельского поселения на долгосрочный период

В соответствии со статьей 1701 Бюджетного кодекса Российской Федерации и Решением Собрания депутатов Барабанщиковского сельского поселения от 03.03.2015 № 85 «О бюджетном процессе в Барабанщиковском сельском поселении» в целях обеспечения долгосрочного бюджетного планирования в Барабанщиковском сельском поселении Администрация Барабанщиковского сельского поселения Ростовской области.
                            п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить Правила разработки и утверждения бюджетного прогноза Барабанщиковского сельского поселения на долгосрочный период согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Барабанщиковского сельского поселения                       С.Ф. Ващенко   к постановлению

Администрации Барабанщиковского сельского поселения

от 25.01.2016 ( 14                                                              ПРАВИЛА 
разработки и утверждения бюджетного 
прогноза Барабанщиковского сельского поселения на долгосрочный период

1. Общие положения
1.1. Настоящие Правила определяют порядок разработки и утверждения, период действия, а также требования к составу и содержанию бюджетного прогноза Барабанщиковского сельского поселения на долгосрочный период (далее – бюджетный прогноз).
1.2. Бюджетный прогноз формируется в целях осуществления долгосрочного бюджетного планирования в Барабанщиковском сельском поселении.
2. Разработка бюджетного прогноза, его утверждение и актуализация
2.1. Исполнительным органом местного самоуправления Барабанщиковского сельского поселения, осуществляющим организационное обеспечение и разработку бюджетного прогноза, является Администрация Барабанщиковского сельского поселения.

2.2. Бюджетный прогноз разрабатывается каждые три года на шесть лет на основе прогноза социально-экономического развития Барабанщиковского сельского поселения на соответствующий период (далее – долгосрочный прогноз), а также иных показателей социально-экономического развития Барабанщиковского сельского поселения.
2.3. Под изменением бюджетного прогноза понимаются корректировки, вносимые без изменения периода, на который разрабатывается бюджетный прогноз.

2.4. Бюджетный прогноз может быть изменен с учетом изменения долгосрочного прогноза на соответствующий период и принятого решением Собрания депутатов Барабанщиковского сельского поселения о бюджете Барабанщиковского сельского поселения (далее – местном бюджете).

2.5. Проект бюджетного прогноза (проект изменений бюджетного прогноза) формируется в сроки, определенные порядком подготовки проекта местного бюджета, утверждаемым постановлением Администрации Барабанщиковского сельского поселения.

2.6. В целях формирования бюджетного прогноза (проекта изменений бюджетного прогноза) специалисты Администрации Барабанщиковского сельского поселения, курирующие свои направления 
направляет в Сектор экономики и финансов Администрации Барабанщиковского сельского поселения параметры долгосрочного прогноза (изменения долгосрочного прогноза) с пояснительной запиской в сроки, определенные порядком подготовки проекта местного бюджета, утверждаемым постановлением Администрации Барабанщиковского сельского поселения.

2.7. Сектор экономики и финансов Администрации Барабанщиковского сельского поселения определяет вариант долгосрочного прогноза в качестве базового для целей долгосрочного бюджетного планирования.

2.8. Сектор экономики и финансов Администрации Барабанщиковского сельского поселения при необходимости для разработки и формирования проекта бюджетного прогноза (проекта изменений бюджетного прогноза) запрашивает информацию у органов местного самоуправления Барабанщиковского сельского поселения.

2.9. В целях обеспечения открытости и доступности информации об основных положениях документов стратегического планирования проект бюджетного прогноза (проект изменений бюджетного прогноза) проходит общественное обсуждение и рассматривается Администрацией Барабанщиковского сельского поселения.

Общественное обсуждение проекта бюджетного прогноза (проекта изменений бюджетного прогноза) осуществляется в форме открытого размещения на официальном сайте Администрации Барабанщиковского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» указанного проекта и следующей информации:

сроков начала и завершения проведения общественного обсуждения проекта бюджетного прогноза (проекта изменений бюджетного прогноза), установленных сектором экономики и финансов Администрации Барабанщиковского сельского поселения и составляющих не менее 7 рабочих дней со дня размещения проекта бюджетного прогноза (проекта изменений бюджетного прогноза) на официальном сайте Администрации Барабанщиковского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

контактной информации для направления замечаний и (или) предложений к проекту бюджетного прогноза (проекту изменений бюджетного прогноза).

Замечания и предложения, поступившие в ходе общественного обсуждения проекта бюджетного прогноза (проекта изменений бюджетного прогноза), носят рекомендательный характер.

Сектор экономики и финансов Администрации Барабанщиковского сельского поселения в течение 10 рабочих дней рассматривает поступившие замечания и предложения и оформляет протокол по результатам общественного обсуждения проекта бюджетного прогноза (проекта изменений бюджетного прогноза) (далее – протокол), в котором указываются поступившие от участников общественного обсуждения замечания и предложения к проекту бюджетного прогноза (проекту изменений бюджетного прогноза) и результаты их рассмотрения сектором экономики и финансов  Администрации Барабанщиковского сельского поселения.

По итогам общественного обсуждения проводится заседание комиссии по бюджету, налогам и собственности, по аграрным вопросам, по благоустройству, строительству, жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и дорожной деятельности Собрания депутатов Барабанщиковского сельского поселения по вопросу рассмотрения проекта бюджетного прогноза (проекта изменений бюджетного прогноза).

Протокол, одобренный комиссией по бюджету, налогам и собственности, по аграрным вопросам, по благоустройству, строительству, жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и дорожной деятельности Собрания депутатов Барабанщиковского сельского поселения, Главой Барабанщиковского сельского поселения и размещается на официальном сайте Администрации Барабанщиковского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2.10. Сектор экономики и финансов Администрации Барабанщиковского сельского поселения представляет проект бюджетного прогноза (проект изменений бюджетного прогноза), за исключением показателей финансового обеспечения муниципальных программ Барабанщиковского сельского поселения, в Администрацию Барабанщиковского сельского поселения в составе документов и материалов, подлежащих внесению в Собрание депутатов Барабанщиковского сельского поселения одновременно с проектом решения о местном бюджете.

2.11. Бюджетный прогноз (изменения бюджетного прогноза) утверждается (утверждаются) постановлением Администрации Барабанщиковского сельского поселения области в срок, не превышающий двух месяцев со дня официального опубликования решения о местном бюджете. 

2.12. Бюджетный прогноз (изменения бюджетного прогноза) подлежит (подлежат) обязательной государственной регистрации в федеральном государственном реестре документов стратегического планирования в порядке и сроки, установленные постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2015 № 631 «О порядке государственной регистрации документов стратегического планирования и ведения федерального государственного реестра документов стратегического планирования».
3. Требования к составу и содержанию бюджетного прогноза

Бюджетный прогноз составляется по форме согласно приложению к настоящим Правилам и содержит следующие основные показатели:

основные параметры варианта долгосрочного прогноза, а также иных показателей социально-экономического развития Барабанщиковского сельского поселения, определенных в качестве базовых для целей долгосрочного бюджетного планирования;

прогноз основных характеристик бюджета Барабанщиковского сельского поселения ; 

показатели финансового обеспечения муниципальных программ Барабанщиковского сельского 

                                                                                   РОСТОВСКАЯ  ОБЛАСТЬ

ДУБОВСКИЙ  РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ

БАРАБАНЩИКОВСКОГО

СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№15

25.01.2016 г.                                                                                            х. Щеглов

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной собственности или муниципальной собственности, без проведения торгов в собственность за плату»
В соответствии с Федеральным законом РФ от 27.07.10 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ, Администрация Барабанщиковского сельского поселения 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной собственности или муниципальной собственности, без проведения торгов в собственность за плату» согласно приложению к настоящему постановлению.

      2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в установленном порядке.
       3.  Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава Барабанщиковского                                                С.Ф.Ващенко

сельского поселения                          
Приложение к постановлению Администрации Барабанщиковского сельского поселения   от 11.01. 2016 года №4  

 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной собственности или муниципальной собственности, без проведения торгов в собственность за плату»
I. Общие положения
Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной собственности или муниципальной собственности, без проведения торгов в собственность за плату» (далее муниципальная услуга).

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, и его структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальную услугу предоставляет Администрация Барабанщиковского сельского поселения -  (далее – Администрация).

1.3. При предоставлении муниципальной услуги  Администрация  взаимодействует с:

 -   органами Федеральной налоговой службы Российской Федерации;

- органами Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии.

1.4. Места нахождения, справочные телефоны и адреса электронной почты Администрации Барабанщиковского сельского поселения  приведены в приложении № 1 к Административному регламенту.

1.5. График работы:

 понедельник – пятница, с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00.

1.6. Электронный адрес официального сайта Администрации http://bspe.ru/ 

1.7. Порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.

1.7.1. Основными требованиями к порядку информирования граждан об исполнении муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования.

1.7.2. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном контакте специалистов с заявителями, с использованием почты, средств телефонной связи, электронной почты и размещается  на Интернет-сайте Администрации.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- по телефону специалистами  Администрации (непосредственно в день обращения заинтересованных лиц);

-на Интернет-сайте Администрации Барабанщиковского сельского поселения; 

1.7.3. Информирование об исполнении муниципальной услуги осуществляется в устной, письменной или электронной форме. 

1.7.4. При обращении заявителя в устной форме лично или по телефону специалист, осуществляющий устное информирование, должен дать исчерпывающий ответ заявителю в пределах своей компетенции на поставленные вопросы. Во время разговора специалист должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Максимальная продолжительность ответа специалиста на вопросы заявителя не должна превышать 15 минут.

1.7.5. В случае если заданные заявителем вопросы не входят в компетенцию специалиста, специалист информирует заявителя о его праве получения информации от другого специалиста, из иных источников или от органов, уполномоченных на ее предоставление.

1.7.6. Индивидуальное письменное информирование осуществляется при обращении граждан путем почтовых отправлений. 

1.7.7. Консультирование при обращении заявителей в электронном виде осуществляется по электронной почте. 

1.9. Заявителями могут выступать физические и юридические лица и их уполномоченные представители.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Барабанщиковского сельского поселения.

2.2.Результатом предоставления муниципальной услуги (далее - документами, выдаваемыми по результатам оказания муниципальной услуги) являются:

договор купли-продажи земельного участка  или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.3. Срок предоставления муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги составляет не более чем 30 дней со дня поступления  заявления о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию.


2.4. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

-Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 («Российская газета», № 237, 25.12.1993);

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»

- Правилами землепользования и застройки Барабанщиковского сельского поселения.

- Приказ Минэкономразвития России от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов».

- Иными нормативно правовыми актами Администрации.

 2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

2.5.1. Для оказания муниципальной услуги заявителем представляются следующие документы:

Заявление, предоставленное в Администрацию в письменном виде или в электронной форме,  иным способом, позволяющим передать в электронном виде заявления, по форме согласно приложению № 4  к   Административному регламенту.
В заявлении указывается:
1) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

4) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3  Земельного кодекса Российской Федерации;

5) вид права на приобретаемый земельный участок;

6) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

7) цель использования земельного участка;

8) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

9) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;

10) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
2.5.2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

2.5.3. Исходя из случаев продажи земельных участков без проведения торгов к заявлению прилагаются документы:
1) в случае продажи земельных участков, образованных из земельного участка, предоставленного в аренду для комплексного освоения территории, лицу, с которым в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации заключен договор о комплексном освоении территории:
- договор о комплексном освоении территории;

       - кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

     - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (ЕГРП) о правах на приобретаемый земельный участок (за исключением случаев образования земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена) или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

        - утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории;

   - выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющемся заявителем. 

2) в случае продажи  земельных участков, образованных из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства (за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования), членам этой некоммерческой организации или, если это предусмотрено решением общего собрания членов этой некоммерческой организации, этой некоммерческой организации:
- документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации;

- решение органа некоммерческой организации о распределении испрашиваемого земельного участка заявителю;

- договор о комплексном освоении территории;

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок (за исключением случаев образования земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена) или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

3) в случае продажи  земельных участков, образованных из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства (за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования), членам этой некоммерческой организации:
- документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;

- документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации;

- решение органа некоммерческой организации о распределении земельного участка заявителю;

- утвержденный проект межевания территории;

- проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории);

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок (за исключением случаев образования земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена) или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

4)  в случае продажи  земельных участков, образованных в результате раздела земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства и относящегося к имуществу общего пользования, этой некоммерческой организации:
- решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования;

- договор о комплексном освоении территории;

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок (за исключением случаев образования земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена) или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

5)  в случае продажи  земельных участков, образованных в результате раздела земельного участка, предоставленного юридическому лицу для ведения дачного хозяйства и относящегося к имуществу общего пользования, указанному юридическому лицу:
- решение органа юридического лица о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования;

- документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;

- утвержденный проект межевания территории;

- проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории);

-  кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок (за исключением случаев образования земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена) или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

6) в случае продажи земельных участков, на которых расположены здания, сооружения, собственникам таких зданий, сооружений либо помещений в них;
- документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРП;

- документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;

- сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров;

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке;

- кадастровый паспорт помещения, в случае обращения собственника помещения, в здании, сооружении, расположенного на испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок и расположенных на нем объектов недвижимого имущества либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений;

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;

7) в случае продажи  земельных участков, находящихся в постоянном (бессрочном) пользовании;
- документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

8) в случае продажи земельных участков крестьянскому (фермерскому) хозяйству или сельскохозяйственной организации:
- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

-  выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;

9) в случае продажи земельных участков, предназначенных для ведения сельскохозяйственного производства и переданных в аренду гражданину или юридическому лицу, этому гражданину или этому юридическому лицу по истечении трех лет с момента заключения договора аренды с этим гражданином или этим юридическим лицом либо передачи прав и обязанностей по договору аренды земельного участка этому гражданину или этому юридическому лицу при условии надлежащего использования такого земельного участка в случае, если этим гражданином или этим юридическим лицом заявление о заключении договора купли-продажи такого земельного участка без проведения торгов подано до дня истечения срока указанного договора аренды земельного участка:
- документы, подтверждающие использование земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2002 г. № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок;

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

- выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;

10)  в случае продажи  земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам или крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности:
- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке (в случае если заявитель указал кадастровый номер земельного участка в заявлении);

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

2.5.4. Документы, не указанные в пункте 2.5.1-2.5.3 настоящего раздела  Административного регламента, не могут быть затребованы у заявителя.

2.5.5. В случае подачи заявления в электронной форме  к заявлению прикрепляются скан-образцы документов, указанных в пункте 2.5.1- 2.5.3. настоящего раздела Административного регламента, в формате, исключающем возможность редактирования, либо заверенные электронно-цифровой подписью лица, подписавшего документ, либо электронно-цифровой подписью нотариуса. Каждый отдельный документ должен быть загружен в виде отдельного файла. Наименование файлов должно позволять идентифицировать документ и количество страниц в документе.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
Документы, указанные в п. 2.5.1 - 2.5.3  настоящего  Административного регламента, должны отвечать следующим требованиям:

документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц, адреса их мест нахождения, должности, фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства указаны полностью, без сокращений, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

документы исполнены не карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Нарушение любого из указанных требований, является основанием для отказа в приеме документов.
2.7. Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

1) наличия в заявлении, предоставленных документах подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений, наличие документов, текст которых не поддается прочтению, несоответствие прилагаемых, в том числе в электронной форме, копий документов оригиналам, наличие противоречий в документах;

2) предоставления неполного комплекта документов;

3) на земельный участок (часть земельного участка) оформлены права других лиц, проводятся работы по предоставлению земельного участка либо работы по формированию земельного участка, за исключением схем расположения земельных участков, занимаемых линейными сооружениями;

2.8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией безвозмездно.

2.9.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:

2.9.1. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в Администрации  не должен превышать 15 минут.

2.9.2. Срок ожидания заявителя в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги в Администрации  не должен превышать 15 минут.

2.10.Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

2.10.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит обязательной регистрации в день поступления.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.11.1. Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, должно обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица Администрации;

возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

наличие информационных стендов с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.11.2. Вход и передвижение по помещению, в котором проводится личный прием, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями.

2.11.3. Информирование заявителя о дате поступления заявления, его входящих регистрационных реквизитах, наименовании структурного подразделения Администрации, специалиста Администрации, ответственного за его исполнение и другой информации о предоставлении муниципальной услуги по устному запросу заявителя (по телефону, на личном приеме) осуществляет специалист   Администрации.

2.11.4. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;

- своевременное, полное информирование о муниципальной услуге посредством различных форм информирования, предусмотренных Административным  регламентом;

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- обеспечение возможности получения муниципальной услуги в электронной форме, а также в иных формах по выбору заявителя;

- соответствие должностных инструкций специалистов, должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, Административному регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;

- ресурсное обеспечение исполнения Административного регламента.

Соответствие исполнения Административного регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения Административного регламента.

2.12. «Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий» дополняется следующими показателями доступности услуги для инвалидов:

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.

III. Информация об услугах, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

3. Обращение заявителя за получением услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.  
IV. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
4.1. Основанием для начала административных процедур по предоставлению муниципальной услуги является представление заявителем документов, указанных в пункте 2.5.1. - 2.5.3  настоящего Административного регламента и заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления с приложенными документами;

2) рассмотрение заявления;

3) принятие решения о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов в собственность за плату;

4.2. Прием и регистрация заявления.

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления является представление заявителем заявления лично, либо направление заявления посредством почтовой или электронной связи.

Специалист  Администрации, осуществляет регистрацию заявлений, в течение дня с момента их поступления направляет заявление на рассмотрение главе Администрации  Барабанщиковского сельского поселения.

Результат административной процедуры по приему и регистрации заявления - прием и регистрация заявления.

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 день.

4.3. Рассмотрение заявления.

Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом Администрации Барабанщиковского сельского поселения заявления с прилагаемым комплектом документов с резолюцией главы Администрации Барабанщиковского сельского поселения.
4.3. 1.В течение десяти дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка без проведения торгов в собственность за плату Администрация возвращает это заявление заявителю, если оно не соответствует положениям пункта 2.5.1- 2.5.3 Административного  регламента,   при этом Администрацией должны быть указаны причины возврата заявления о предоставлении земельного участка.
4.3.2. Специалист Администрации Барабанщиковского сельского поселения, ответственный за производство по делу, при непредставлении заявителем выписки из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе направляет запрос в Федеральную налоговую службу Российской Федерации;

при непредставлении кадастрового паспорта земельного участка, специалист Администрации Барабанщиковского сельского поселения направляет запрос в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (в случае необходимости).

4.3.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист  Администрации Барабанщиковского сельского  поселения, ответственный за производство по делу, в течение 20 рабочих дней со дня регистрации заявления готовит проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги,  направляет для рассмотрения и подписания главе Администрации Барабанщиковского сельского поселения. 

4.3.4. Специалист Администрации Барабанщиковского сельского поселения  регистрирует мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги и направляет его заявителю почтой либо вручает лично при обращении заявителя, либо в МФЦ.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 20 рабочих дней. 

4.4. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Администрации, ответственный за производство по делу, готовит проект муниципального правового акта о предоставлении земельного участка, проект договора купли-продажи и передает на подпись главе Администрации.

Результат административной процедуры — договор купли-продажи земельного участка, находящегося в государственной или  муниципальной собственности, в собственность за плату. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 30 рабочих дней. 

4.5.Заявитель информируется о готовности документов посредством телефонной связи, электронной почты.  

V. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
5.1.
Контроль за надлежащим исполнением настоящего Административного регламента осуществляет глава Администрации Барабанщиковского сельского поселения.

5.2.
Текущий контроль за совершением действий и принятием решений при предоставлении муниципальной услуги осуществляется главой Администрации Барабанщиковского сельского поселения, в виде:

проведения текущего мониторинга предоставления муниципальной услуги;

контроля сроков осуществления административных процедур (выполнения действий и принятия решений);

проверки процесса выполнения административных процедур (выполнения действий и принятия решений);

контроля качества выполнения административных процедур (выполнения действий и принятия решений);

рассмотрения и анализа отчетов, содержащих основные количественные показатели, характеризующие процесс предоставления муниципальной услуги;

приема, рассмотрения и оперативного реагирования на обращения и жалобы заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.

5.3.
Текущий контроль за регистрацией входящей и исходящей корреспонденции (заявлений о предоставлении муниципальной услуги, обращений о представлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги, ответов должностных лиц Администрации на соответствующие заявления и обращения, а также запросов)  осуществляет специалист по земельным и имущественным отношениям  Администрации  Барабанщиковского сельского поселения.

5.4.
Для текущего контроля используются сведения, полученные из электронной базы данных, служебной корреспонденции Администрации, устной и письменной информации должностных лиц Администрации.

5.5.
О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление специалисты Администрации немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.

Специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур.

5.6.
В случае выявления по результатам осуществления текущего контроля нарушений сроков и порядка исполнения административных процедур, обоснованности и законности совершения действий виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством  Российской Федерации.

5.7.
Ответственность должностного лица, ответственного за соблюдение требований настоящего Административного регламента по каждой административной процедуре или действие (бездействие) при исполнении муниципальной услуги, закрепляется в должностном регламенте (или должностной инструкции) специалиста Администрации.

VI. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц

Приложения к административному регламенту
6.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Заявители вправе обжаловать действия или бездействие лиц, исполняющих муниципальную услугу, главе Администрации Барабанщиковского сельского поселения.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Барабанщиковского сельского поселения.

 Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Заявители услуги имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при наличии письменного обращения об этом на имя главы Администрации Барабанщиковского сельского поселения. 

6.2. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации,  должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

6.3. Жалоба заявителя муниципальной услуги должна содержать следующую информацию:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. Жалоба подписывается подавшим ее потребителем результатов предоставления услуги.

6.4. По результатам рассмотрения жалобы Администрация  принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

6.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
6.6. Исчерпывающий перечень случаев, при которых ответ на жалобу не дается:

6.6.1. В случае если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в  орган в соответствии с его компетенцией.

6.6.2. Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается заявителю, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

6.6.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу или должностное лицо органа,  предоставляющего муниципальную услугу при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

6.6.4. В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления в соответствии с компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

6.6.5. В случае если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. В случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

   6.6.6. В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.
6.7. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления услуги, действия или бездействие должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в предоставлении услуги, в судебном порядке.

Заявитель вправе обжаловать как вышеназванные решения, действия или бездействие должностного лица, так и послужившую основанием для их принятия или совершения информацию либо то и другое одновременно.

6.8. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия), а также решения уполномоченных лиц, принятых в ходе предоставления ими муниципальной услуги, является нарушение прав и законных интересов заявителя.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Заинтересованные лица могут обжаловать в судебном порядке действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в установленном законодательством Российской Федерации порядке в соответствии с подведомственностью дел, установленной процессуальным законодательством Российской Федер
Приложение 1 

к административному регламенту «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной собственности или муниципальной собственности, без проведения торгов в собственность за плату»

от 11.01. 2016 года № 4 
Информация о местах нахождения и графике работы, справочных телефонах и адреса Администрации Барабанщиковского сельского поселения

Адрес: Ростовская  область, Дубовский  район, х. Щеглов, ул. Садовая 37


    Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

Справочные телефоны структурных подразделений Администрации  - 

8 86377 5-46-17  для получения информации, связанной с предоставлением муниципальной услуги
Приложение 2

к административному регламенту «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной собственности или муниципальной собственности, без проведения торгов в собственность за плату»

   от 11.01. 2016 года №4 
                                       _________________________________________________

                                (наименование органа местного самоуправления)

                                адрес: ___________________________________________

                                от ________________________________________

________________________________________ 
фамилия, имя, отчество,  реквизиты документа, удостоверяющего 

личность заявителя (для гражданина), наименование  

(для юридического лица)

ОГРН__________________________________________________ 

ИНН___________________________________________________
место жительства/место нахождения: _______________

                               __________________________________________________, 

телефон: _____________________, факс: ______________,

адрес электронной почты: ________________________

      Заявление

                   о предоставлении земельного участка,

                      находящегося в государственной

                    (или: муниципальной) собственности,

                       без проведения торгов

    На   основании   ст.   39.17   Земельного  кодекса Российской Федерации  прошу предоставить земельный участок в собственность за плату  площадью ___________________, расположенный по адресу:___________________________________________________________, кадастровый номер __________________________, для использования в целях __________________________.

    Основание  предоставления  земельного  участка  без  проведения торгов: ___________________

____________________________________________________________________________________.

    (указать  основания в  соответствии с п. 2 ст. 39.3  Земельного кодекса Российской Федерации).

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд:_________________________

_____________________________________________________________________________________

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом: _____________________________________________________________________________________

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения:___________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________
Приложения:

1. Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя.

3. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

4. Подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.

«___»________ ____ г.

__________________                                                                    _________________

         (подпись)                                                                                                                       (Ф.И.О)
Приложение 3

к административному регламенту «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной собственности или муниципальной собственности, без проведения торгов в собственность за плату»

   от 11.01.2016 года № 4
БЛОК-СХЕМА

Предоставление муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной собственности или муниципальной собственности, без проведения торгов в собственность за плату»

┌──────────────────────┐   ┌──────────────────────────────────────────────┐

│ Принятие уведомления │   │  Прием и регистрация заявления с комплектом  │

│     об отказе в      │   │    документов        │

│    предоставлении    │   └───────────────────────┬──────────────────────┘

│муниципальной услуги с│                           V

│ разъяснением причин, │   ┌──────────────────────────────────────────────┐

│послуживших основанием│<──┤   Рассмотрение предоставленных документов    │

│      для отказа      │   └───────────────────────┬──────────────────────┘

└───────────┬──────────┘                           │

            V                                      V

┌──────────────────────┐   ┌──────────────────────────────────────────────┐

│ Выдача (направление) │   │Заключение договора купли-продажи земельного  │

│уведомления об отказе │   │ участка                                      │

│   в предоставлении   │   │                                              │

│ муниципальной услуги │   │                                              │

│   │                                              │

└──────────────────────┘   └───────────────────────┬──────────────────────┘

                                                   V

                           ┌──────────────────────────────────────────────┐

                           │ Регистрация договора купли-продажи земельного│

                           │ участка в соответствии с Федеральным законом │
                           │от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной     │

                           │ регистрации прав на недвижимое имущество     │

                           │  и сделок с ним»                             │

                           └──────────────────────────────────────────────┘

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

ДУБОВСКИЙ РАЙОН

СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ

БАРАБАНЩИКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
РЕШЕНИЕ  
    от 10  февраля  2016 г.                            № 111

   О внесении изменений в Решение Собрания депутатов Барабанщиковского  сельского поселения  от 28.12.2015г. № 110 «О бюджете Барабанщиковского  сельского поселения Дубовского района на 2016 год»

     1. Внести в Решение Собрания депутатов Барабанщиковского  сельского поселения  от 28.12.2015г. № 100 «О бюджете Барабанщиковского  сельского поселения Дубовского района на 2016 год  » следующие изменения:

  1)  в  пункте 1: 

       в подпункте  2  цифры «7313,6»  заменить цифрой «8909,0»;

 2) в пункте 6 цифры «692,4» заменить цифрами «657,4»;

 3) пункт 6 дополнить пунктом 6.1следующего содержания:

«6.1. Утвердить объемы иных межбюджетных трансфертов, передаваемых бюджету сельского поселения из бюджета муниципального района на осуществление части расходов, возникающих при распоряжении земельными участками государственная собственность на которые не разграничена  на 2016 в сумме 35,0 тыс. рублей»;

4)в подпункте 1пункта 13после слов «классификации расходов» дополнить словом «местного»;

5)приложение 1 изложить в новой редакции:

	Приложение 1

	к решению Собрания депутатов Барабанщиковского сельского поселения 

	"О бюджете Барабанщиковского сельского поселения Дубовского района на 2016 год " 

	Объем поступлений доходов местного бюджета на 2016 год

	
	
	

	(тыс. рублей)


	Код бюджетной классификации Российской Федерации
	Наименование статьи доходов
	Сумма

	1 00 00000 00 0000 000
	НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	2 745,2

	1 01 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ, ДОХОДЫ
	394,2

	1 01 02000 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц
	394,2

	1 01 02010 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых является налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 227, 2271 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации
	394,2

	1 03 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ НА ТОВАРЫ (РАБОТЫ, УСЛУГИ), РЕАЛИЗУЕМЫЕ НА ТЕРРИТОРИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
	433,5

	1 03 02000 01 0000 110
	Акцизы по подакцизным товарам (продукции), производимым на территории Российской Федерации
	433,5

	1 03 02230 01 0000 110
	Доходы от уплаты акцизов на дизельное топливо, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	151,1

	1 03 02240 01 0000 110
	Доходы от уплаты акцизов на моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) двигателей, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	3,0

	1 03 02250 01 0000 110
	Доходы от уплаты акцизов на автомобильный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	279,4

	1 05 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ НА СОВОКУПНЫЙ ДОХОД
	121,0

	1 05 03000 01 0000 110
	Единый сельскохозяйственный налог
	121,0

	1 05 03010 01 0000 110
	Единый сельскохозяйственный налог
	121,0

	1 06 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ НА ИМУЩЕСТВО
	1 545,6

	1 06 01000 00 0000 110
	Налог на имущество физических лиц
	33,8

	1 06 01030 10 0000 110
	Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах сельских поселений
	33,8

	1 06 06000 00 0000 110
	Земельный налог
	1 511,8

	1 06 06030 00 0000 110
	Земельный налог с организаций
	284,3

	1 06 06033 10 0000 110
	Земельный налог с организаций, обладающих земельным участком, расположенным в границах сельских поселений
	284,3

	1 06 06040 00 0000 110
	Земельный налог с физических лиц
	1 227,5

	1 06 06043 10 0000 110
	Земельный налог с физических лиц, обладающих земельным участком, расположенным в границах сельских поселений
	1 227,5

	1 11 00000 00 0000 000
	ДОХОДЫ ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ И МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ
	217,2

	1 11 05000 00 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной либо иной платы за передачу в возмездное пользование государственного и муниципального имущества (за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	217,2

	1 11 05020 00 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земли после разграничения государственной собственности на землю, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков (за исключением земельных участков бюджетных и автономных учреждений)
	217,2

	1 11 05025 10 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды за земли, находящиеся в собственности сельских поселений (за исключением земельных участков муниципальных бюджетных и автономных учреждений)
	217,2

	1 16 00000 00 0000 000
	ШТРАФЫ, САНКЦИИ, ВОЗМЕЩЕНИЕ УЩЕРБА
	33,7

	1 16 51000 02 0000 140
	Денежные взыскания(штрафы), установленные законами субъектов Российской Федерации за несоблюдение муниципальных правовых актов
	33,7

	1 16 51040 02 0000 140
	Денежные взыскания(штрафы), установленные законами субъектов Российской Федерации за несоблюдение муниципальных правовых актов, зачисляемые в бюджеты поселений
	33,7

	2 00 00000 00 0000 000
	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ
	4 568,4

	2 02 00000 00 0000 000
	Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	4 568,4

	2 02 01000 00 0000 151
	Дотации бюджетам бюджетной системы Российской Федерации 
	3 805,9

	2 02 01001 00 0000 151
	Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности
	3 805,9

	2 02 01001 10 0000 151
	Дотации бюджетам сельских поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности
	3 805,9

	2 02 03000 00 0000 151
	Субвенции бюджетам бюджетной системы  Российской Федерации 
	70,1

	2 02 03015 00 0000 151
	Субвенции бюджетам на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	69,9

	2 02 03015 10 0000 151
	Субвенции бюджетам сельских поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	69,9

	2 02 03024 00 0000 151
	Субвенции местным бюджетам на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации
	0,2

	2 02 03024 10 0000 151
	Субвенции бюджетам сельских поселений на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации
	0,2

	2 02 04000 00 0000 151
	Иные межбюджетные трансферты
	692,4

	2 02 04999 00 0000 151
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам
	692,4

	2 02 04999 10 0000 151
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений
	692,4

	 
	Всего доходов
	7 313,6


 6)приложение 3 изложить в новой редакции:

	Приложение 3

	к решению Собрания депутатов Барабанщиковского сельского поселения 

	"О бюджете Барабанщиковского сельского поселения Дубовского района на 2016 год " 

	Источники финансирования дефицита 

	местного бюджета на 2016 год

	(тыс. рублей)

	Код бюджетной классификации Российской Федерации
	Наименование
	Сумма

	01 00 00 00 00 0000 000
	ИСТОЧНИКИ ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСИРОВАНИЯ ДЕФИЦИТОВ БЮДЖЕТОВ
	1 595,4

	01 05 00 00 00 0000 000
	Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета
	1 595,4

	01 05 00 00 00 0000 500
	Увеличение остатков средств бюджетов
	7 313,6

	01 05 02 00 00 0000 500
	Увеличение прочих остатков средств бюджетов
	7 313,6

	01 05 02 01 00 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов
	7 313,6

	01 05 02 01 10 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов сельских поселений
	7 313,6

	01 05 00 00 00 0000 600
	Уменьшение остатков средств бюджетов
	8 909,0

	01 05 02 00 00 0000 600
	Уменьшение прочих остатков средств бюджетов
	8 909,0

	01 05 02 01 00 0000 610
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов
	8 909,0

	01 05 02 01 10 0000 610
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов сельских поселений
	8 909,0

	 
	Всего источников финансирования дефицита местного бюджета
	1 595,4


7)в приложении 7 «Перечень главных администраторов доходов местного бюджета – органов государственной власти  Российской Федерации и Ростовской области»

после строки:

	182
	1 09 04053 10 0000 110
	Земельный налог (по обязательствам, возникшим до 1 января 2006 года), мобилизуемый на территориях сельских поселений


дополнить строкой:

	802
	1 16 51040 02 0000 140
	Денежные взыскания (штрафы), установленные законами субъектов Российской Федерации за несоблюдение муниципальных правовых актов, зачисляемые в бюджеты поселений


8)приложение 9  изложить в новой редакции: 

	
	Приложение 9

	
	к     решению  Собрания  депутатов Барабанщиковского сельского поселения «О бюджете Барабанщиковского сельского поселения Дубовского района на 2016 год»

	
	

	
	

	· Распределение бюджетных ассигнований 

	по разделам, подразделам, целевым статьям (муниципальным

	 программам Барабанщиковского сельского поселения и непрограммным направлениям

	 деятельности), группам и подгруппам видов расходов классификации

	 расходов местного бюджета на 2016 год

	
	
	
	(тыс. рублей)

	Наименование
	Рз
	ПР
	ЦСР
	ВР
	Сумма

	ВСЕГО
	 
	 
	 
	 
	8 909,0

	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	01
	 
	 
	 
	4 859,2

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	01
	02
	 
	 
	855,7

	Расходы местного бюджета на выплаты по оплате труда Главы Барабанщиковского сельского поселения в рамках непрограммных расходов органов местного самоуправления Барабанщиковского сельского поселения (Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов)
	01
	02
	99 1 00 00110
	120
	855,7

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	01
	04
	 
	 
	3 463,4

	Расходы на обеспечение дополнительного профессионального образования (повышение квалификации) лиц, замещающих выборные муниципальные должности, муниципальных служащих в рамках подпрограммы «Развитие муниципального управления и муниципальной службы в Барабанщиковском сельском поселении, дополнительное профессиональное образование лиц, занятых в Администрации Барабанщиковского сельского поселения» муниципальной программы «Муниципальная политика» (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	01
	04
	06 1 00 28130
	240
	10,0

	Расходы на выплаты по оплате труда работников органов местного самоуправления Барабанщиковского сельского поселения в рамках непрограммных расходов органов местного самоуправления Барабанщиковского сельского поселения (Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов)
	01
	04
	99 2 00 00110
	120
	2 988,7

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления Барабанщиковского сельского поселения в рамках непрограммных расходов органов местного самоуправления Барабанщиковского сельского поселения (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	01
	04
	99 2 00 00190
	240
	449,5

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления Барабанщиковского сельского поселения в рамках непрограммных расходов органов местного самоуправления Барабанщиковского сельского поселения (Уплата налогов, сборов и иных платежей)
	01
	04
	99 2 00 00190
	850
	15,0

	Расходы на осуществление полномочий по определению в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Областного закона от 25 октября 2002 года № 273-ЗС "Об административных правонарушениях" перечня должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях в рамках непрограммных расходов муниципальных органов местного самоуправления Барабанщиковского сельского поселения (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	01
	04
	99 9 00 72390
	240
	0,2

	Обеспечение проведения выборов и референдумов
	01
	07
	 
	 
	105,1

	Расходы, направленные на финансирование расходов территориальной избирательной комиссии Дубовского района на подготовку и проведение выборов депутатов Барабанщиковского сельского поселения в рамках подпрограммы "Развитие муниципального управления и муниципальной службы в Барабанщиковском сельском поселении, дополнительное профессиональное образование лиц, занятых в Администрации Барабанщиковского сельского поселения" муниципальной программы "Муниципальная политика" (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	01
	07
	06 1 00 28380
	240
	105,1

	Резервные фонды
	01
	11
	 
	 
	100,0

	Резервный фонд Администрации Барабанщиковского сельского поселения на финансовое обеспечение непредвиденных расходов в рамках непрограммных расходов муниципальных органов Барабанщиковского сельского поселения (Резервные средства)
	01
	11
	99 4 00 90100
	870
	100,0

	Другие общегосударственные вопросы
	01
	13
	 
	 
	335,0

	Расходы на оплату членского взноса в Ассоциацию Совета муниципальных образований Ростовской области в рамках подпрограммы "Развитие муниципального управления и муниципальной службы в Барабанщиковском сельском поселении, дополнительное профессиональное образование лиц, занятых в Администрации Барабанщиковского сельского поселения" муниципальной программы "Муниципальная политика" (Уплата налогов, сборов и иных платежей)
	01
	13
	06 1 00 28170
	850
	10,0

	Расходы на изготовление технической документации на объекты недвижимого имущества (технические планы и кадастровые паспорта) в рамках подпрограммы "Оформление права собственности и использования имущества" муниципальной программы "Управление муниципальным имуществом" (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	01
	13
	13 1 00 28300
	240
	290,0

	Расходы на реализацию мероприятий, возникающих при распоряжении земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена в рамках подпрограммы "Оформление права собственности и использования имущества" муниципальной программы Барабанщиковского сельского поселения "Управление муниципальным имуществом" (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	01
	13
	13 1 00 85010
	240
	35,0

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА
	02
	 
	 
	 
	69,9

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	02
	03
	 
	 
	69,9

	Расходы на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты в рамках непрограммных расходов органов местного самоуправления Барабанщиковского сельского поселения (Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов)
	02
	03
	99 9 00 51180
	120
	69,9

	НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
	03
	 
	 
	 
	93,2

	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	03
	09
	 
	 
	33,2

	Расходы на предоставление межбюджетных трансфертов бюджету муниципального образования "Дубовский район" из бюджета сельского поселения в рамках подпрограммы "Предоставление межбюджетных трансфертов бюджету муниципального образования "Дубовский район" из бюджета сельского поселения" муниципальной программы Барабанщиковского сельского поселения "Управление муниципальными финансами и создание условий для эффективного управления муниципальными финансами" (Иные межбюджетные трансферты)
	03
	09
	12 4 00 89010
	540
	33,2

	Обеспечение пожарной безопасности
	03
	10
	 
	 
	55,0

	Расходы на противопожарные мероприятия на территории Барабанщиковского сельского поселения в рамках подпрограммы "Пожарная безопасность" муниципальной программы "Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах" (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	03
	10
	05 1 00 28370
	240
	55,0

	Другие вопросы в области национальной безопасности и правоохранительной деятельности
	03
	14
	 
	 
	5,0

	Расходы на информационно-пропагандистское противодействие экстремизму и терроризму самоуправления в рамках подпрограммы "Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности в Барабанщиковском сельском поселении" муниципальной программы "Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности" (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	03
	14
	02 1 00 28030
	240
	5,0

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА
	04
	 
	 
	 
	614,9

	 Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	04
	09
	 
	 
	614,9

	Расходы на содержание автомобильных дорог общего пользования местного значения и искусственных сооружений на них в рамках подпрограммы "Развитие транспортной инфраструктуры Барабанщиковского сельского поселения» муниципальной программы "Развитие транспортной системы" (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	04
	09
	03 1 00 28040
	240
	233,5

	Расходы по установке дорожных знаков согласно проекта организации дорожного движения в рамках подпрограммы "Повышение безопасности дорожного движения на территории Барабанщиковского сельского поселения" муниципальной программы "Развитие транспортной системы" (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	04
	09
	03 2 00 28050
	240
	381,4

	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	05
	 
	 
	 
	1 501,8

	Коммунальное хозяйство
	05
	02
	 
	 
	681,2

	Расходы на возмещение предприятиям жилищно-коммунального хозяйства части платы граждан за коммунальные услуги в рамках подпрограммы «Создание условий для обеспечения жителей Барабанщиковского сельского поселения жилищно-коммунальными услугами» муниципальной программы «Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами населения Барабанщиковского сельского поселения» (Субсидии юридическим лицам (кроме некоммерческих организаций), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам-производителям товаров, работ, услуг)
	05
	02
	11 1 00 73660
	810
	657,4

	Софинансирование расходов на возмещение предприятиям жилищно-коммунального хозяйства части платы граждан за коммунальные услуги в рамках подпрограммы «Создание условий для обеспечения жителей Барабанщиковского сельского поселения жилищно-коммунальными услугами» муниципальной программы «Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами населения Барабанщиковского сельского поселения» (Субсидии юридическим лицам (кроме некоммерческих организаций), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам-производителям товаров, работ, услуг)
	05
	02
	11 1 00 S3660
	810
	23,8

	Благоустройство
	05
	03
	 
	 
	771,7

	Расходы на оплату организации проведения оплачиваемых общественных работ временных рабочих мест для безработных и ищущих работу граждан в рамках подпрограммы «Содействие занятости населения Барабанщиковского сельского поселения» муниципальной программы «Содействие занятости» (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	05
	03
	04 1 00 28060
	240
	130,0

	Расходы на проведение эпизодических природно-очаговых мероприятий в рамках подпрограммы "Охрана окружающей среды в Барабанщиковском сельском поселении" муниципальной программы "Охрана окружающей среды и рациональное природопользование" (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	05
	03
	08 1 00 28180
	240
	30,0

	Расходы на улучшение санитарноэкологического состояния территории Барабанщиковского сельского поселения в рамках подпрограммы "Формирование комплексной системы управления отходами и вторичными материальными ресурсами на территории Барабанщиковского сельского поселения" муниципальной программы "Охрана окружающей среды и рациональное природопользование" (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	05
	03
	08 2 00 28280
	240
	155,8

	Мероприятия по утилизации и замене ламп накаливания и других неэффективных элементов систем освещения, в том числе светильников, на энергосберегающие в рамках подпрограммы "Энергосбережение и повышение энергетической эффективности Барабанщиковского сельского поселения" муниципальной программы "Энергоэффективность и развитие энергетики" (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	05
	03
	09 1 00 28230
	240
	60,0

	Расходы на реализацию мероприятий по уличному освещению населенных пунктов Барабанщиковского сельского поселения в рамках подпрограммы "Создание условий для обеспечения жителей Барабанщиковского сельского поселения жилищно-коммунальными услугами" муниципальной программы "Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами населения Барабанщиковского сельского поселения" (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	05
	03
	11 1 00 28260
	240
	130,0

	Расходы на обустройство территории поселения в рамках подпрограммы "Благоустройство" муниципальной программы "Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами населения Барабанщиковского сельского поселения" (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	05
	03
	11 2 00 28350
	240
	265,9

	Другие вопросы в области жилищно-коммунального хозяйства
	05
	05
	 
	 
	48,9

	Расходы на предоставление межбюджетных трансфертов бюджету муниципального образования "Дубовский район" из бюджета сельского поселения в рамках подпрограммы "Предоставление межбюджетных трансфертов бюджету муниципального образования "Дубовский район" из бюджета сельского поселения" муниципальной программы Барабанщиковского сельского поселения "Управление муниципальными финансами и создание условий для эффективного управления муниципальными финансами" (Иные межбюджетные трансферты)
	05
	05
	12 4 00 89010
	540
	48,9

	КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРАФИЯ
	08
	 
	 
	 
	1 750,0

	Культура
	08
	01
	 
	 
	1 750,0

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных бюджетных учреждений Барабанщиковского сельского поселения в рамках подпрограммы "Развитие культуры в Барабанщиковском сельском поселении" муниципальной программы "Развитие культуры и туризма" (Субсидии бюджетным учреждениям)
	08
	01
	07 1 00 00590
	610
	1 750,0

	ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ
	11
	 
	 
	 
	20,0

	Физическая культура
	11
	01
	 
	 
	20,0

	Расходы на укрепление материально-технической базы Барабанщиковского сельского поселения для занятий спортом в рамках подпрограммы "Развитие физической культуры и спорта в Барабанщиковском сельском поселении" муниципальной программы "Развитие физической культуры и спорта" (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	11
	01
	10 1 00 28240
	240
	20,0


	
	

	
	              к     решению  Собрания  депутатов Барабанщиковского сельского поселения «О бюджете Барабанщиковского сельского поселения Дубовского района на 2016 год»

	
	

	
	

	
	

	Ведомственная структура расходов местного бюджета 

	 на 2016 год

	
	
	
	
	(тыс. рублей)

	Наименование
	Мин
	Рз
	ПР
	ЦСР
	ВР
	Сумма

	ВСЕГО
	 
	 
	 
	 
	 
	8 909,0

	Администрация Барабанщиковского сельского поселения
	951
	 
	 
	 
	 
	8 909,0

	Расходы местного бюджета на выплаты по оплате труда Главы Барабанщиковского сельского поселения в рамках непрограммных расходов органов местного самоуправления Барабанщиковского сельского поселения (Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов)
	951
	01
	02
	99 1 00 00110
	120
	855,7

	Расходы на обеспечение дополнительного профессионального образования (повышение квалификации) лиц, замещающих выборные муниципальные должности, муниципальных служащих в рамках подпрограммы «Развитие муниципального управления и муниципальной службы в Барабанщиковском сельском поселении, дополнительное профессиональное образование лиц, занятых в Администрации Барабанщиковского сельского поселения» муниципальной программы «Муниципальная политика» (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	951
	01
	04
	06 1 00 28130
	240
	10,0

	Расходы на выплаты по оплате труда работников органов местного самоуправления Барабанщиковского сельского поселения в рамках непрограммных расходов органов местного самоуправления Барабанщиковского сельского поселения (Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов)
	951
	01
	04
	99 2 00 00110
	120
	2 988,7

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления Барабанщиковского сельского поселения в рамках непрограммных расходов органов местного самоуправления Барабанщиковского сельского поселения (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	951
	01
	04
	99 2 00 00190
	240
	449,5

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления Барабанщиковского сельского поселения в рамках непрограммных расходов органов местного самоуправления Барабанщиковского сельского поселения (Уплата налогов, сборов и иных платежей)
	951
	01
	04
	99 2 00 00190
	850
	15,0

	Расходы на осуществление полномочий по определению в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Областного закона от 25 октября 2002 года № 273-ЗС "Об административных правонарушениях" перечня должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях в рамках непрограммных расходов муниципальных органов местного самоуправления Барабанщиковского сельского поселения (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	951
	01
	04
	99 9 00 72390
	240
	0,2

	Расходы, направленные на финансирование расходов территориальной избирательной комиссии Дубовского района на подготовку и проведение выборов депутатов Барабанщиковского сельского поселения в рамках подпрограммы "Развитие муниципального управления и муниципальной службы в Барабанщиковском сельском поселении, дополнительное профессиональное образование лиц, занятых в Администрации Барабанщиковского сельского поселения" муниципальной программы "Муниципальная политика" (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	951
	01
	07
	06 1 00 28380
	240
	105,1

	Резервный фонд Администрации Барабанщиковского сельского поселения на финансовое обеспечение непредвиденных расходов в рамках непрограммных расходов муниципальных органов Барабанщиковского сельского поселения (Резервные средства)
	951
	01
	11
	99 4 00 90100
	870
	100,0

	Расходы на оплату членского взноса в Ассоциацию Совета муниципальных образований Ростовской области в рамках подпрограммы "Развитие муниципального управления и муниципальной службы в Барабанщиковском сельском поселении, дополнительное профессиональное образование лиц, занятых в Администрации Барабанщиковского сельского поселения" муниципальной программы "Муниципальная политика" (Уплата налогов, сборов и иных платежей)
	951
	01
	13
	06 1 00 28170
	850
	10,0

	Расходы на изготовление технической документации на объекты недвижимого имущества (технические планы и кадастровые паспорта) в рамках подпрограммы "Оформление права собственности и использования имущества" муниципальной программы "Управление муниципальным имуществом" (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	951
	01
	13
	13 1 00 28300
	240
	290,0

	Расходы на реализацию мероприятий, возникающих при распоряжении земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена в рамках подпрограммы "Оформление права собственности и использования имущества" муниципальной программы Барабанщиковского сельского поселения "Управление муниципальным имуществом" (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	951
	01
	13
	13 1 00 85010
	240
	35,0

	Расходы на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты в рамках непрограммных расходов органов местного самоуправления Барабанщиковского сельского поселения (Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов)
	951
	02
	03
	99 9 00 51180
	120
	69,9

	Расходы на предоставление межбюджетных трансфертов бюджету муниципального образования "Дубовский район" из бюджета сельского поселения в рамках подпрограммы "Предоставление межбюджетных трансфертов бюджету муниципального образования "Дубовский район" из бюджета сельского поселения" муниципальной программы Барабанщиковского сельского поселения "Управление муниципальными финансами и создание условий для эффективного управления муниципальными финансами" (Иные межбюджетные трансферты)
	951
	03
	09
	12 4 00 89010
	540
	33,2

	Расходы на противопожарные мероприятия на территории Барабанщиковского сельского поселения в рамках подпрограммы "Пожарная безопасность" муниципальной программы "Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах" (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	951
	03
	10
	05 1 00 28370
	240
	55,0

	Расходы на информационно-пропагандистское противодействие экстремизму и терроризму самоуправления в рамках подпрограммы "Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности в Барабанщиковском сельском поселении" муниципальной программы "Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности" (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	951
	03
	14
	02 1 00 28030
	240
	5,0

	Расходы на содержание автомобильных дорог общего пользования местного значения и искусственных сооружений на них в рамках подпрограммы "Развитие транспортной инфраструктуры Барабанщиковского сельского поселения» муниципальной программы "Развитие транспортной системы" (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	951
	04
	09
	03 1 00 28040
	240
	233,5

	Расходы по установке дорожных знаков согласно проекта организации дорожного движения в рамках подпрограммы "Повышение безопасности дорожного движения на территории Барабанщиковского сельского поселения" муниципальной программы "Развитие транспортной системы" (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	951
	04
	09
	03 2 00 28050
	240
	381,4

	Расходы на возмещение предприятиям жилищно-коммунального хозяйства части платы граждан за коммунальные услуги в рамках подпрограммы «Создание условий для обеспечения жителей Барабанщиковского сельского поселения жилищно-коммунальными услугами» муниципальной программы «Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами населения Барабанщиковского сельского поселения» (Субсидии юридическим лицам (кроме некоммерческих организаций), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам-производителям товаров, работ, услуг)
	951
	05
	02
	11 1 00 73660
	810
	657,4

	Софинансирование расходов на возмещение предприятиям жилищно-коммунального хозяйства части платы граждан за коммунальные услуги в рамках подпрограммы «Создание условий для обеспечения жителей Барабанщиковского сельского поселения жилищно-коммунальными услугами» муниципальной программы «Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами населения Барабанщиковского сельского поселения» (Субсидии юридическим лицам (кроме некоммерческих организаций), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам-производителям товаров, работ, услуг)
	951
	05
	02
	11 1 00 S3660
	810
	23,8

	Расходы на оплату организации проведения оплачиваемых общественных работ временных рабочих мест для безработных и ищущих работу граждан в рамках подпрограммы «Содействие занятости населения Барабанщиковского сельского поселения» муниципальной программы «Содействие занятости» (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	951
	05
	03
	04 1 00 28060
	240
	130,0

	Расходы на проведение эпизодических природно-очаговых мероприятий в рамках подпрограммы "Охрана окружающей среды в Барабанщиковском сельском поселении" муниципальной программы "Охрана окружающей среды и рациональное природопользование" (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	951
	05
	03
	08 1 00 28180
	240
	30,0

	Расходы на улучшение санитарно-экологического состояния территории Барабанщиковского сельского поселения в рамках подпрограммы "Формирование комплексной системы управления отходами и вторичными материальными ресурсами на территории Барабанщиковского сельского поселения" муниципальной программы "Охрана окружающей среды и рациональное природопользование" (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	951
	05
	03
	08 2 00 28280
	240
	155,8

	Мероприятия по утилизации и замене ламп накаливания и других неэффективных элементов систем освещения, в том числе светильников, на энергосберегающие в рамках подпрограммы "Энергосбережение и повышение энергетической эффективности Барабанщиковского сельского поселения" муниципальной программы "Энергоэффективность и развитие энергетики" (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	951
	05
	03
	09 1 00 28230
	240
	60,0

	Расходы на реализацию мероприятий по уличному освещению населенных пунктов Барабанщиковского сельского поселения в рамках подпрограммы "Создание условий для обеспечения жителей Барабанщиковского сельского поселения жилищно-коммунальными услугами" муниципальной программы "Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами населения Барабанщиковского сельского поселения" (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	951
	05
	03
	11 1 00 28260
	240
	130,0

	Расходы на обустройство территории поселения в рамках подпрограммы "Благоустройство" муниципальной программы "Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами населения Барабанщиковского сельского поселения" (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	951
	05
	03
	11 2 00 28350
	240
	265,9

	Расходы на предоставление межбюджетных трансфертов бюджету муниципального образования "Дубовский район" из бюджета сельского поселения в рамках подпрограммы "Предоставление межбюджетных трансфертов бюджету муниципального образования "Дубовский район" из бюджета сельского поселения" муниципальной программы Барабанщиковского сельского поселения "Управление муниципальными финансами и создание условий для эффективного управления муниципальными финансами" (Иные межбюджетные трансферты)
	951
	05
	05
	12 4 00 89010
	540
	48,9

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных бюджетных учреждений Барабанщиковского сельского поселения в рамках подпрограммы "Развитие культуры в Барабанщиковском сельском поселении" муниципальной программы "Развитие культуры и туризма" (Субсидии бюджетным учреждениям)
	951
	08
	01
	07 1 00 00590
	610
	1 750,0

	Расходы на укрепление материально-технической базы Барабанщиковского сельского поселения для занятий спортом в рамках подпрограммы "Развитие физической культуры и спорта в Барабанщиковском сельском поселении" муниципальной программы "Развитие физической культуры и спорта" (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	951
	11
	01
	10 1 00 28240
	240
	20,0


10) приложение 11 изложить в новой редакции:

	
	Приложение 11

	
	к     решению  Собрания  депутатов Барабанщиковского сельского поселения «О бюджете Барабанщиковского сельского поселения Дубовского района на 2016 год»

	
	

	
	

	Распределение бюджетных ассигнований 

	 по целевым статьям ( муниципальным программам Барабанщиковского сельского поселения

	 и непрограммным направлениям деятельности),

	 группам (подгруппам) видов расходов, разделам, подразделам

	 классификации расходов местного бюджета на 2016 год

	
	
	 
	(тыс. рублей)

	Наименование
	ЦСР
	ВР
	Рз
	ПР
	Сумма

	ВСЕГО
	 
	 
	 
	 
	8 909,0

	Муниципальная программа Барабанщиковского сельского поселения "Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности"
	02 0 00 00000
	 
	 
	 
	5,0

	Подпрограмма "Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности в Барабанщиковском сельском поселении"
	02 1 00 00000
	 
	 
	 
	5,0

	Расходы на информационно-пропагандистское противодействие экстремизму и терроризму самоуправления в рамках подпрограммы "Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности в Барабанщиковском сельском поселении" муниципальной программы "Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности" (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	02 1 00 28030
	240
	03
	14
	5,0

	Муниципальная программа Барабанщиковского сельского поселения "Развитие транспортной системы"
	03 0 00 00000
	 
	 
	 
	614,9

	Подпрограмма "Развитие транспортной инфраструктуры Барабанщиковского сельского поселения"
	03 1 00 00000
	 
	 
	 
	233,5

	Расходы на содержание автомобильных дорог общего пользования местного значения и искусственных сооружений на них в рамках подпрограммы "Развитие транспортной инфраструктуры Барабанщиковского сельского поселения» муниципальной программы "Развитие транспортной системы" (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	03 1 00 28040
	240
	04
	09
	233,5

	Подпрограмма "Повышение безопасности дорожного движения на территории Барабанщиковского сельского поселения"
	03 2 00 00000
	 
	 
	 
	381,4

	Расходы по установке дорожных знаков согласно проекта организации дорожного движения в рамках подпрограммы "Повышение безопасности дорожного движения на территории Барабанщиковского сельского поселения" муниципальной программы "Развитие транспортной системы" (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	03 2 00 28050
	240
	04
	09
	381,4

	Муниципальная программа Барабанщиковского сельского поселения «Содействие занятости населения»
	04 0 00 00000
	 
	 
	 
	130,0

	Подпрограмма «Содействие занятости населения Барабанщиковского сельского поселения»
	04 1 00 00000
	 
	 
	 
	130,0

	Расходы на оплату организации проведения оплачиваемых общественных работ временных рабочих мест для безработных и ищущих работу граждан в рамках подпрограммы «Содействие занятости населения Барабанщиковского сельского поселения» муниципальной программы «Содействие занятости» (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	04 1 00 28060
	240
	05
	03
	130,0

	Муниципальная программа Барабанщиковского сельского поселения "Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах"
	05 0 00 00000
	 
	 
	 
	55,0

	Подпрограмма "Пожарная безопасность"
	05 1 00 00000
	 
	 
	 
	55,0

	Расходы на противопожарные мероприятия на территории Барабанщиковского сельского поселения в рамках подпрограммы "Пожарная безопасность" муниципальной программы "Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах" (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	05 1 00 28370
	240
	03
	10
	55,0

	Муниципальная программа Барабанщиковского сельского поселения "Муниципальная политика"
	06 0 00 00000
	 
	 
	 
	125,1

	Подпрограмма "Развитие муниципального управления и муниципальной службы в Барабанщиковском сельском поселении, дополнительное профессиональное образование лиц, занятых в Администрации Барабанщиковского сельского поселения"
	06 1 00 00000
	 
	 
	 
	125,1

	Расходы на обеспечение дополнительного профессионального образования (повышение квалификации) лиц, замещающих выборные муниципальные должности, муниципальных служащих в рамках подпрограммы «Развитие муниципального управления и муниципальной службы в Барабанщиковском сельском поселении, дополнительное профессиональное образование лиц, занятых в Администрации Барабанщиковского сельского поселения» муниципальной программы «Муниципальная политика» (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	06 1 00 28130
	240
	01
	04
	10,0

	Расходы на оплату членского взноса в Ассоциацию Совета муниципальных образований Ростовской области в рамках подпрограммы "Развитие муниципального управления и муниципальной службы в Барабанщиковском сельском поселении, дополнительное профессиональное образование лиц, занятых в Администрации Барабанщиковского сельского поселения" муниципальной программы "Муниципальная политика" (Уплата налогов, сборов и иных платежей)
	06 1 00 28170
	850
	01
	13
	10,0

	Расходы, направленные на финансирование расходов территориальной избирательной комиссии Дубовского района на подготовку и проведение выборов депутатов Барабанщиковского сельского поселения в рамках подпрограммы "Развитие муниципального управления и муниципальной службы в Барабанщиковском сельском поселении, дополнительное профессиональное образование лиц, занятых в Администрации Барабанщиковского сельского поселения" муниципальной программы "Муниципальная политика" (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	06 1 00 28380
	240
	01
	07
	105,1

	Муниципальная программа Барабанщиковского сельского поселения "Развитие культуры и туризма"
	07 0 00 00000
	 
	 
	 
	1 750,0

	Подпрограмма "Развитие культуры в Барабанщиковском сельском поселении"
	07 1 00 00000
	 
	 
	 
	1 750,0

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных бюджетных учреждений Барабанщиковского сельского поселения в рамках подпрограммы "Развитие культуры в Барабанщиковском сельском поселении" муниципальной программы "Развитие культуры и туризма" (Субсидии бюджетным учреждениям)
	07 1 00 00590
	610
	08
	01
	1 750,0

	Муниципальная программа Барабанщиковского сельского поселения "Охрана окружающей среды и рациональное природопользование"
	08 0 00 00000
	 
	 
	 
	185,8

	Подпрограмма "Охрана окружающей среды в Барабанщиковском сельском поселении"
	08 1 00 00000
	 
	 
	 
	30,0

	Расходы на проведение эпизодических природно-очаговых мероприятий в рамках подпрограммы "Охрана окружающей среды в Барабанщиковском сельском поселении" муниципальной программы "Охрана окружающей среды и рациональное природопользование" (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	08 1 00 28180
	240
	05
	03
	30,0

	Подпрограмма "Формирование комплексной системы управления отходами и вторичными материальными ресурсами на территории Барабанщиковского сельского поселения"
	08 2 00 00000
	 
	 
	 
	155,8

	Расходы на улучшение санитарно-экологического состояния территории Барабанщиковского сельского поселения в рамках подпрограммы "Формирование комплексной системы управления отходами и вторичными материальными ресурсами на территории Барабанщиковского сельского поселения" муниципальной программы "Охрана окружающей среды и рациональное природопользование" (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	08 2 00 28280
	240
	05
	03
	155,8

	Муниципальная программа Барабанщиковского сельского поселения "Энергоэффективность и развитие энергетики"
	09 0 00 00000
	 
	 
	 
	60,0

	Подпрограмма "Энергосбережение и повышение энергетической эффективности Барабанщиковского сельского поселения"
	09 1 00 00000
	 
	 
	 
	60,0

	Мероприятия по утилизации и замене ламп накаливания и других неэффективных элементов систем освещения, в том числе светильников, на энергосберегающие в рамках подпрограммы "Энергосбережение и повышение энергетической эффективности Барабанщиковского сельского поселения" муниципальной программы "Энергоэффективность и развитие энергетики" (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	09 1 00 28230
	240
	05
	03
	60,0

	Муниципальная программа Барабанщиковского сельского поселения "Развитие физической культуры и спорта"
	10 0 00 00000
	 
	 
	 
	20,0

	Подпрограмма "Развитие физической культуры и спорта в Барабанщиковском сельском поселении"
	10 1 00 00000
	 
	 
	 
	20,0

	Расходы на укрепление материально-технической базы Барабанщиковского сельского поселения для занятий спортом в рамках подпрограммы "Развитие физической культуры и спорта в Барабанщиковском сельском поселении" муниципальной программы "Развитие физической культуры и спорта" (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	10 1 00 28240
	240
	11
	01
	20,0

	Муниципальная программа Барабанщиковского сельского поселения "Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами населения Барабанщиковского сельского поселения"
	11 0 00 00000
	 
	 
	 
	1 077,1

	Подпрограмма "Создание условий для обеспечения жителей Барабанщиковского сельского поселения жилищно-коммунальными услугами"
	11 1 00 00000
	 
	 
	 
	811,2

	Расходы на реализацию мероприятий по уличному освещению населенных пунктов Барабанщиковского сельского поселения в рамках подпрограммы "Создание условий для обеспечения жителей Барабанщиковского сельского поселения жилищно-коммунальными услугами" муниципальной программы "Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами населения Барабанщиковского сельского поселения" (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	11 1 00 28260
	240
	05
	03
	130,0

	Расходы на возмещение предприятиям жилищно-коммунального хозяйства части платы граждан за коммунальные услуги в рамках подпрограммы «Создание условий для обеспечения жителей Барабанщиковского сельского поселения жилищно-коммунальными услугами» муниципальной программы «Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами населения Барабанщиковского сельского поселения» (Субсидии юридическим лицам (кроме некоммерческих организаций), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам-производителям товаров, работ, услуг)
	11 1 00 73660
	810
	05
	02
	657,4

	Софинансирование расходов на возмещение предприятиям жилищно-коммунального хозяйства части платы граждан за коммунальные услуги в рамках подпрограммы «Создание условий для обеспечения жителей Барабанщиковского сельского поселения жилищно-коммунальными услугами» муниципальной программы «Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами населения Барабанщиковского сельского поселения» (Субсидии юридическим лицам (кроме некоммерческих организаций), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам-производителям товаров, работ, услуг)
	11 1 00 S3660
	810
	05
	02
	23,8

	Подпрограмма "Благоустройство"
	11 2 00 00000
	 
	 
	 
	265,9

	Расходы на обустройство территории поселения в рамках подпрограммы "Благоустройство" муниципальной программы "Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами населения Барабанщиковского сельского поселения" (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	11 2 00 28350
	240
	05
	03
	265,9

	Муниципальная программа Барабанщиковского сельского поселения "Управление муниципальными финансами и создание условий для эффективного управления муниципальными финансами"
	12 0 00 00000
	 
	 
	 
	82,1

	Подпрограмма "Предоставление межбюджетных трансфертов бюджету муниципального образования "Дубовский район" из бюджета сельского поселения"
	12 4 00 00000
	 
	 
	 
	82,1

	Расходы на предоставление межбюджетных трансфертов бюджету муниципального образования "Дубовский район" из бюджета сельского поселения в рамках подпрограммы "Предоставление межбюджетных трансфертов бюджету муниципального образования "Дубовский район" из бюджета сельского поселения" муниципальной программы Барабанщиковского сельского поселения "Управление муниципальными финансами и создание условий для эффективного управления муниципальными финансами" (Иные межбюджетные трансферты)
	12 4 00 89010
	540
	03
	09
	33,2

	Расходы на предоставление межбюджетных трансфертов бюджету муниципального образования "Дубовский район" из бюджета сельского поселения в рамках подпрограммы "Предоставление межбюджетных трансфертов бюджету муниципального образования "Дубовский район" из бюджета сельского поселения" муниципальной программы Барабанщиковского сельского поселения "Управление муниципальными финансами и создание условий для эффективного управления муниципальными финансами" (Иные межбюджетные трансферты)
	12 4 00 89010
	540
	05
	05
	48,9

	Муниципальная программа Барабанщиковского сельского поселения "Управление муниципальным имуществом"
	13 0 00 00000
	 
	 
	 
	325,0

	Подпрограмма "Оформление права собственности и использования имущества"
	13 1 00 00000
	 
	 
	 
	325,0

	Расходы на изготовление технической документации на объекты недвижимого имущества (технические планы и кадастровые паспорта) в рамках подпрограммы "Оформление права собственности и использования имущества" муниципальной программы "Управление муниципальным имуществом" (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	13 1 00 28300
	240
	01
	13
	290,0

	Расходы на реализацию мероприятий, возникающих при распоряжении земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена в рамках подпрограммы "Оформление права собственности и использования имущества" муниципальной программы Барабанщиковского сельского поселения "Управление муниципальным имуществом" (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	13 1 00 85010
	240
	01
	13
	35,0

	Непрограммные расходы органов местного самоуправления Барабанщиковского сельского поселения
	99 0 00 00000
	 
	 
	 
	4 479,0

	Глава Барабанщиковского сельского поселения
	99 1 00 00000
	 
	 
	 
	855,7

	Расходы местного бюджета на выплаты по оплате труда Главы Барабанщиковского сельского поселения в рамках непрограммных расходов органов местного самоуправления Барабанщиковского сельского поселения (Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов)
	99 1 00 00110
	120
	01
	02
	855,7

	Обеспечение деятельности Администрации Барабанщиковского сельского поселения
	99 2 00 00000
	 
	 
	 
	3 453,2

	Расходы на выплаты по оплате труда работников органов местного самоуправления Барабанщиковского сельского поселения в рамках непрограммных расходов органов местного самоуправления Барабанщиковского сельского поселения (Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов)
	99 2 00 00110
	120
	01
	04
	2 988,7

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления Барабанщиковского сельского поселения в рамках непрограммных расходов органов местного самоуправления Барабанщиковского сельского поселения (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	99 2 00 00190
	240
	01
	04
	449,5

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления Барабанщиковского сельского поселения в рамках непрограммных расходов органов местного самоуправления Барабанщиковского сельского поселения (Уплата налогов, сборов и иных платежей)
	99 2 00 00190
	850
	01
	04
	15,0

	Финансовое обеспечение непредвиденных расходов
	99 4 00 00000
	 
	 
	 
	100,0

	Резервный фонд Администрации Барабанщиковского сельского поселения на финансовое обеспечение непредвиденных расходов в рамках непрограммных расходов муниципальных органов Барабанщиковского сельского поселения (Резервные средства)
	99 4 00 90100
	870
	01
	11
	100,0

	Непрограммные расходы
	99 9 00 00000
	 
	 
	 
	70,1

	Расходы на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты в рамках непрограммных расходов органов местного самоуправления Барабанщиковского сельского поселения (Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов)
	99 9 00 51180
	120
	02
	03
	69,9

	Расходы на осуществление полномочий по определению в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Областного закона от 25 октября 2002 года № 273-ЗС "Об административных правонарушениях" перечня должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях в рамках непрограммных расходов муниципальных органов местного самоуправления Барабанщиковского сельского поселения (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	99 9 00 72390
	240
	01
	04
	0,2


2. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.

 Глава Барабанщиковского

                сел____________________________________________________________________

Периодическое печатное издание Администрации Барабанщиковского сельского поселения Дубовского района Ростовской области

Учредитель:     Администрация Барабанщиковского сельского поселения 

Адрес: 347420, ул. Садовая, 37, х.Щеглов  Дубовского района  Ростовской области. 

тел./факс(86377)54-6-17,      

Отпечатано в администрации Барабанщиковского сельского поселения

«10» января  2014года Распространяется бесплатно                                                                                                                                                  Тираж 20 экз.



Основана


 в 2012 году








№1





прием документов, с оформлением


заявления








Проверка предоставленных


документов





подготовка проекта постановления





Отказ с обоснованием в предоставлении муниципальной услуги





подготовка договора на передачу квартир (домов) в собственность граждан, соглашения (договора) о принятии жилого помещения в муниципальную собственность





подписание договора, соглашения Главой Барабанщиковского сельского поселения





выдача договора, соглашения получателю услуги с отметкой получателя услуги в журнале регистрации





начало





Прием документов заявителя





Проверка документов заявителя





Подготовка дополнительных соглашений к договорам аренды, безвозмездного 


пользования земельным участком





Отказ с обоснованием в предоставлении муниципальной услуги





Выдача дополнительных соглашений к договорам аренды, безвозмездного 


пользования земельным участком





конец





Прием заявления и документов 








НАЧАЛО





Администрация Барабанщиковского сельского поселения





Рассмотрение заявления и документов





Подготовка проекта согласия на залог права аренды земельного участка





Подписание согласия на залог права 


аренды земельного участка 








Письменный мотивированный отказ в предоставлении услуги





Выдача согласия на залог права 


аренды земельного участка заявителю








КОНЕЦ





Дни недели, время работы �
�
Дни недели�
Время�
�
Понедельник�
с 08.00 до 16.00,�
�
Вторник�
перерыв с 12.00 до 13.00�
�
Среда�
�
�
Четверг�
�
�
Пятница














�
�
�
 





Прием, регистрация и направление в   уполномоченный орган заявления и представленных документов





Заявление о выдаче разрешения на использования земельного участка





Рассмотрение заявления и представленных документов уполномоченным органом и направление запросов





Установление оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 





Подготовка проекта постановления (распоряжения) об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, без предоставления земельных участков и  установления сервитута





Подготовка проекта постановления (распоряжения) о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, без предоставления земельных участков и  установления сервитута





Внесение проекта постановления (распоряжения) на согласование





Согласование проекта постановления (распоряжения), подписание и регистрация





Передача копии постановления (распоряжения) в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного земельного надзора

















Дни недели, время работы �
�
Дни недели�
Время�
�
Понедельник�
с 08.00 до 16.00,�
�
Вторник�
перерыв с 12.00 до 13.00�
�
Среда�
�
�
Четверг�
�
�
Пятница














�
�
�
 








13

